CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE AN

TREN CO SO SAP NHAP PHONG Y TE VA TIEP NHAN CHUC NANG,
NHIEM VU VE BAO TROQ XA HOIL TRE EM, PHONG, CHONG TE NAN
XA HQI TU PHONG LAO PONG, THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo To trinh s6 27 /TTr-UBND ngay 18/02/2025 ciia UBND Thanh pho)

Phin I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

|. SU CAN THIET

1. Nham thue hién chu truong, nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc vé sap xép, tinh gon t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan Thanh pho theo hudng tinh gon, hoat dong hiu lyc, hi€¢u qua.

2. Bao dam tinh dong b, thong nhat, lién thong trong qua trinh t6 chirc thyc
hién cong tac quan ly nha nudc do1 véi nganh, linh vuc tor Trung wong dén dia
phuong.

11.CO SO PHAP LY

1. Lut To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira doi, bo
sung mot sO dieu cua Luat TO chirc Chinh phu va Luat To chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

2. Lut Céan bd, cong chirc ngay 13/11/2008; Ludt sira doi, b0 sung mot s
diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

3. Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, t0 chure lai, giai thé to chirc hanh chinh;

4. Nghi quyét sd 18- NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
uong Pang (khoa XII) “Mot s6 van dé vé tiép tuc doi méi sap xép to chirc bo may
ctia hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu qua™;

5. K& hoach s6 141/KH-BCDTKNQI18 ngay 06/12/2024 cua Ban Chi dao
téng két Nghi quyét s6 18-NQ/TW ctia Chinh phu Vé dinh hudng sip xép, tinh gon
t6 chic bd may cua Chinh phu; Cong van so 24/CV-BCDTKNQI18 ngay
18/12/2024 cua Ban Chi dao tong két Nghi quyet so 18-NQ/TW cua Chinh phu vé
dinh huéng, goi y mot so ndi dung vé sap xep, t6 chirc cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhén dan cap tinh, cap huyén; Cong van so 05/CV-BCDTKNQ ngay
12/01/2018 vé viéc bo sung, hoan thién phuong an sip xép td chirc cac co quan
chuy&n mdn thuéc UBND cép tinh, cap huyén;

6. Ké hoach s6 02-KH/BCD ngay 07/12/2024 ciia Ban Chi dao cua Tinh uy
vé tong két Nghi quyét s6 18-NQ/TW va trién khai thyc hién Két luan s6 09-
KL/BCP ngay 24/11/2024 phién hop lan thtr nhat vé tong két Nghi quyét 18-
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NQ/TW; Két luan sé 08-KL/BCD ngay 18/12/2024 va Két luan s6 10A-KL/BCD
ngdy 24/12/2024 ciia Ban Chi dao tong két Nghi quyét s6 18-NQ/TW tinh Quang
Ngii; Phuong an tong thé sb 01-PA/TU ngay 31/12/2024 cta Tinh ty Quang
Ngai;

7. Thong tu sd 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 cua B Noi vu huéng dan
chtrc nang, nhiém vu, quyén han cua S¢ Noi vu thuge UBND cap tinh va Phong
Nbi vu thuéc Uy ban nhan dan cap huyén; Thong tu sd 11/2021/TT-BLDTBXH
ngay 30/9/2021 cta Bo trudng Bo Lao dong — Thuong binh va X3 hoi huéng dan
chtrc nang, nhiém vu, quyén han ctia So Lao dong — Thuong binh va X4 hoi thudc
Uy ban nhan dan cip tinh va Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thuoc Uy
ban nhan dan cép huyén; Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31/12/2021 cia Bo
truong BO Y té huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cua S& Y té thudc
UBND tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va Phong Y té thuoéc UBND huyén,
quan, thi xa thanh phé thuoc tinh, thanh phé thudc thanh phé) truc thudc Trung
uong;

8. Quyét dinh s6 35/2022/QP- -UBND ngay 11/10/2022 cua UBND tinh
Quang Ngéi ban hanh Quy dinh phan cap, quan 1y to chirc bo may, vi tri viée lam,
bién ché cong chirc va sd luong ngudi 1am viée trong cac co quan, to chire, don vi
thudc tinh Quang Ngai;

9. Quyét dinh s6 253/QD-UBND ngay 26/3/2024 ctia UBND tinh vé viéc
phé duyét Pé an vi tri viéc lam trong co quan, to chtrc hanh chinh cta Thanh ph
Quang Ngai;

10. Két luan s6 2558-KL/TU ngay 31/12/2024 cta Ban Thuong vu Thanh
ty vé tong két Nghi quyét s6 18-NQ/TW.

Phan 11
THUC TRANG TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHONG Y TE
VA VAN PHONG HDPND VA UBND THANH PHO
TRUOC KHI TO CHUC LAI

I. PHONG Y TE

1. Vi tri, chirc nang

1.1. Phong Y té 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd,
c¢6 chtrc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan Thanh phé thyc hién quan 1y nha
nude vé y té: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hoi chire nang; y dugc
cd truyén; stc khoe sinh san; déan sd; trang thiét bi y té; duoc; my phém; an toan
thuc phém; bao hiém y té trén dja ban.

1.2. Phong Y té chiu su chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va hoat dong
ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd, dong thoi chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra,
thanh tra vé chuyén mon, nghi€p vu cia S0 Y té.

2. Nhiém vu, quyén han



2.1. Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd

a) Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat trién y té trung han va
hé'mg nam; chuong trinh, bién phéap td chirc thuc hién cdc nhiém vu cai cach hanh
chinh nha nude thudce linh vyc y té trén dia ban;

b) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han va
co céu to chirc ciia Phong Y té;

2.2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd du thao cac van ban thudc
thim quyén ban hanh ctua Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé theo phan cong vé
y té trén dia ban.

2.3. T6 chire thuc hién cac van ban phap lut, quy hoach, ké hoach vé y té
sau khi duoc co quan c6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién,
gido duc phép luat; theo ddi thi hanh phép luat thudc linh vuc y té.

2.4. Giup Uy ban nhan dan Thanh phé thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép, gidy chimg nhan trong linh vuc y té
thudc thim quyén theo quy dinh cta phép luat va theo phan cong ciia Uy ban nhan
dan Thanh phd.

2.5. Giup Uy ban nhan dan Thanh phd quéan 1y nha nuéc doi voi cac doanh
nghiép, t6 chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan; hudng dan va kiém tra doi véi cac
hoi va t6 chirc phi chinh phi tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban
Thanh phd theo quy dinh cta phép luét.

2.6. Hudng dan chuyén mon, nghi¢p vu vé linh vuc y t€ doi voi can bg,
cong churc xa, phuong.

2.7. T6 chirc nghién ctru tmg dung khoa hoc cong nghé va d6i méi sang tao;
xay dung hé thong thong tin, Iuu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén
mon nghiép vu thudc linh vuc y té.

2.8. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé va
S&Y teé.

2.9. Kiém tra, tham gia thanh tra vé linh vuc y té d6i v6i to chtic, ca nhan
trong vi¢c thyc hién cadc quy dinh cua phép luat; giai quyét khiéu nai, t& céo;
phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong linh vuc y té
theo quy dinh cta phap luat va phan coéng cta Uy ban nhan dan Thanh phd.
Thudng truc Ban chi dao phong, chéng dich bénh, Ban chi dao lién nganh vé an
toan thyc pham Thanh phd.



2.10. Quan 1y, st dung cong chirc theo vi tri viéc lam; dé xuét khen thuong,
ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi véi cong chuc thudc
pham vi quan 1y cia Phong Y té theo quy dinh cua phap luat.

2.11. Quan 1y va to chirc sir dung cong san, tai san, tai chinh va ngan sach
duoc giao theo quy dinh ctia phap luat va phan cong ctia Uy ban nhan dan Thanh
phé.

2.12. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

3. Co cau to chire va bién che:

Phong Y té Thanh phd c6 Truong phong, 01 Pho trudng Phong va cong
chtrc vi tri chuyén m@n, nghiép vu thuc hién nhiém vu theo quy dinh. Nam 2025,
duogc giao 01 bién ché, hién c6 01 chuyén vién.

4. Vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc

- Phong Y té Thanh phd c6 vi tri Truong phong, vi tri Pho truong phong va
08 vi tri chuyén mén, nghiép vu (gom: Kiém sodt bénh tat; thiét bi y té, cong trinh
y tfe Quan ly duoc, an toan thuc pham; dan s6; qudn 1y kham, chita bénh, Bdo
hiém y te; cham soc sivcc khoe ba me, tré em).

- Cong chuc l1anh dao, quan 1y 100% chuyén vién, chuyén vién chinh hoac
tuong duong. Cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao quan 1y 100% chuyén vién
hoac tuong duong.

4. Vé tai chinh, tai sin, tru sé 1am viéc va ho so tai liéu hién co:

- Tai chinh: Phong Y té Thanh phd dugc phan bo dy toan kinh phi hoat
dong nam 2025 theo Quyet dinh s6 6151/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND
Thanh phd.

- Tai san: S6 liéu chét dén ngay 01/02/2025.

- Try so lam viée: Tang 1, s6 258 duong Truong Quang Trong Thanh phd
Quang Ngai, gobm 02 phong lam vigc.

- Ho so tai liéu: 06 mét gia.

1. VAN PHONG HPND VA UBND THANH PHO

1. Vi tri, chirc nang

1.1. Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Thanh phd la co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phé ¢ chirc nang tham muu tong
hop cho Hoi dong nhan dan (HPND) va Uy ban nhan dan (UBND) Thanh phd vé:
Hoat dong cia HDPND, UBND Thanh phd; tham muu cho Chi tich UBND Thanh
phd vé chi dao, diéu hanh cua Chi tich UBND Thanh phé; kiém so4t thu tuc hanh
chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cia HDND, UBND Thanh
phd va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co so vat chat, k§ thuat cho
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hoat dong cia HDND va UBND Thanh phé; td chuc trién khai thyc hién co ché
mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tyuc hanh chinh thugc pham vi,
chirc nang quan ly cia UBND Thanh phd; hudng dan tiép nhéan ho SO cua ca
nhan, to chirc trén tit ca cac linh vuc thudc tham quyén giai quyét cia UBND
Thanh pho chuyén hd so dén cac co quan chuyén mén thugc UBND Thanh phé
giai quyet va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chire. Tham muu, gitp UBND
Thanh phé thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé cong tac ngoai vy, dan toc.

1.2. Viin phong HDND va UBND Thanh phé chiu su chi dao, quan 1y vé to
chuc, vi tri viée lam, bién ché cong chuc, co cau ngach cong chirc va cong tac cua
UBND Thénh pho; dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng da}n cua Van ph(‘)r~1g
UBND tinh vé chuyén mon nghi¢p vu van phong; su chi dao, kiérp tra, huéng dan
v€ chuyén mon, nghi¢p vu cia cac s¢, ban nganh cé lién quan v€ cong tdc ngoai
vu, dan tdc.

, 1.3. Van phong HDND va UBND Thanh phd co tu cach phap nhan, c6 con
dau riéng, duoc du toan kinh phi dé hoat dong va m¢é tai khoan tai Kho bac Nha
nuoc theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Trinh UBND Thanh phé ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc cua UBND Thanh phé; Quyét dinh phan cong nhiém
vu cho Chu tich, cac Pho Chu tich va Uy vién UBND Thanh pho;

b) Vin ban quy dinh cu thé chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chtrc cua Van phong HDND va UBND Thanh ph6.

2.2. Tham muu, xéy dung va td chtrc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua UBND Thanh pho:

a) Tong hop dé nghi ctia cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc
UBND Thanh pho (sau day goi chung 1a phong, ban), UBND x&, phuong, co
quan, t6 chtrc lién quan;

b) Kién nghj v&i Chu tich UBND Thanh ph6 dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhiing van dé can tap trung chi dao, di€u hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban;

¢) Xay dung, trinh UBND, Chu tich UBND Thanh phd ban hanh hoic phé
duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don dbc cac phong, ban, UBND x4, phudng, cac co quan, t6
chtic lién quan thyc hién chuwong trinh, ké hoach cong tac dam bao ding tién do,
chit luong;

) Béo cao dinh ky hoic dot xuat két qua thyc hién; kién nghj giai phap
nham thyc hién ¢6 hi€u qua chuong trinh, ké hoach cong tac;
-€) Kip thoi bao céo, gTiéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap mg
yéu cau quan ly, chi dao, dieéu hanh caia UBND, Chu tich UBND Thanh pho.
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2.3. Phuc vu hoat dong chung cia HDND, UBND Thanh phé:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bj tai liéu, chuong
trinh, nd1 dung, phuc vu cac cudc hop cuia HDND, UBND Thanh pho;

b) Thuc hién c6ng tac téng hop, bao céo;

c) Theo déi, don doc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua
UBND Thanh pho;

d) Phyc vu hoat dong giam sat, khao sat; téng hop chit van cua dai biéu
HDND; theo doi, tong hop, don dbc co quan, to chirc, ca nhan thuc hién nghi
quyet vé giam sat, chat van;

d) Theo ddi, quan 1y hoat dong ciia Ban Tiép cong dan Thanh phé.

2.4, Tham muu, giﬁp Thuong truc HPND, Chu tich UBND Thanh phé thuc
hién cac nhi¢m vy, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung la cudc
hop) caa HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh phé: Trinh Thuong truc HDND,
Chu tich UBND Thanh phé cho ¥ kién vé t6 chtic cudc hop; chu tri, phbi hop voi
cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung; don déc cac co quan giri
tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao ¥ kién két luan, chi dao ciia Thuong truc
HDND, Chu tich UBND Thanh phd.

b) Tham muu gitp Thudng tryc HDND Thanh phd xay dung chuong trinh
cac ky hop ctia HDND; hoan thién cac du thao Nghi quyét, dé an, béo céo cua
HDND Thanh phd;

¢) Gitip Thuong truc HDND Thanh phé trong djéu hoa, phdi hop hoat dong
cac Ban cia HDND; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong ciia HDND, noi
quy ky hop HDND;

d) Tham muu, gitp Chi tich UBND Thanh phé phdi hop xay dung Quy ché

phdi hop cong tac cia UBND Thanh phd véi cac co quan, to chire lién quan ¢ dia
phuong;

d) Tham muu, gitp Chu tich UBND Thanh phé thyc hién ché d¢ thong tin,
bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh cua phap luat va yéu cau cua co quan co
tham quyén;

e) Tham muu, giap Chu tich UBND Thanh phd, Thuong trye HDND Thanh
phé thyc hién cong tac tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, t6 co, kién nghi,
phan anh theo quy dinh cua phap luat, Quy ché 1am viéc va Quy dinh cia UBND
Thanh pho;

9 Phéi hop tham muu cong tac tiép xtc ctr tri, tong hop, béo cdo, tra 10i
kién nghi cua cur tri;

h) Tham muu, gitp Chu tich UBND Thanh phd xy dung ké hoach, dy kién
chu:gng trinh, Qia diém, n(f)iv dung, hjnh thirc, thanh phan tham du déj thoai va
chuan bi cac di€u chuan bi to6 chuc doi thoai vdi Nhan dan theo Quy ché doi thoat
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ctia ngudi dimg dau co quan hanh chinh Nha nudce cac cap v6i Nhan dan trén dia
ban tinh (dugc ban hanh kém theo Quyét dinh so 29/2022/QDb-UBND ngay
04/8/2022 cia UBND tinh Quang Ngai).

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xu ly cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao cia Chu tich UBND Thanh pho;

k) Tham muu, giap Thuong truc HDND, Chu tich UBND Thanh pho theo
doi, don doc, chi dao, kiém tra cong tac doi vdi cac phong, ban; HBND va UBND
xa, phuong;

) Tham muu Chu tich UBND Thanh phé chi dao, ap dung bién phap can
thiét giai quyét cong viéc trong truong hop dot xuat, khan cép;

m) Giup Chu tich UBND Thanh phé thyc hién cai tién 18 16i, phuong thirc
lam viéc, chuyén doi s6, mg dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao,
di€u hanh; duy tri ky luat, ky cuong hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

2.5. Tham muu, giap UBND Thanh phé vé kiém soat thu tuc hanh chinh va
t0 chuc thyc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh
chinh:

a) Huéng dan, theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tur cua cac
co quan, to chirc thudc pham vi quan 1y caa UBND Thanh phé; téng hop tinh
hinh, két qua thyc hi¢n, bao cio theo quy dinh;

b) T chtrc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tyc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach tha tuc hanh chinh.

¢) Huong dan, theo doi, don dbc, kiém tra viéc cong khai thu tyc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia UBND Thanh phd; kiém soat viéc cung cip thu
tuc hanh chinh trén moi trudong dién tu dbi vé6i thi tuc hanh chinh thudc pham vi
giai quyét cua dia phuong;

d) Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh 6 lién quan; nhan rong nhitng mé hinh moi,
cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 thAm quyén quyét
dinh; danh gia, kién nghi ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap
luat;

d) Tiép nhan, xr 1y phan anh, kién nghi cua to chirc, ca nhan vé quy dinh,
tht tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy cia UBND, Chu tich UBND Thanh phd;

e) Phdi hop véi Van phong UBND tinh trong qua trinh van hanh va khai
thac Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh;
két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dit liéu vé giai quyet thu tuc hanh chinh, thuc
hién dich vu cong phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia UBND, Chu
tich UBND Thanh phd.
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2.6. Tham muu, giup UBND Thanh phé thuc hién chirc ning quan 1y nha
nuoc vé cong tac ngoai vy, dan tde.

a) Ve cong tac ngoai vu:

Tham muu, giap UBND Thanh phé trong cong tac ky két va thyc hién thoa
thuan quoc té cia UBND Thanh phé theo quy dinh cua phap luat vé thoa thuan
qudc té; tham muu cho UBND Thanh pho Ve cong tac ngoal vy, bién gidi, cong
tac ky két va thuc hién thoa thuin quoc té cia UBND cac x3 ¢ khu vuc bién gidi
bién; thuc hién nhiing nhiém vy, quyén han khac vé di ngoai do HDND, UBND
Thanh phé, Chii tich UBND Thanh phd phan cong;

b) V& cong tac dan toc:
- Trinh UBND Thanh phé:

Ban hanh cac quyét dinh thudc thim quyén cia UBND Thanh phé vé Quy
hoach, ké hoach phat tri€én va chuong trinh, bién phép t6 churc thyc hién cac nhi€ém
vu vé linh vuc cong tadc dan tdc trén dia ban;

Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan vé linh vuc cong tac dan toc doi voi
co quan, td chirc, don vi trén dia ban theo quy dinh ctia Bang, ctia phap luat va chi
dao cua co quan nha nudc cap trén.

- Trinh Chu tich UBND Thanh phé cac van ban vé linh vuc cong tac dan toc
thudc tham quyén ban hanh cta Chu tich UBND Thanh pho;

- T6 chtrc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach,
dé an, chuong trinh da duoc cap c6 tham quyén phé duyét; huong dan, thong tin
tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan toc;

- Khen thuong va dé nghi cap co tham quyén khen thuong cac tip thé va ca
nhan tiéu biéu xuat sac: trong cong tac dan toc, thyc hién chinh sach dan toc; trong
lao dong san xuit, x6a d6i, giam ngheo; bao ton, phat huy ban sic van hoa dan
toc; gilt gin an ninh, trat tu gop phan phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban;

- To chuc trién khai tng dung tién bo khoa ‘hoc, cong ngh¢; xay dung h¢
thong thong tin, luu trit phuc vu quan 1y nha nudc vé cong tac dan toc trén dia ban.

- Kiém tra viéc thuc hién chinh séach, chuong trinh, du an va cac quy dinh
cua phap luat; giai quyct khiéu nai, to cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi
trong linh vuc cong tadc dan toc theo quy dinh ctua phdp luat va phan cong cua
UBND Thanh pho;

- Thuc hién cong tac théng ké, thong tin, bao cao vé tinh hinh, két qua trién
khai cong tac dan toc trén dia ban.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh c6 li€n quan va theo su phan
cong cua UBND Thanh pho.

2.7. Tiép nhan, xir Iy, trinh UBND, Chu tich UBND Thanh pho giai quyét
nhirng van ban, h@ so do cac co quan, to chirc, cd nhan gui, trinh UBND, Chu tich
UBND Thanh pho.
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a) B(A’)i, voi dé an, du an, du théo van bén do cac co quan trinh: Thuc hién
theo Quy ché lam viéc cuia UBND Thanh pho;

b) Dbi v6i du thao bao cdo, bai phat biéu: Phdi hop voi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich UBND Thanh pho;

c) bdi voi van ban khac: Kién nghi voi Chu tich UBND Thanh phé giao co
quan lién quan trién khai thuc hién; to chirc cac diéu kién can thiét d&¢ UBND, C}uﬁ
tich UBND Thanh pho xtr 1y theo quy dinh ctia phép luét va ndi dung van ban dén.

2.8. Phat hanh, quan ly, theo ddi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qué thyc
hién van ban cia HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh pho:

a) Quan 1y, sir dung con du, thiét bi luu khoa bi mat ctiia co quan theo quy
dinh phap luat; phat hanh van ban cia HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh
pho;

b) Theo ddi, dén ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua
UBND, Chu tich UBND Thanh phé; dinh ky ra soat, bao cdo Chu tich UBND
Thanh phé dé dam bao su déng b0, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

c) Ra soat nham phat hién vudng méc, phat sinh vé tham quyén, ho 50, trinh
tu, thu tyc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, di€u hanh
cua UBND, Chu tich UBND Thanh pho;

d) Luu trr van ban, ho so, tai liéu caa HDND, UBND, Chu tich UBND
Thanh pho.

2.9. Thyc hién ché do thong tin:

a) Tb chiic quan ly, cap nh@t thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chu tich UBND Thanh pho;

b) Van hanh, khai thac, quan ly Trang thong tin dién tir cua HDND va
UBND Thanh pho;

C) Thyuc hién ché do thong tin bao cao vé hoat dong cia Céng Thong tin
dién tr va két no1 hé théqg thong tin hanh chinh dién t&r chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chu tich UBND cap tinh;

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat dong phan mém xir Iy van ban I-Office
cua UBND Thanh pho;

&) Hudng dan, theo ddi, don doc, kiem tra vige thuc hién nghiém tac, day du
ché do bao cdo trén H¢ thong thong tin bdo cao cua tinh cta cac co quan, don vi,
dia phuong.

e) Cung cip thong tin do HDND, Thuong truc HDND, cac co quan cua
HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh pho tao ra va thong tin do Van phong
HDND&UBND Thanh pho tao ra theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin va
van ban quy pham phap luat huéng dan lién quan.

2.10. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu



10

a) Hudng dan vé chuyén mon, nghiép vu van phong, céng tac din tdc, ngoai
vu doi vo1 chttc danh cong chure dugce giao phu trach vé linh vuc lién quan thudc
UBND xa, phuong;

b) Huéng dan nghiép vu cho cong chic lam dau mdi thuc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

2.11. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat:

a) P’huc vu cho hoat dong cua Thuong truc HDND, UBND, Chu tich UBND
Thanh pho;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam vige, tiép khach ctia Thuong truc
HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh pho;

¢) Quan ly, van hanh try s6, bao dam cac diéu kién vat chat, trang thiét bi,
may moc, phan mém tng dung, hé thong mang tai B phan Tiép nhéan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé.

2.12. Gilp UBND Thanh ph6 dam bao méi quan hé cong tac gitra UBND,
Chu tich UBND Thanh phé véi dai bicu HPND, Thuong true HDND Thanh phd,
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam Thanh phd, cac to chirc chinh tri, to chuc
chinh trj - x3 hoi, to chtrc kinh té, to chtrc quan chung, cic co quan cla tinh, Trung
uong dong trén dia ban Thanh pho dé thuc hién cac nhiém vy, quyén han cua
UBND, Chu tich UBND Thanh phé theo quy dinh cta phap lut.

2.13. Thyuc hién nhi¢m vu quan tri ndi ba:

‘ a) T6 chire thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan c6 tham
quyén ban hanh hoac phé duy¢t lién quan dén hoat dong ctia Van phong;

b) Tiép nhan, xu ly V?ll’l ban do co quan, td chirc, c4 nhan gti Van phong
HDND va UBND Thanh pho; ban hanh va quan 1y van ban theo quy dinh;

c) Quan ly td chic bod may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cau
ngach cong chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thuong, ky luat, ddo tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu doi voi cong
chuc, nguot lao dong thudc pham vi quan ly cua Van phong HDND va UBND
Thanh phd theo quy dinh ctia phép luat va theo chi dao cia UBND Thanh phd;

d) Quén 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong cua UBND Thanh pho.

d) Nghién ctu, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhi¢ém vu dugc giao.

2.14,. binh ky hoac dcf)t,xuét theo yéu cau, bao cdo Thu’c‘)’ng truc HDND
Thanh ph6, UBND Thanh ph6, Chu tich UBND Thanh ph6 va cac co quan c6
tham quyén vé tinh hinh, két qua trién khai nhiém vy duogc giao.

2.15. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Thuong truc
HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh phé hodc theo quy dinh ctua phap luat.

3. Co cau to chirc va bién che:
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Vin phong HDND va UBND Thanh phé c¢6 01 Chanh Vin phong, khong
qua 03 Pho Chanh Van phong va cong churc vi tri chuyén mon, nghiép vu, cong
chtrc chuyén mon dung chung, hop ddng lao dong thuc hién nhiém vu theo quy
dinh. Nam 2025 duogc giao 14 bién ché, hién c6 13 bién ché gém 01 Chanh Van
phong, 02 Pho Chanh Van phong va 10 chuyén vién phu trach chuyén mon,
nghiép vu, 11 hop déng lao dong.

4. Vi tri viéc 1am va co’ cau ngach cong chirc

- Vin phong HDND va UBND Thanh phé c6 vi tri Chanh Vian phong, vi tri
Phé Chanh Vian phong va 07 vi tri chuyén mén, nghiép vu (gom: kiém soat Thu
tuc hanh chinh; tham muu tong hop vé chuyén nganh; thu ky — bién tdp; qudn Iy
théng tin lanh dao; dén téc; bién giGi lanh thé quoc gia; cong tac nguoi Viet Nam
& nwée ngoai), 07 vi tri chuyén mon dung chung (gdm: tong hop, hanh chinh —
van phong, quan tri cong so, van thu vién, nhan vién thu quyp, ké todn trung cdp,
chuyén vién vé lwu triv), 05 vi tri hd trg, phuc vu (g6m: Ky thudt, Lé tan, Phuc vu,
Ldi xe, Bao vé).

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y 100% chuyén vién, chuyén vién chinh hodc
tuong duong. Cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao quan 1y: 90% chuyén vién
hoac tuong duong; 10% can sy hoac tuong duong.

5. Vé tai chinh, tai san, tru sé 1am viéc va ho so tai liéu hién co:

- Tai chinh: Van phong HDND va UBND Thanh phd dugc phan b6 du toan
kinh phi hoat dong nam 2025 theo Quyét dinh sé 6151/QD-UBND ngay
26/12/2024 ciia UBND Thanh phb.

- Tai san: o liéu chot dén ngay 28/02/2025.

- Try s& lam viée: SO 48 Hung Vuong, phuong Nguyén Nghiém, TP Quang
Ngii, tinh Quang Ngai (gom: Khoi nha 01 lang phia Péng, khoi 03 tang phia Tay
va khéi 02 tang phi Nam, 01 nha bdo vé) va sb 258 Truong Quang Trong, phuong
Lé Hong Phong, TP Quang Ngai, tinh Quang Ngai (gom: Khoi nha 03 tang phia
Péng, Khoi nha 02 tang phia Tay, 01 nha bdo vé).

- H6 so tai liéu: Hién nay tai li¢u luu trt caia UBND Thanh phé duoc luu
trit tai kho luu trir cia UBND Thanh phd 13 528 mét gia, trong d6 378 mét gia
tai liéu dd dugc chinh 1y hoan chinh tir nim 1975 dén 2016 véi 16.360 ho so; tai
liéu duoc luu trir tai phong 1am viéc tang 3 ctia UBND Thanh phé Quang Ngii.

Phan 111
NOI DUNG TO CHUC LAI VAN PHONG HPND VA UBND THANH PHO
TREN CO SO SAP NHAP PHONG Y TE VA TIEP NHAN CHUC NANG,
NHIEM VU BAO TRQ XA HOQI, TRE EM, PHONG, CHONG TE NAN
XA HOI TU PHONG LAO PONG, THUONG BINH VA XA HOI VAO
VAN PHONG HPND VA UBND THANH PHO THANH PHO

I. MUC TIEU, PHAM VI
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1. Muc tiéu

1.1. T6 chirc lai Van phong HDND va UBND Thanh phé theo hudng tiép
tuc duy tri chtc ning, nhiém vu ctia Van Phong HDND va UBND; két thuc hoat
dong, sap nhap Phong Y té Thanh phd vao Vian Phong HPND va UBND; chuyén
chtc niang quan 1y nha nudc vé dan toc tir Vin phong HDND va UBND Thanh
phd sang Phong Noi vu quan 1y; tiép nhan, bd sung chirc ning, nhiém vu vé bao
tro xa hoi; tré em; phong, chéng t¢ nan xa hoi tir Phong Lao dong, Thuong binh va
X3 hoi vé Vian phong HDND va UBND Thanh phd dé quan 1y da nganh, da linh
vuc, tinh gon bd may, giam bdt dau mbi, hoat dong hiéu luc, hiéu qua phu hop voi
diéu kién thyuc té caa Thanh phd.

1.2. Thyc hién dung dinh hudng cua co quan c6 tham quyén trong viéc bd tri,
co ciu lai nang cao chat lugng doi ngii cong chirc, thyc hién gidm tdi thiéu 20%
cong chirc hudng luong tir ngan sach nha nudc trong qué trinh thue hién sap xép,
tinh gon to chirc bo may.

2. Pham vi:

1.1. Xac dinh loai hinh, tén goi, vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
ciu to chirc, du kién bién ché, vi tri viéc lam, co cdu cong chire theo ngach cua
Vin phong HDND va UBND hanh phé Quang Ngéi sau khi to chuc lai.

1.2. Dé ra phuong an xir 1}'7’Vé nhan sy, chirc nang, nhiém vu, tai Chinh, tai
san, ho so, tai liéu cua Phong Y t€ va Van phong HDND va UBND Thanh pho.

11. LOAI HINH VA TEN GOI; VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU,
QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

1. Loai hinh va tén goi:

1.1. Loai hinh: Co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd
Quang Ngai.

1.2. Tén goi: Van phong HDND va UBND Thanh phé Quang Ngii.

2. Vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han:

2.1. Vi tri, chirc ning

2.1.1. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Thanh phd 1a co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd c6 chirc ning tham muu tong
hop cho Hoi dong nhan dan (HPND) va Uy ban nhan dan (UBND) Thanh phé vé:
Hoat dong cia HDND, UBND Thanh phd; tham muu cho Chi tich UBND Thanh
phd vé chi dao, diéu hanh cua Chu tich UBND Thanh phé; kiém so4t thu tuc hanh
chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cia HDND, UBND Thanh
phd va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co s¢ vat chat, k¥ thuat cho
hoat dong cia HDND va UBND Thanh pho t6 chirc trién khai thuc hién co ché
mot cua, mQt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi,
chirc nang quan ly cia UBND Thanh phd; hudng dan tiép nhan ho SO cua ca
nhan, t6 chtrc trén tit ca cac linh vuc thudc thim quyén giai quyét cia UBND
Thanh phd, chuyén hd so dén cac co quan chuyén mon thuéc UBND Thanh phd
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giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chirc. Tham muu, giap UBND
Thanh phd thuc hién chic ning quan 1y nha nudc vé cong tac ngoai vu, quan 1y
nha nudc vé y té bao gém: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hoi chire
nang; y dugc ) truyén; suc khée sinh san; trang thiét bi y té; duoc; my phém; an
toan thuc phém; bao hiém y té: dan sd; bao tro xa hoi; tré em; phong, chéng t€ nan
x3 hoi (khong bao gdm cai nghién ma tay va quan 1y sau cai nghién ma tay) trén
dia ban Thanh phé.

~2.1.2. Viin phong HDND va UBND Thanh phé chiu sur chi dao, quan Iy vé
t6 chirc, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chire va cong tac
cua UBND Thanh phé; dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan cua Van
phong UBND tinh v€ chuyén mon nghi¢p vu van phong; su chi dao, kiém tra,
huong dan vé chuyén mon, nghi€p vu cua cac s, ban nganh c6 lién quan vé cong
tac ngoai vu, y té.

2.1.3. Van phong HDND va UBND Thanh phé co tu cach phap nhan, co
con dau riéng, dugc du toan kinh phi dé€ hoat dong va mo tai khoan tai Kho bac
Nha nuéce theo quy dinh.

2.2. Nhiém vu, quyén han:

Trong thot gian cho Nghi dinh quy dinh vé cc co quan chuyén mén thue
UBND cap huyén va cac Thong tu huéng dan cua B9, pgénh, du kién nhiém vu va
quyén han ctia Van phong HDND va UBND Thanh pho nhu sau:

2.2.1 Trinh UBND Thénh phé ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cua UBND Thanh phé; Quyét dinh phén cong nhi¢m
vu cho Chu tich, cac Pho Chu tich va Uy vién UBND Thanh pho;

b) Vin ban quy dinh cu thé chtc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtrc cua Van phong HDND va UBND Thanh ph6.

‘ ¢) Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phét trién y té trung han va
hang nam,; chu:ong triph, bién phap t6 churc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh nha nudc vé y té va xa hdi trén dia ban.

2.2.2. Tham muu, xay Qung va to chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cia UBND Thanh pho:

a) Tong hop dé nghi ctia cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc
UBND Thanh pho (sau déy goi chung la phong, ban), UBND xi, phuong, co
quan, to chtrc lién quan;

b) Kién nghi v&i Chu tich UBND Thanh phd dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhiing van dé can tap trung chi dao, di€u hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thdo van ban;

¢) Xay dung, trinh UBND, Chu tich UBND Thanh phd ban hanh hodc phé
duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;
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d) Theo ddi, don dbc cac phong, ban, UBND x4, phudng, cac co quan, t6
chtrc lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac dam bao ding tién do,
chit luong;

d) Béo céo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thyc hién ¢6 hi€u qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

‘e) Kip thoi bao céo, giiéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, d;'lp ung
yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND Thanh pho.

2.2.3. Phyc vy hoat dong chung cia HDND, UBND Thanh phé:

a) Chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan chuan bi tai liéu, chuong
trinh, ndi dung, phuc vu cac cudc hop cua HDND, UBND Thanh pho;

b) Thuc hién c6ng tac tong hop, bao cao;

¢) Theo ddi, don doc, danh gid két qua thuc hién Quy ché lam viée cla
UBND Thanh phd;

d) Phuc vu hoat dong giam sat, khao sat; téng hop chat van cia dai biéu
HDND; theo doi, tong hop, don dbc co quan, to chirc, ca nhan thuc hién nghi
quyét vé gidm sat, chat van;

d) Theo di, quan 1y hoat dong ctia Ban Tiép cong dan Thanh phd.

2.2.4. Tham muu, gitp Thudng truc HDND, Chi tich UBND Thanh pho
thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Tri€u tap, chu tri cac phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung la cuoc
hop) caa HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh phé: Trinh Thuong truc HDND,
Chu tich UBND Thanh phé choy kién vé t6 chtrc cude hop; chu tri, phéi hop voi
cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung; don déc cac co quan giri
tai liéu; ghi bién ban; ban hanh théng bao ¥ kién két luan, chi dao ctia Thuong truc
HPND, Chu tich UBND Thanh phd.

b) Tham muu gitap Thuong truc HDND Thanh phd x@y dung chuong trinh
cac ky hop ctia HDND; hoan thién cac du thao Nghi quyét, dé an, béo céo cua
HDND Thanh phd;

¢) Gitp Thuong tryc HDND Thanh phd trong d,iéu hoa, phéi hop hoat dong
cac Ban cia HDND; bdo dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cia HDND, ndi
quy ky hop HDND;

d) Tham muu, gitp Chi tich UBND Thanh phé phdi hop xay dung Quy ché
phéi hop cong tac cia UBND Thanh phd véi cac co quan, t chirc lién quan ¢ dia
phuong;

d) Tham muu, gitip Chu tich UBND Thanh phd thyc hién ché do thong tin,
bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh cua phap luat va yéu cau cua co quan co
tham quyén;
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e) Tham muu, giup Chu tich UBND Thanh phd, Thuong trygc HDND Thanh
phé thyuc hién cong tac tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi,

phan anh theo quy dinh cua phap luat, Quy ché 1am viéc va Quy dinh ctia UBND
Thanh pho;

g) Phdi hop tham muu cong tac tiép xtc cir tri, tong hop, bao céo, tra 10
kién nghi cua cir tri;

h) Tham muu, gitip Chu tich UBND Thanh phé xdy dung ké hoach, du kién
chuong trinh, dia diém, noi dung, hinh thirc, thanh phan tham du ddi thoai va
chuan bj cac diéu chuan bi to chirc ddi thoai v6i Nhan dan theo Quy ché dbi thoai
ctia nguoi dimg dau co quan hanh chinh Nha nude cac cdp v6i Nhan dan trén dia
ban tinh.

i) Tiép nhén, tham muu, phoi hop xir 1y cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao cia Chu tich UBND Thanh pho;

k) Tham muu, gitip Thuong trec HDND, Chu tich UBND Thanh phé theo
doi, don doc, chi dao, kiém tra cong tac doi vai cac phong, ban; HDND va UBND
xa, phuong;

) Tham muu Chu tich UBND Thanh phé chi dao, ap dung bién phap can
thiét giai quyét cong viéc trong truong hop dot xuat, khan cép;

m) Giap Chu tich UBND Thanh phé thyc hién cai tién 18 16i, phuong thirc
lam vi¢c, chuyén do1 so, ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac chi dao,
diéu hanh; duy tri ky luat, ky cuong hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

2.2.5. Tham muu, gidp UBND Thanh phé vé kiém soat tha tuc hanh chinh

va t6 chire thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh:

a) Huong dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tur cua cac
co quan, to chirc thuéc pham vi quan 1y caa UBND Thanh phé; tong hop tinh
hinh, két qua thuc hién, bao cdo theo quy dinh;

b) T chtrc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mdt ctra, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Huong dan, theo doi, don dbc, kiém tra viéc cong khai thu tyc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia UBND Thanh phd; kiém soat viéc cung cip thu
tuc hanh chinh trén moi trudong dién tu ddi vé6i thu tuc hanh chinh thudc pham vi
giai quyét cua dia phuong;

d) Nghién ctru, dé xudt cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tyc hanh chinh va quy dinh 0 lién quan; nhan rong nhitng mo6 hinh moi,
cach lam hay trong cai cach thu tyc hanh chinh trinh cap c6 thim quyén quyét
dinh; danh gia, kién nghi ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap
luat;
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d) Tiép nhan, xur 1y phan anh, kién nghi cua to chirc, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND, Chu tich UBND Thanh pho;

e) Phéi hop voi Vian phong UBND tinh trong qua trinh van hanh va khai
thac Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh;
két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dit liéu vé giai quyet thu tuc hanh chinh, thuc
hién dich vu cong phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu
tich UBND Thanh phé.

2.2.6. Tham muu, gitp UBND Thanh phé thuc hién chirc ning quan 1y nha
nudc vé cong tac ngoai vu

Tham muu, gitp UBND Thanh phé trong cong tac ky két va thue hién thoa
thuan quoc té cia UBND Thanh phd theo quy dinh cua phap luat vé thoa thuan
qudc té; tham muu cho UBND Thanh pho ve€ cong tac ngoai vy, bién gidi, cong
tac ky két va thuc hién thoa thuin quoc té cuia UBND cac xa ¢ khu vuc bién gioi
bién; thuc hién nhitng nhiém vy, quyén han khéac vé dbi ngoai do HBND, UBND
Thanh phd, Chi tich UBND Thanh phd phén cong.

2.2.7. Tham muu, gitp UBND Thanh phé thyc hién chirc ning quan 1y nha
nudce vé linh vyc y té

a) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd du thao cic vin ban thudc
thAm quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd theo phan cong vé
y té trén dja ban.

b) T6 chirc thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach vé y té sau
khi duoc co quan c6 thAim quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luat; theo doi thi hanh phap luat thudc linh vuc y té.

¢) Giap Uy ban nhan dan Thanh phd thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép, gidy chimg nhdn trong linh vuc y té
thudc thim quyén theo quy dinh cta phéap luit va theo phan cong ctua Uy ban nhan
dan Thanh phé.

d) Giup Uy ban nhan dan Thanh phd quan 1y nha nudc ddi v6i cac doanh
nghiép, to chtrc kinh té tap thé, kinh té tu nhan; hudng dan va kiém tra dbi véi cac
hoi va to chirc phi chinh phu tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban
Thanh phd theo quy dinh cta phép luét.

d) Kiém tra, tham gia thanh tra vé linh vuc y t& ddi véi céc to chtic, ca nhan
va huéng din, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ciia cac co s& tro giup xa hoi,
co SO trg gitp tré em trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap ludt; giai quyét
khiéu nai, t6 céo; _phong chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
trong linh vuc y té theo quy dinh ctia phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan
Thanh pho Thuong tryc Ban chi dao phong, chéng dich bénh, Ban chi dao lién
nganh vé an toan thyc pham Thanh phd.
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e) Phdi hop voi cac nganh, doan thé x4y dung phong trao toan dan chim
soc, giap do cac doi tuong chinh sach xa hoi.

2.2.8. Tiép nhan, xtt 1y, trinh UBND, Chii tich UBND Thanh phé giai quyét
nhirng van ban, h@ so do cac co quan, to chirc, cd nhan gui, trinh UBND, Chu tich
UBND Thanh pho.

a) D(A)i, voi dé an, du an, du théo van jbén do céc co quan trinh: Thuc hién
theo Quy ché lam vi¢c cua UBND Thanh pho;

b) Pbi v6i du thao bao cdo, bai phat biéu: Phdi hop voi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich UBND Thanh pho;

¢) B6i voi vin ban khac: Kién nghi v6i Chu tich UBND Thanh pho giao co
quan lién quan trién khai thuc hién; to chire cac diéu kién can thiét d&¢ UBND, C}uﬁ
tich UBND Thanh pho xtr 1y theo quy dinh ctua phap ludt va ndéi dung van ban dén.

2.2.9. Phét hanh, quén 1y, theo ddi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban cia HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh pho:

a) Quan 1y, sir dung con du, thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan theo quy
dinh phap luat; phat hanh van ban cia HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh
pho;

b) Theo doi, dén ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cia
UBND, Chu tich UBND Thanh phé; dinh ky ra soat, bao cdo Chu tich UBND
Thanh phd dé dam bao sy dong bd, thdng nhat trong chi dao, diéu hanh;

c) Ra soat nham phat hién vudng méc, phat sinh vé thim quyén, hd 50, trinh
tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh Vép phong trong qua trinh chi dao, di€éu hanh
cua UBND, Chu tich UBND Thanh pho;

d) Luu trr van ban, ho so, tai litu cia HDND, UBND, Chu tich UBND
Thanh pho.

2.2.10. Thyc hién ché d6 thong tin:

a) T6 chuc quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cia
UBND, Chu tich UBND Thanh pho;

b) Van hanh, khai thac, quan ly Trang thong tin dién tir cna HDND va
UBND Thanh pho;

¢) Thuc hién ché do thong tin bao céo vé hoat dong cuia Cong Thong tin
dién tir va két no1 hé théng thong tin hanh chinh di¢n tir chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chu tich UBND cap tinh;

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat dong phan mém xur 1y van ban I-Office
cua UBND Thanh pho;

, d) Huong dan, theo g16i, don dc, kiém tra viée thuc hién nghiém tuc, dﬁy du
ché do bao cédo trén H¢ thong thong tin bao cao cua tinh cta cac co quan, don vi,
dia phuong.
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e) Cung cip thong tin do HDND, Thuong truc HDND, cac co quan cua
HPND, UBND, Chii tich UBND Thanh phd tao ra va thong tin do Vin phong
HPND&UBND Thanh phd tao ra theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin va
van ban quy pham phéap luat huéng dan lién quan.

2.2.11. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

a) Huéng din vé chuyén mon, nghiép vu van phong, cong tac ngoai vu, y té
doi véi chirc danh cong chuc duge giao phu trach vé linh vuc lién quan thudc
UBND xa, phuong.

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau méi thyc hién nhiém vu
ki€m soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

2.2.12. Bao dam cac diéu kién vat chét, ky thuat:

a) Rhuc vu cho hoat dong cuia Thuong truc HDND, UBND, Chu tich UBND
Thanh pho;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach ctia Thuong truc
HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh pho;

¢) Quan ly, van hanh try s¢, bao dam cac diéu kién vat chat, trang thiét bi,
may moc, phan mém Ung dung, hé thong mang tai B phan Tiép nhan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé.

2.2.13. Gilip UBND Thanh phé dam bao mbi quan hé cong tac gitta UBND,
Chu tich UBND Thanh phd véi dai biéu HDND, Thuong truc HDND Thanh phé,
Uy ban Mat tran Té quéc Viét Nam Thanh phd, cac to chic chinh tri, to chuc
chinh tri - x4 hoi, t6 chte kinh té, t6 chtrc quan chung, cic co quan cia tinh, Trung
uong dong trén dia ban Thanh pho dé thuc hién cac nhiém vy, quyén han cua
UBND, Chu tich UBND Thanh phé theo quy dinh cta phap lut.

2.2.14. Thyc hi€n nhi€ém vu quan tri ndi bo:

‘ a) T6 chire thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan co tham
quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong;

b) Tiép nhan, xir 1y van ban do co quan, t6 chtrc, ca nhan giri Van phong
HDND va UBND Thanh ph6; ban hanh va quan 1y van ban theo quy dinh;

¢) Quan 1y t6 chic bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chic, co cu
ngach cong chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché d6 dii ngd, khen
thuong, ky luat, ddo tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu dbi véi cong
chtrc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ciia Van phong HDND va UBND
Thanh phé theo quy dinh ctia phap ludt va theo chi dao ctia UBND Thanh phé;

d) Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phéap luat va theo phan cong cia UBND Thanh phd.

d) Nghién ciru, ing dung két qua nghién ctru khoa hoc cong nghé va d6i
mai sang tao va cai cach hanh chinh phuc vu nhi¢ém vu duogc giao.
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2.2.,14. binh ky hoac d,(f)t xuét theo yéu cau, bao cép Thuong truc HDND
Thanh pho, UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho va cac S¢, ban nganh
cé lién quan vé tinh hinh, két qua trién khai nhiém vu duoc giao.

2.2.15. Thuc hién cic nhiém vu kl}éc theo phan cong cua Thuong truc
HDND, UBND, Chu tich UBND Thanh phd hodc theo quy dinh cta phap luat.

¢) Co cdu té chirc: Van phong HDND va UBND Thanh phd ¢ Chanh Vin
phong, khdng qué 03 Ph6é Chanh Vian phong; cong chirc nghlep vu chuyén mon,
chuyén mon dung chung thyc hién nhi¢ém vu theo Pé an vi tri viéc lam dugc cap
c6 tham quyén phé duyét; hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111 thuc hién theo
quy dinh.

IIL DY KIEN VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE, CO CAU NGACH
CONG CHUC; TRU SO LAM VIEC, TAI CHINH, TAI SAN VA HO SO
TAI LIEU CO LIEN QUAN

1. Vi tri viéc lam, co’ cau ngach cong chirc:

- Vian phong HPND va UBND Thanh phé ¢6 vi tri Chanh Vian phong, vi tri
Ph6 Chanh Van phong va 17 vi tri chuyén mén, nghiép vu (gom: kiém soat Thui
tuc hanh chinh; tham muwu tong hop vé chuyén nganh; thu ky — bién tap; quan ly
thong tin lanh dao; bién gidi lanh tho quoc gia; cong tac nguoi Viet Nam o nuoc
ngoai; Kiém sodt bénh tat; thiét bi y té, cong trinh y té; Quan ly dwoc, an toan
thwe pham; ddn sé; quan 1y kham, chita bénh; Bdo hiém y té; chdm séc sirc khée
ba me, tré em; bao tro xd hoi; tré em; phong, chong té nan xd hoi), 07 vi tri
chuyén mon dung chung (gém: téng hop, hanh chinh — van phong, quan tri cong
S6, van thw vién, nhdn vién thii qup, ké todn trung cdp, chuyén vién vé heu trir), 05
vi tri hd trg, phuc vu (gom: Ky thudt, 1é tan, phuc vu, 14i xe, bdo vé).

- Co cau cong chuc: Cong chic 1anh dao, quan 1y 100% chuyén vién, chuyén
vién chinh hoac tuong duong. Cong chiic khong gilr chiic vu lanh dao quan 1y
100% chuyén vién hodc tuong duong.

2. Bién ché: Vin phong HDND va UBND Thanh pho c6 18 bién che (14
bién ché tw Van phong HDND va UBND Thanh pho, 01 bién ché tuw Phong Y té, 03
bién che tir Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi), 11 hop dong lao dong.
Trong thot gian 05 ndm ké tir khi to6 chuc lai, thuc hién tinh gidn 20% bién ché
theo quy dinh.

(c6 danh sdch nhén sw cu thé kém theo)

3. Tru s& 1am viéce: s6 48 Hung Vuong, phuong Nguyén Nghiém va sb 258
Truong Quang Trong, phuong Lé Hong Phong, Thanh phd Quang Ngai.

4. Tai chinh tai san, hd so va tii liéu lién quan

- Tai chinh ctia Van phong HDND va UBND Thanh phé sau t6 chirc lai bao
gom:
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ot Toan b kinh phi du todn chi thuong xuyén con lai tinh theg dinh muc bién
che chua st dung cua Van phong HDND va UBND, Phong Y t€ va Phong Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi (theo bién ché chuyén sang) giao nam 2025;

+ Kinh phi dac thu: phuc vu cho cac nhi€ém vu dugc giao thuc hién trong nam
2025 ctia Van phong HDND va UBND, Phong Y té; kinh phi b6 tri cho cac hoat
dong thudc linh vuc bao trg xa hoi, tré em, phong chéng t¢ nan xa hoi cua Phong
Lao dong Thuong binh va X3 hoi va kinh phi thyc hién sap xép t6 chirc bd may.

- Tai san: gém toan bd tai san hién c6 cua Van phong HDND va UBND,
Phong Y té va mot phan cua Phong Lao dong, Thuong binh va X4 hoi phuc vu cho
cong tac co lién quan dén chirc nang, nhiém vu dugc chuyén cho Van phong
HDND va UBND (sau khi trir di khdu hao theo quy dinh va khong gom tru s lam
vi€c cua Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi, cac Phong 1am viéc cua Phong
Y té Thanh phd); cac tai san, trang thiét bi khac duoc trang bi bo sung dam bao
diéu kién lam viéc cua cac cong chirc Van phong HDND va UBND sau to chiic
lai.

IV. PHUONG AN XU LY VE TO CHUC BQ MAY, NHAN SU, CHUC
NANG NHIEM VU, TAI CHINH, TAI SAN VA CAC VAN BE KHAC CO
LIEN QUAN

1. Vé to6 chirc b0 may, bién ché va nhan su:

- Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van phong hién tai tiép tuc dam nhan
chirc vu theo quy dinh; di€éu dong, b6 nhi€ém 01 Pho truong Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa hdi sang lam Pho Chanh Van phong HDND va UBND Thanh
pho.

- Chuyén 03 bién ché cua Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi sang Van
phong HDND va UBND Thanh pho.

- Chl,lyén 01 bién ché cua Phong Y té sang Van phong HDND va UBND
Thanh phd.

2. Vé chirc ning, nhiém vu:

Ban hanh quyét dinh stra d6i bo sung chirc ning, nhiém vu cta Vin phong
HDND va UBND Thanh pho (khong con thuc hién cong tac quan ly nha nudc vé
dan toc va bo sung chirc nang vé y té, bao trg xa hdi; tré em; phong, chong t€ nan
xa hoi).

3. Vé tai san, tai chinh, tru sé lam viéc:

a) Tién hanh kiém ké, x4c dinh lai gia tri tai san cda cac co quan don vi sau t6
chure lai.

b) T6 chirc ra soét lai kinh phi, chot thoi diém thanh quyét toan kinh phi nha
nudc cap nam 2024 cua cac co quan, don vi va ban hanh quyét dinh b6 sung phan
kinh phi ban giao vao du toan kinh phi cua Van phong HDND va UBND Thanh
pho dé quan ly, st dung theo quy dinh cua phap luét.
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¢) 01 cong chirc Phong Y té va 03 cong chirc Phong Lao dong, Thuong binh
va X€} hoi dugc chuyén vé tru sé !élm viéc cua Van phong HDND va UBND hi¢n
tai (s0 48 Hung Vuong, Thanh pho Quang Ngai).

~ Céc Phong lam viéc cua Phong Y té hién tai dugc bd tri cho Thanh tra Thénh
pho lam tru s¢ lam viéc (tang 1 s6 258 duong Truong Quang Trong Thanh phd
Quang Ngai).

4. Vé ho so, tai liéu:
Vi¢c quan ly hd so, tai liéu lién quan khi thuc hién t6 churc lai cu thé nhu sau:

- Tai liéu hinh thanh trong qué trinh hoat dong cta co quan, t6 chirc nao phai
duoc chinh 1y, thong ké va bao quan theo phong luu trit cua co quan do.

- Van phong HDND va UBND Thanh phd tiép tuc quan 1y céc ho so, tai liéu
da giai quyet xong (trudc to chire lai) va dang giai quyét cua Van phong HDND va
UBND Thanh pho.

- Tat ca cac ho so, tai liéu (gidy) da giai quyét xong ctiia Phong Y té Thanh
phé (trudc sap nhap) va Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi Thanh pho dugc
giao ndp vao Luu trir hién hanh, ban giao cho Van phong HDND va UBND Thanh
phé luu trit, thuc hién chinh 1y.

- Pbi voi tai lidu cua nhiing cong viée dang giai quyét thudc cac chirc ning
bao trg xa hoi, tré em, phong, Chong t¢ nan xd hoi cua Phong Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi va cong tac y te ciia Phong Y té thi ban ‘giao cho Van phong
HDND va UBND Thanh phé tiép nhan cong viéc d6 dé tiép tuc giai quyét theo
quy dinh.

- P6i voi ho so dién tir: Ca nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viée va
lap hd so thuc hién nop luu hd so dién tir vao Luu trit co quan trén H¢ théng
loffice. Luu trit co quan c6 trach nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc; lién
két chinh x4c dit liéu dic ta v6i ho so; tiép nhan va dua hd so vé ché do quan 1y hd
so luu trit dién tir trén Hé théng theo phuong an twong ty nhu hd so gidy néu trén.

Phén V
TO CHUC THU'C HIEN
I. THOI GIAN TO CHUC LAI: Tir ngay 01/3/2025.
II. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN
1. Vin phong HPND va UBND Thanh phd

- Tiép nhén toan bo nhiém vu, bién ché, cong chirc; tai chinh, tai san, hd so,
tai liéu cua Phong Y té va toan bd nhiém vu thudc chirc nang bao trg xa hoi; tré
em; phong, chéng té nan x3 hoi; bién ché, cong chtrc; tai chinh, tai san, ho so, tai
liéu lién quan ctia Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi dé quan 1y, sir dung va
thuc hién nhiém vu theo ding quy dinh cta phép luat.
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- Can cu cac quy dinh hién hanh ¢6 lién quan, xay dung lai quy dinh chtric
nang, nhiém vu, quyén han va co céu to chuc; xay dung Dé an vi tri viée lam, co
cau ngach coéng chirc Van phong HDND va UBND Thanh phé trinh cip c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh dé lam co s& td chirc trién khai thuc hién.

- Thuc hi¢n viéc chuyen giao hd so dién tir trén hé thdng quan Iy van ban va
diéu hanh cua cac co quan vé Van phong HDND va UBND Thanh phd theo cac ndi
dung da néu tai P& an nay.

2. Phong Noi vu

- Tham muu UBND Thanh phd ban hanh cac quyét dinh giao bién ché, diéu
dong cong chirc, bd nhiém cong chirc 1anh dao cho Van phong HDND va UBND TP;

- Huéng dan xdy dung dé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc; thim
dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu quyén han, bién ché cua Van phong HDND va
UBND TP.

- Piéu chinh I}é so cong chure theo danh sach diéu dong vé Vin phong HDND
va UBND Thanh pho trén phan mém quan 1y ho so cho phu hop.

3. Phong Tai chinh — Ké hoach:

- Tham muu UBND Thanh phd quyét dinh b6 tri kinh phi cho Van phong
HDND va UBND Thanh pho theo quy dinh.

- Hudng dan xir 1y chuyén tiép cac van dé vé tai chinh, tai san trong qua
trinh thanh 1ap.

- 36 tri, sép xép lai tru s& lam viée cua cac co quan li€én quan theo phuong an
néu tai B¢ an nay.

4. Phong Lao dong, Thwong binh va Xa hdi va Phong Y té:

Theo chirc nang, nhiém vu c6 trach nhi¢m ra soat nfi dung ho so, cong viée
lién quan dang giai quyét, ban giao ho so, tai liéu cé lién quan dén linh vuc chuyén
giao cho Van phong HDND va UBND theo quy dinh.

Trén dy la Dé 4n t0 chic lai Van phong HDND va UBND Thanh pho
Quang Ngai trén co s¢ sap nhép Phong Y té va ti€ép nhan nang, nhiém vu bao trg
xa hoi; tré em; phong, chong t€ nan xa hoi tir Phong Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi./.
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