CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE AN
T PHONG NOI VU TREN CO SO SAP NHAP PHONG LAO

PONG, TﬁUO’N(} BINH VA XA HQI THANH PHO QUANG NGAI
(Kem theo To trinh s6 27 /TTr-UBND ngay 18/02/2025 ciia UBND thanh pho)

Phian I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

|. SUCAN THIET

1. Nham thyc hién chu trwong, nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc vé sap xép, tinh gon to chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan Thanh pho theo hudng tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi€u qua.

2. Bao dam tinh dong b, thong nhat, lién thong trong qua trinh t6 chuc thyc
hién cong tac quan 1y nha nudc do1 véi nganh, linh vuc tor Trung vong dén dia
phuong.

11.CO SO PHAP LY

1. Luat T6 chuc chinh guyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira df)i, bd
sung mot sO dieu cua Luat TO chirc Chinh phu va Luat T6 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

2. Luat Cén b, cong chirc ngay 13/11/2008; Ludt sira doi, bo sung mot s
diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

3. Nghi dinh s6 15 8/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh
veé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh;

4. Nghi quyét sb 18- -NQ/TW ngay 25/10/2017 cia Ban Chap hanh Trung
uong Dang (khoa XII) “Mot s6 van dé vé tiép tuc doi mai sap xép to chirc bo may
cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua”;

5. Ké hoach sd 141/KH-BCDTKNQI18 ngay 06/12/2024 cta Ban Chi dao
téng két Nghi quyét s6 18-NQ/TW ciia Chinh phui Vé dinh hudng sap xép, tinh gon
t6 chic bd may cia Chinh phu; Coéng vén so 24/CV-BCDTKNQI8 ngay
18/12/2024 cua Ban Chi dao tong két Nghi quyet so 18-NQ/TW cua Chinh phu vé
dinh huéng, goi y mot so ndi dung vé sap xep, t6 chtrc cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan cép tinh, cip huyén; Cong van so 05/CV-BCDTKNQ ngay
12/01/2025 vé viéc bd sung, hoan thién phuong an sip xép to chirc cac co quan
chuy&n mdn thuéc UBND cép tinh, cip huyén;

6. Ké hoach s 02-KH/BCP ngay 07/12/2024 cta Ban Chi dao cta Tinh uy
vé tong két Nghi quyét s6 18-NQ/TW va trién khai thuc hién Két luan sb 09-
KL/BCP ngay 24/11/2024 phién hop lan thir nhat vé tong két Nghi quyét 18-
NQ/TW; Két luan s6 08-KL/BCP ngay 18/12/2024 va Két luan s6 10A-KL/BCDH
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ngay 24/12/2024 cua Ban Chi dao tong két Nghi quyét s6 18-NQ/TW tinh Quéng
Ngai; Phuong an tong thé so 01-PA/TU ngay 31/12/2024 cta Tinh uy Quang
Ngéi;

7. Thong tu s6 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 ctia B6 Noi vu huéng dan
chtrc nang, nhiém vu, quyén han ctia S& Noi vu thuoc UBND cép tinh va Phong
Noi vu thuéc Uy ban nhan dan cap huyén; Thong tu s6 11/2021/TT-BLDTBXH
ngay 30 thang 9 ndm 2021 cua Bo truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
huéng dan chtrc nang, nhiém vu, quyén han ctia S& Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi thuoc Uy ban nhan dan cép tinh va Phong Lao dong — Thuong binh va X3
hoi thuoc Uy ban nhan dan cap huyén;

8. Quyét dinh sd 35/2022/QD- -UBND ngay 11/10/2022 cua UBND tinh
Quang Ngéi ban hanh Quy dinh phan cap, quan 1y to chirc bd may, vi tri viée lam,
bién ché cong chirc va sd luong ngudi 1am viée trong cac co quan, to chirc, don vi
thudc tinh Quang Ngai;

9. Quyét dinh s6 253/QD-UBND ngay 26/3/2024 cia UBND tinh vé viéc
phé duyét B¢ an vi tri viéc lam trong co quan, to6 chitc hanh chinh ctia Thanh pho
Quang Ngai;

_10. Két lun s6 2558-KL/TU ngay 31/12/2024 cta Ban Thuong vy Thanh
uy ve tong két Nghi quyét so 18-NQ/TW.

Phan II

THU'C TRANG TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHONG NOQI VU VA
PHONG LAO PONG, THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO

I. PHONG NOI VU
1. Vi tri, chirc ning

Phong Noi vu 12 co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan Thanh ph,
tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phd thyc hién chic ning quan 1y nha
nude vé: To chic bod may; vi tri vi¢c lam, co cAu ngach cong chirc va bién ché
cong churc trong cac co quan, td chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viée 1am, co ciu
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va sb luong ngudi 1am viée trong cac don
vi sy nghiép cong lap; tién luong d6i v&i can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach
hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu; chinh quyén dia phuong; dia gioi
hanh chinh; can b, céng churc, vién chuc; can bg, cong chire cap xa va nhimg
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, to dan phd; t6 chirc hoi, to
chure phi chinh phu; van thu, luu trit nha nudc; tin ngudng, ton gido; thanh nién;
thi dua, khen thudng.

Phong Noi vu c6 tu cach phap nhan, co con dau va tai khoan riéng; chap
hanh sy 1anh dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tdc cuia UBND Thanh pho,
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dé)ng thoi chép hanh sy chi dao, kiém tra, huong dan vé chuyén moén, nghi¢p vu
cua S& Noi vu tinh Quang Ngai.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Trinh UBND Thanh phd:

- Ban hanh céac quyét dinh thudc tham quyén cia UBND Thanh phd:

+ Quy hoach,‘ké hoach phat trién va chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu v€ nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban;

+ Phan cap, iy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vyc ndi vu
cho co quan chuyén mon thuéc UBND Thanh phd va UBND cép xa thuéc Thanh
phd;

+ Quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han va td chuc cua Phong
No1 vu Thanh pho;

- Bap hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu doi véi
co quan, to chire, don vi trén dia ban theo quy dinh cua Dang, cta phap luét va chi
dao cua co quan nha nudc cap trén.

2.2, Trinh Chi tich UBND Thanh pho quyét dinh bo nhiém nhén sy thudc
tham quyén ctia Chu tich UBND Thanh pho theo quy dinh cua Pang va cua phép
luat.

2.3. T6 chtrc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh sau khi dugc cap ¢ tham quyén phé duyét; hudng dan, kiém
tra, thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vyc thugc pham vi quan ly nha nuéc dugce giao.

2.4. V& tb chirc bd may:

- Tham muu, giap UBND Thanh phé trinh Hoi d6ng nhan dan Thanh phd
xem Xét, quyét dir}h viéc thanh 1ap, t6 chuc lai, gidi thé co quan chuyén moén thude
UBND Thanh pho;

- Tham dinh doi véi céc du thao van ban:

+ Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va t?) chtrc ciia co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND Thanh pho;

+ Thanh lap, to chuc lai, giai thé t6 chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong

1ap thudc tham quyén quyét dinh cia UBND Thanh phd (trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan tham dinh);

~ + Thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai thé t0 chirc phdi hop lién nganh thude
tham quyén quyét dinh cua Chua tich UBND Thanh pho theo quy dinh ctia phéap
luat.

2.5. Vé vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chic:



- Tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu
ngach cong chirc cta co quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh
phé; tong hop, trinh UBND Thanh phd quyét dinh theo tham quyén hodc trinh
UBND tinh Quang Ngii quyét dinh theo quy dinh cta phap lut va phan cip quan
1y cia UBND tinh Quang Ngai;

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd:

+ Tham dinh, trinh UBND tinh Quang Ngai ké hoach bién ché cong chuc
hang nam hodc di€u chinh bién ché cong chuc thudéec Hoi dong nhan dan, UBND
Thanh pho;

+ Thyc hién giao bién ché cong chuc ddi véi co quan, td chirc thu(jq Ho1
dong nhan dan, UBND Thanh pho trong tong s6 bién ché cong churc dugc cap co
tham quyén giao va theo phan cap quan 1y cia UBND tinh Quang Ngai;

- Tong hop co ciu ngach cong churc cia co quan, t6 chirc thudc Hoi dong
nhan dan, UBND Thanh pho, trinh UBND Thanh pho gui S& Noi vu tong hop
chung theo quy dinh cua phap luat.

2.6. V&€ vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va so6
luong nguodi lam viée trong cac don vi su nghié€p cong 1ap:

- Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong 1ap chua tu bao
dam chi thudong xuyén thudc pham vi quan 1y cia UBND Thanh phd. Trinh
UBND Thanh phd phé duyét theo tham quyén hodc trinh UBND tinh Quang Ngai
phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co céu vién chirc theo chtrc danh nghé
nghi¢p cia don vi su nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thuong xuyén thudc
pham vi quan ly;

- Tham muu, giap UBND Thanh phé:

+ Tham dinh, trinh UBND tinh Quang Ngii ké hoach s6 luong ngudi lam
viéc cua don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao ddm chi thuong xuyén thudc pham
vi quan ly;

+ Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lugng ngudi lam viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudc dbi véi don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong
Xuyén va so luong nguoi lam viée huong luong tu nguon thu su nghiép d6i voéi
tung don vi sy nghiép tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thugc pham vi quan
1y sau khi dugc cap co thim quyén giao va theo phan cip quan 1y cia UBND tinh
Quang Ngai;

+ Téng hop vi tri viée 1am, co cdu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va
s6 lugng ngudi 1am viée trong cac don vi s nghiép cong 1ap theo mirc do tu chu
tai chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao ddm mot phan
chi thuong xuyén; tu bado dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén va
chi dau tu) thuéc pham vi quan 1y cua dia phuong, trinh UBND Thanh phé guri S¢
Noi vu theo quy dinh cua phap luat.



2.7. Vé thuc hién ché d6, chinh sach tién lvong, phu cép, sinh hoat phi va
tién thuong doi véi can bg, cong chuce, vién chirc, lao dong hop dong trong co
quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap:

- Tham muu, trinh Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh theo tham quyén
hoic dé nghi cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén,
nang bac luong trude thoi han va thyc hién cac ché d6, chinh sach vé tién luong,
phu cap, sinh hoat phi va tién thuong ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc, lao
dong hop dong theo quy dinh ctia phap lut va phan cdp quan 1y cia UBND tinh
Quang Ngai;

- Hu’O’ng dan, klem tra, giai quyet theo thim quyén hodc dé nghi cap c6
tham quyén giai quyet nhimg vudng mac trong viéc thyuc hién ché d6, chinh sach
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong d6i v6i can bo, cong chirc, vién
chtic, lao dong hop dong trong co quan, to chitc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap trén dia ban theo quy dinh ciia phap luat va phan cip quan 1y cua dia
phuong.

2.8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu:

- Tham muu, trinh UBND Thanh phé: Quyét dinh phan cong cic co quan
chuyén mén thuéc UBND Thanh phd chu tri hodc phdi hop thuc hién cic nodi
dung, nhi¢m vu ctia cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong
vu; Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
chtrc, cong vu trén dia ban;

- Tham muu, gitp UBND Thanh phé theo ddi, lgiém tra cac co quan chuyén
mon thuoc UBND Thanh pho va Uy ban nhan dan cap xa thyc hién cong tac cai
cach hanh chinh, cai cach ché do cong churc, cong vu trén dia ban.

2.9. V& chinh quyén dia phuong:

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd: Trién khai cong tac bau cir dai biéu
Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap trén dia ban Thanh phd theo quy
dinh ctia phap luat va hudng dan cia co quan cip trén; Trinh Hoi dong nhan dan
Thanh phé bau, mién nhiém, bii nhiém Cha tich, Pho Chu tich va cac Uy vién
UBND Thanh phé theo quy dinh ctia phap luat; Trinh cap c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia thon, t6 dan phd; dat tén, doi tén
thén, td dan phé trén dia ban; Trién khai thuc hién cong tac dan chu & cép Xa va
trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap; cong tac dan van
ctia chinh quyén theo quy dinh ctia Pang, cta phéap luit va huéng din cua co quan
cép trén;

- Tham dinh, trinh Chu tich UBND Thanh phd phé chudn két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhéan déan cap x4; viéc diéu dong,
tam dinh chi cong tac, cach chic Chu tich, Pho Chu tich ny ban nhan dan cép Xa
va giao quyén Chi tich Uy ban nhan dan cip x4 theo quy dinh ctia phap luat;



- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich UBND Thanh phé thuc hién
quan ly nha nudc d61 vaoi thon, té6 dan pho theo quy dinh ctia phap luat va phan cap
quan ly ctua dia phuong.

2.10. Vé dia gid1 don vi hanh chinh:
Tham muu, giap UBND Thanh phé:

- Trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh 1ap, giai thé,
nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, dat tén, d6i tén don vi hanh
chinh va giai quyet tranh chdp lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh Thanh
phé, cap x4; viéc cong nhan phan loai don vi hanh chinh Thanh phd, cap xa; viéc
cong nhan xa an toan khu, ving an toan khu;

- Quan 1y hd so, mdc, ban d6 dia giéi don vi hanh chinh ctia Thanh phé
Quang Ngii, cac xd, phuong thuoc Thanh phd theo quy dinh ctia phap luat va
huéng dan cia co quan nha nudc cap trén;

- Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gid1 don vi hanh
chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

2.11. V¢€ can bo, cong churc, vién chiic; can bg, cong chirc cap xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, td6 dan pho:

Tham muu, gitp UBND Thanh pho:

- Thye hién viéc tuyén dung, su dung va quan ly d6i v6i can bo, cong chue,
vién churc, can by, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap
x4, O thon, to dan phd thudc tham quyen quan 1y cia UBND Thanh phé theo quy
dinh cua Bang, ciia phap luat va phan cap quan Iy cuia UBND tinh Quang Ngai;

- Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng ddi véi can bo, cong chuc, vién
chtrc, can bo, cong chirc cap xa va cac doi tuong khéac theo quy dinh cua phap luét
va phan cap quan ly cia UBND tinh Quang Ngai.

2.12. Vé t6 chirc hoi, t6 chirc phi chinh phii: Tham muu, gitp UBND
Thanh phd thuc hién quan 1y nha nudc vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chirc
phi chinh phu trong nuéc theo quy dinh ctia phap luat, phan cip quan ly cia
UBND tinh Quang Ngii va theo iy quyén ctia Chu tich UBND tinh Quang Ngai.

2.13. Vé van thu, luu trir nha nuwéc: Tham muu, giap UBND Thanh pho t6
chtrc thue hién, huéng din, kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé van
thu, luu trit nha nude ddi véi cac co quan, t6 chire & Thanh phd, cap xa theo quy
dinh cua phap luat va phan cip quan 1y cta dia phuong.

2.14. V& tin ngudng, ton giao: Tham muu, gitp UBND Thanh phd:

- Quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cac co so tin ngudng khong
phai la di tich lich s, van hoa, danh lam thang canh da duogc xép hang hodc da
dugc dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong;



- Giai quyet nhirng van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cia
phép luat, phan cap quan 1y cia UBND tinh Quang Ngii va huéng dan ctia S& Noi
Vu.

2.15. Vé thanh nién:

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd: T6 chire trién khai thyc hién chinh
sach, phap luat, chién lugc, chuong trinh, ké hoach, dy 4n, dé an phat trién thanh
nién tai dia phu’ong, x@y dung doi ngii can bg, cong chirc lam cong tac quan Iy nha
nudc vé thanh nién; Thuc hién long ghép cac chi tiéu, myc tiéu phat trién thanh
nién khi xdy dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia
phuong hang nim va timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua thanh nién;

- Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén thuc hién co
ché, chinh sach doi véi thanh nién; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phap ludt va phan cap quan ly cua dia phuong;

- Quan 1y, khai thac va cong b6 dir liéu théng ké vé thanh nién, chi sé phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

2.16. Vé thi dua, khen thudng:

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd to chirc cac phong trao thi dua va ‘grién
khai thyc hién chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude veé thi
dua, khen thudng trén dia ban Thanh pho;

- Tham dinh hd so dé nghi Kkhen thuong cua tap thé, c4 nhan 0 dia phuong,
trinh Chu tich UBND Thanh ph6 quyét dinh khen thuong hodc dé nghi cap co
tham quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh ctua phap luat;

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xay dung, quan ly va stir dung Quy thi dua, khen thuéng theo
quy dinh cua phép luat;

- Lam nhiém vu thuong truc cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong Thanh
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pho.

2.17. Tham muu, giap UBND Thanh ph6 huéng dan UBND cap xa thuc
hién cé,c nhiém vu, quyén han v€ cong tac ndi1 vu theo quy dinh cua phép luat va
phan cap quan ly ctua dia phuong.

2.18. Nghién ctru, img dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan ly, luu
trir hé thong thong tin phuc vu cong tac quan Iy nha nudce cia Phong Noi vu.

2.19. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién d6i
vai linh vuc duge giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bdo cao Uy ban nhan
dan, Chu tich UBND Thanh phé, S& NO1 vu va co quan co tham quyén vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.



2.20. Quan ly td chic bo may; vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu
ngach cong churc va thuc hién ché dd, chinh sach doi véi cong chirc ciia Phong
No6i vu theo quy dinh ctia phép luat va phan cap quan ly ctua dia phuong.

2.21. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan ly cia UBND Thanh pho.

2.22. Thyc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bo tai Phong
Noi vu.

2.23. Kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan anh va
xtr 1y theo thim quyén hodc tham muu cip ¢ tham quyén xt 1y cac vi pham trong
linh vuc dugc giao theo quy dinh cia phép luat.

2.24. Thyc hién cac nhiém vu khéc do Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh pho giao va theo quy dinh cua phap luat.

3. Co cau to chwe va bién che:

Phong Noi vu Thanh phé c6 Trudng phong, khong qua 02 Pho trudng
Phong va cong chuc vi tri chuyén mon, nghi€p vu thyc hién nhiém vu theo quy
dinh. Nam 2025, Phong dugc giao 07 bién ché, hién c6 07 bién ché gom 01
Trudéng Phong, 2 Phé trudéng phong va 04 chuyén vién phu trdch chuyén mon,
nghiép vu.

4. Vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc

- Phong Néi vu Thanh phé ¢6 vi tri Truong phong, vi tri Pho truong phong
va 07 vi tri chuyén mén, nghiép vu (gém: to6 chirc bd may, quan 1y ngudén nhan
luc, dia gi61 hanh chinh, cai cach hanh chinh, van thu luu trit, tin ngudng ton giao,
thi dua khen thuong).

- Co céu ngach: Cong chire lanh dao, quan 1y 100% chuyén vién, chuyén
vién chinh hoac tuong duong. Cong chiic khong gilr chtrc vu lanh dao quan ly
100% chuyén vién hoac tuong duong.

5. Vé tai chinh, tai sin, tru sé 1am viéc va ho so tai liéu hién c6:

- Tai chinh: Phong Noi vu Thanh phd duoc phan bo du toan kinh phi hoat
dong nam 2025 theo Quyet dinh s6 6151/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua UBND
Thanh pho. Trong d6 hién dang dugc giao chu dau tu xay dung B¢ an thanh 1ap 07
phuong.

- Tai san: s6 liéu chdt dén ngay 28/02/2025.

- Try s6 lam vigc: Tang 2, 6 131 Truong Quang Trong Thanh phé Quang
Ngai, tong dién tich sir dung 189 m?, gom 04 phong lam viéc, 01 phong kho Iuu
trir tai liéu (Quyet dinh s6 2331/QD-UBND ngay 24/5/2023 cua UBND Thanh
pho).



- Ho so tai liéu: 257 mét gia, trong d6 227 mét gia tai lidu tir 1976 dén
6/2023 duoc guri tam tai Trung tdm Luu trir lich st tinh Quang Ngai (da chinh 1y
52 mét gid), phong 1am viéc tang 3 ctia Thanh ty Quang Ngii do chwa c6 kho dé
b tri va 30 mét gié tir thang 7/2023 dén nay luu tai Phong N6i vu Thanh phd.

I1. PHONG LAO PONG, THUONG BINH VA XA HOI
1. Vi tri, chirc nang

Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi Thanh phé Quang Ngii 1a co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd Quang Ngai, thyc hién chirc néng
tham muu, giap UBND Thanh phé thyuc hién chiic ning quan Iy nha nuéc vé: Lao
dong, tién luong trong khu vyc kinh doanh va viéc lam; gido duc nghé nghiép (trir
su pham); bao hiém xa hdi; an toan, vé sinh lao dong; nguoi c6 cong; bao trg xa
hoi; tré em; binh dang gidi; phong, chéng t¢ nan x4 hoi trén dia ban Thanh phd
Quang Ngii theo quy dinh cta phéap luat; gop phan bao dam su thong nhét quan 1y
cua nganh hoac linh vyc cong tac & dia phuong. Phong Lao dong - Thuong binh
va X2 hdi c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan; chiu su chi dao, quan ly
vé to chirc, vi tri viéc 1am, bién ché cong chuc, co ciu ngach cong chirc va cong
tac cua UBND Thanh phé, déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé
chuyén mon, nghi¢p vu cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Quang
Ngai.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Trinh UBND Thanh phé du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat
trién trung han va hang nim; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém
vu cai cach hanh chinh nha nudc thuge linh vye quan ly nha nude duge giao; du
thao van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chiic
cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

2.2. Trinh Chu tich UBND Thanh pho du théo cac van ban vé linh vuc lao
dong, nguoi co cong va xd hoi thude thdm quyén ban hanh cua Chu tich UBND
Thanh pho theo phan cong.

2.3. T6 chtrc thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duogc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh vuc
lao dong, nguoi c6 cong va xa hoi dugce giao; theo doi thi hanh phap luat.

o 24 VGil'Jp UBND Thanh phé quan ly nha nudc theo quy dinh cua phap luat
doi voi to chuc kinh té tap the, kinh té tu nhan, cac hdi va t6 chuc phi chinh phu
hoat dong trén dia ban thudc linh vyc lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi.

2.5. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ddi voi cac co so tro
gitp xa hdi, co s& gido duc nghé nghiép, td chire dich vu viéc 1am, co s cai
nghién ma tuy, co s& hd tro nan nhén, co s& cung cép dich vu hd trg binh d?mg
gid1, dich vu phong ngtra, ing pho véi bao luc trén co sé gioi, co so trg giup tré
em trén dja ban Thanh phé Quang Ngii theo quy dinh cta phap luat va theo phan
cong hoic oy quyén.
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2.6. Quan ly cac cong trinh ghi cong liét s, mo liét si trén dia ban Thanh phé
Quang Ngai theo phan cap.

2.7. Tiép nhan ho so va thyc hién xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia
bao hiém xi hoi tam thoi nghi viée déi voi co quan, don vi, to chic, doanh nghiép
thugc UBND Thanh phd quan ly xin tam dung dong vao quy huu tri va tir tudt;
thie hién quan 1y nha nudc vé bao hiém xa hoi trong pham vi dia phuong theo quy
dinh cua phép luat va theo phan cong hodc iy quyén cia UBND Thanh phd; ra
soat, kiém tra, d6i chiéu danh sach dbi twong tham gia bao hiém y té do Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quan ly.

2.8. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc lao dong, ngudi c6 cong
va xa hoi doi voi can bg, cong chic xa, phuong trén dia ban Thanh pho Quang
Ngai.

2.9. Phéi hop véi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan chim
soc, giap do nguoi cd cong voi cach mang va cac doi tugng chinh sach xa hai.

2.10. Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach déi Vi 6
chtrc, c4 nhéan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, t cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh cua phap lut va
phan cong ctia UBND Thanh phd.

2.11. T6 chirc ung dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé¢ théng
thong tin, luu trlt phuc vu cong tic quan 1y nha nuéde va chuyén mon, nghiép vu
veé linh vuc dugc giao.

2.12. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot Xuat yé tinh hinh
thuc hién nhiém vy dugc giao theo quy dinh cuia UBND Thanh phd va S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

2.13. Quan ly td chirc bod méy, \{i tri viéc lam, bién ché géng chire, co cau
ngach cong chtrc, thuc hi¢n cl}é do tién lgong, chinh sach, ché do dé@ ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén, nghi¢p vu doi véi cong
chirc thugc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luét, theo phan cong cua
UBND Thanh pho.

2.14. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi theo quy dinh cta phap ludt va theo phan cong cua
UBND Thanh pho.

2.15. Thyc hién cac nhiém vu khac do UBND Thanh phé giao hodc theo quy
dinh cua phap luat.

3. Co ciu to chirc va bién ché:

Phong Lao dong - Thuong binh va Xd hoi Thanh phd co Trudéng phong,
khong qua 02 Phé trudng Phong va cong chirc vi tri chuyén mon, nghiép vu thyuc
hién nhiém vu theo quy dinh. Nam 2025, Phong dugc giao 09 bién ché, hién c6 09
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bién ché gébm 01 Trudong Phong, 02 Pho trudng phong va 06 chuyén vién phu
trach chuyén moén, nghi¢p vu.

4. Vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xd hoi Thanh phé c6 vi tri Trudng
phong, vi tri Pho truong phong va 16 vi tri chuyén moén, nghiép vu (gom: lao dong
tién lwong, bao hiém xd héi, binh dang gidi, an toan vé sinh lao déng, nguoi co
céng, phong, chéng té nan xd hoi, viéc lam, béo tro' xd hoi, giam nghéo, tré em, co
& vt chdt va thiét bi, ddo tao, cdng tac hoc sinh sinh vién, qudn Iy kj ndng nghé,
nha gi&o gido duc nghé nghiép, kiém dinh va bdo dam chat lwong gido duc nghé
nghiép); 01 vi tri chuyén mon dung chung (Ké todn vién).

- Co cAu cong chuc: Cong chire 1anh dao, quan Iy 100% chuyén vién, chuyén
vién chinh hoac tuong duong. Céng chiic khong gilt chuc vu lanh dao quén ly
100% chuyén vién hodc tuong duong.

5. V& tai chinh, tai san, tru sé 1am vi¢c va ho so tai li¢u hi¢n c6:

- Tai chinh: Phong Lao ddong - Thuong binh va X& hoi Thanh phd dugce phan

bo dy toan kinh phi hoat dong ndm 2025 theo Quyét dinh s6 6151/QD-UBND
ngay 26/12/2024 cua UBND Thanh pho.

- Tai san: so liéu chot dén ngay 28/02/2025.

- Tru s& 1am viéc: s 01 tru s tai 116 Phan Dinh Phung, TP Quéang Ngii;
gdm 6 phong lam viéc, 02 phong luu trix tai liéu, 01 phong dé xe va 01 phong hop
dién tich san 404,60 m? (theo QP s6 5511/QD-UBND ngay 23/11/2010 cia
UBND Thanh phd).

- Ho so tai liéu: 300 mét gid tai liéu.
~ Phanlll ‘ '
NOQI DUNG TO CHUC LAI PHONG NQI VU THANH PHO

I. MUC TIEU, PHAM VI
1. Muc tiéu

1.1. T6 chuc lai Phong Noi vu Thanh phé theo hudng duy tri hoat dong cua
Phong Noi vu; két thiic hoat dong, sap nhap Phong Lao dong, Thuong binh va X3
hoi, chuyén bo sung mot sd chirc ning, nhiém vu ctia Phong Lao dong TBXH,
Vin phong HPND va UBND Thanh phd cho Phong Noi vu dé quan 1y da nganh,
da linh vyc, tinh gon bd may, giam bot dau méi, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua phu
hop voi diéu kién thuc té ciia Thanh phd.

1.2. Thyc hién dung dinh huéng ciia co quan c6 tham quyén trong viéc bo tri,
co cau lai nang cao chat luong do6i ngii cong chirc, thuc hién giam t6i thiéu 20%
cong chirc hudong luong tir ngan sach nha nudc trong qua trinh thuc hién sap xép,
tinh gon to chirc b may.

2. Pham vi:
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1.1. Xac dinh loai hinh, tn goi, vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
ciu to chirc, du kién bién ché, vi tri viéc lam, co cau cong chirc theo ngach cua
Phong Noi vu Thanh phd Quang Ngii sau khi t6 chue lai.

1.2. Dé ra phuong an xir Iy vé nhan su, chic ning, nhiém vu, tai chinh, tai
san, ho 50, tai liéu cua Phong No1 vu va Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi
Thanh pho.

Il. LOAI HINH VA TEN GOQI; VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU,
QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

1. Loai hinh va tén goi:

1.1. Loai hinh: Co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd
Quang Ngai.

1.2. Tén goi: Phong No6i vu Thanh phd Quang Ngii.

2. Vi tri, chitc ning, nhiém vy, quyén han:

2.1. Vi tri, chirc ning

Phong No6i vu Thanh phé 12 co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan
Thanh phé; tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phd thyc hién chic ning
quan 1y nha nuéc & dia phuong vé: T6 chitc bé may; vi tri viéc 1am, co cau ngach
cong chuc va bién ché cong chirc trong cac co quan, to chirc hanh chinh nha nudc;
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chitc danh nghe nghiép va s6 luong nguoi
lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap; tién luong d6i v4i can bo, cong
chure, vién chure, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap; lao dong, tién lwong trong khu vuc kinh doanh va viéc lam; bao
hiém xa hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi co cong; binh dang gidi; cai cach
hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu; chinh quyén dia phuong; dia gioi
hanh chinh; can bg, cong churc, vién chire; can b, cong chirc cap xad va nhimng
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cp x4, o thon, to dan phd; to chirc hoi, to
chtrc phi chinh phu; van thu, luu trtt nha nudc; dan toc; tin ngudng, ton gido;
thanh nién; thi dua, khen thudng trén dia ban Thanh phé Quang Ngii theo quy
dinh cua phap luat.

Phong N6i vu c6 tu cach phép nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; chép hanh
su 1anh dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac cia UBND Thanh phé, déng
thoi chap hanh sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mon, nghiép vu ctia SO
No1 vu tinh Quang Ngai.

2.2. Nhiém vu, quyén han:

Trong thoi gian chd Nghi dinh quy dinh vé cic co quan chuyén mén thudc
UBND cép huyén va cac Thong tu hudng dan cta B9, nganh, Phong Né6i vu du
kién thuc hién chtrc nang nhi¢m vu, quyén han nhu sau:

2.2.1. Trinh UBND Thanh ph:
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- Ban hanh cac quyét dinh thudc thim quyén cia UBND Thanh phd:

+ Quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién phap t6 chuc thuc
hién cac nhi€ém vu vé nganh, linh vuc thudc cac chirc nang quan 1y nha nudc cua
Phong Noi vu trén dia ban;

+ Phan cap, Gy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ndi vu
cho co quan chuyén moén thugc UBND Thanh pho va UBND cap xa thugc Thanh
pho;

+ Quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va t6 chtrc cua Phong Noi
vu Thanh pho;

- Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc quan 1y nha
nudc cua Phong Noi vu doi véi co quan, to chire, don vi trén dia ban theo quy dinh
cua Pang, cua phap luat va chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

2.2.2. Trinh Chu tich UBND Thanh phé:

- prét dinh bd nhiém nhan sy thudc thAm quyén cua Chu tich UBND
Thanh pho theo quy dinh cua Pang va cua phap luit.

- Du théo cac van ban vé linh vuc lao, dong, ngudi cd cong thudc tham
quyén ban hanh ctia Chu tich UBND Thanh pho theo phén cong.

2.2.3. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét; huéng din, kiém
tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat, theo ddi thi hanh phap
luat vé céc linh vuc thudce pham vi quan 1y nha nudc dugce giao.

2.2.4. V& t6 chirc bd may:
- Tham muu, gitp UBND Thanh phd trinh Hoi dong nhan dan Thanh pho

xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, to chuc lai, giai thé co quan chuyén mén thudc
UBND Thanh pho;

- Tham dinh d61 vo1 cac du thao van ban:

+ Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va tf) chtrc ciia co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap thugc UBND Thanh pho;

+ Théph lap, }6 chl'J:Q lai, giai thé t6 chtrc hanh ch,inh, don vi sy nghiép cong
1ap thudc tham quyén quyét dinh cia UBND Thanh pho (trur truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh khéac vé co quan tham dinh);

~ + Thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai thé t0 chirc phdi hop lién nganh thude
tham quyén quyét dinh cia Cha tich UBND Thanh pho theo quy dinh cta phap
luat.

2.2.5. Vé vi tri vig¢c lam, bién ché cong chiic va co cau ngach cong chic:
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- Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau
ngach cong chirc cta co quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh
phé; téng hop, trinh UBND Thanh phé quyét dinh theo thim quyén hodc trinh
UBND tinh Quang Ngii quyét dinh theo quy dinh cta phap lut va phan cip quan
1y cia UBND tinh Quang Ngai;

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd:

+ Tham dinh, trinh UBND tinh Quang Ngai ké hoach bién ché cong chirc
hang nam hodc di€u chinh bién ché cong chuc thudéec Hoi dong nhan dan, UBND
Thanh pho;

+ Thuc hién giao bién ché cong chuc dbi véi co quan, td chirc thu(f)q Hoi
dong nhan dan, UBND Thanh pho trong tong s6 bién ché cong chirc dugc cap co
tham quyén giao va theo phan cap quan 1y cia UBND tinh Quang Ngai;

- Tong hop co cau ngach cong chirc cua co quan, t6 chirc thudc Hoi dong
nhan dan, UBND Thanh pho, trinh UBND Thanh pho gui S& Noi vu tong hop
chung theo quy dinh cua phap luat.

2.2.6. V& vi tri viéc 1am, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va so6
luong nguodi lam viée trong cac don vi su nghié€p cong 1ap:

- Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong 1ap chua tu bao
dam chi thudong xuyén thudc pham vi quan 1y cia UBND Thanh phd. Trinh
UBND Thanh phd phé duyét theo tham quyén hodc trinh UBND tinh Quang Ngai
phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghi¢p cia don vi su nghiép cong 1ap chua ty bdo dam chi thuong xuyén thudc
pham vi quan ly;

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd:

+ Tham dinh, trinh UBND tinh Quang Ngai ké hoach sb lugng nguoi lam
viéc cua don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao ddm chi thuong xuyén thudc pham
vi quan ly;

+ Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lugng ngudi lam viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudc dbi véi don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong
xuyén va sb lugng ngudi lam viée huong luong tur ngudn thu su nghiép d6i véi
tung don vi sy nghiép tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi quan
1y sau khi dugc cap co tham quyén giao va theo phan cip quan 1y cia UBND tinh
Quang Ngai;

+ Téng hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va
s6 lugng ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mirc d6 tu chu
tai chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao ddm mot phan
chi thuong xuyén; tu bdo dam chi thuong xuyén; tu bao ddm chi thuong xuyén va
chi dau tu) thuéc pham vi quan 1y cua dia phuong, trinh UBND Thanh phé guri S¢
Noi vu theo quy dinh cua phap luat.
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2.2.7. Vé thuc hién ché dd, chinh sach tién lvong, phu cép, sinh hoat phi va
tién thuong doi véi can bg, cong chire, vién chuc, lao dong hop dong trong co
quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap:

- Tham muu, trinh Cha tich UBND Thanh phé quyét dinh theo tham quyén
hodc dé nghi cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén,
nang béc luong trudce thoi han va thyc hién cac ché @0, chinh sach vé tién luong,
phu cép, sinh hoat phi va tién thuong ddi v6i can bd, cong chirc, vién chic, lao
dong hop dong theo quy dinh ctia phap luat va phan cdp quan 1y cia UBND tinh
Quang Ngai;

- Huong dan, k1em tra, giai quyet theo tham quyén hodc dé nghi cap c6
tham quyén giai quyet nhimg vudng mac trong viéc thuc hién ché d6, chinh sach
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong d6i v6i can bo, cong chirc, vién
chtic, lao dong hop dong trong co quan, to chitc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan 1y cua dia
phuong.

2.2.8. V¢ cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chuc, cong vu:

- Tham muu, trinh UBND Thanh phé: Quyét dinh phin céng cac co quan
chuyén mén thuéc UBND Thanh phd chu tri hodc phdi hop thuc hién cic noi
dung, nhiém vu ctia cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong
vu; Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
chtrc, cong vu trén dia ban;

- Tham muu, giap UBND Thanh phé theo dai, lgiém tra cac co quan chuyén
mon thuoc UBND Thanh pho va Uy ban nhan dan cap xa thyc hién cong tac cai
cach hanh chinh, cai cach ché do cong churc, cong vu trén dia ban.

2.2.9. Vé chinh quyén dia phuong:

- Tham muu, gitp UBND Thanh phé: Trién khai cong tac bau ctr dai biéu
Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cép trén dia ban Thanh phd theo quy
dinh ctia phap luat va hudng dan cia co quan cip trén; Trinh Hoi dong nhan dan
Thanh phé bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac Uy vién
UBND Thanh phé theo quy dinh ctia phap luat; Trinh cap c6 thim quyén xem Xét,
quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia thon, t6 dan phd; dat tén, doi tén
thén, td dan phé trén dia ban; Trién khai thuc hién cong tac dan chu & cép Xa va
trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap; cong tac dan van
ctia chinh quyén theo quy dinh ctia Pang, cta phéap luit va huéng din cua co quan
cép trén;

- Tham dinh, trinh Chi tich UBND Thanh phd phé chuan két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chii tich Uy ban nhan déan cap x4; viéc diéu dong,
tam dinh chi cong tac, cach chirc Chu tich, Phé Chu tich ny ban nhan dan cép Xa
va giao quyén Chi tich Uy ban nhan dan cip x4 theo quy dinh ctia phap luat;
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- Tham muu, giup Uy ban nhan dan, Chu tich UBND Thanh phd thuc hién
quan ly nha nudc doi1 vai thon, té6 dan pho theo quy dinh cua phép luat va phan cap
quan ly ctua dia phuong.

2.2.10. V& dja gid1 don vi hanh chinh:
Tham muu, giap UBND Thanh phé:

- Trinh cép c6 tham quyén Xem Xeét, quyét dinh dé 4n thanh lap, giai thé,
nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, dat tén, d6i tén don vi hanh
chinh va giai quyet tranh chdp lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh Thanh
phé, cap x4; viéc cong nhan phan loai don vi hanh chinh Thanh phd, cap xa; viéc
cong nhan xa an toan khu, ving an toan khu;

- Quan 1y hd so, mdc, ban dd dia gidi don vi hanh chinh cua Thanh phd
Quang Ngii, cac xd, phuong thuoc Thanh phd theo quy dinh ctia phap luat va
huéng dan cia co quan nha nudc cap trén;

- Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gi61 don vi hanh
chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

2.2.11. V€ can bg, cong chirc, vién chirc; can b, cong chirc cap xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, td6 dan pho:

Tham muu, giip UBND Thanh phé:

- Thyc hién viéc tuyén dung, str dung va quan ly dbi v6i can bo, cong chuc,
vién churc, can by, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap
x4, O thon, to dan phd thudc tham quyen quan 1y cia UBND Thanh phé theo quy
dinh cua Bang, ciia phap luat va phan cap quan Iy cuia UBND tinh Quang Ngai;

- Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng ddi v&i can bo, cong chuc, vién
chtrc, can bo, cong chirc cap xa va cac doi tuong khéac theo quy dinh cua phap luét
va phan cap quan 1y cia UBND tinh Quang Ngai.

2.2.12. V& to chirc hoi, to chtc phi chinh phii: Tham muu, giap UBND
Thanh phd thuc hién quan 1y nha nudc vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chirc
phi chinh phu trong nuéc theo quy dinh ctia phap luat, phan cip quan 1y cia
UBND tinh Quang Ngii va theo oy quyén ctia Chu tich UBND tinh Quang Ngai.

2.2.13. Vé van thu, luu trit nha nudce: Tham muu, giap UBND Thanh phd to
chtrc thue hién, huéng din, kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé van
thu, luu trit nha nude ddi véi cac co quan, t6 chire & Thanh phd, cap xa theo quy
dinh cua phap luat va phan cip quan 1y cta dia phuong.

2.2.14. V& tin ngudng, ton giao: Tham muu, gitp UBND Thanh phd:

- Quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cac co sd tin ngudng khong
phai la di tich lich s, van hoa, danh lam thang canh da dugc xép hang hoac da
dugc dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong;
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- Giai quyet nhitng van dé cu thé vé tin ngudng, t6n gido theo quy dinh cua
phép luat, phan cap quan 1y cia UBND tinh Quang Ngii va huéng dan ctia S& Noi
Vu.

2.2.15. V& dan toc:

- T6 chire thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n, mo hinh thi
diém dau tu phat trién kinh té - x3 hoi, hd trg 6n dinh cudc sdng ddi véi dong bao
dan toc thiéu sb duoc giao chu tri, quan 1y, chi dao; theo doi, téng hop, so Kkét,
tong két va danh gia vige thyc hién cac chuong trinh, dy an, chinh sach dan toc;
tham muu, dé& xut cac chu truong, bién phap thich hop dé giai quyet cac van dé
x6a d6i, giam nghéo ddi véi ddng bao dan toc thicu sb va cac van dé dan toc khac
trén dia ban Thanh phd.

- T6 chirc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong ctia dong bao dan
toc thiéu s theo ché dd chinh sach va quy dinh cua phap luat; khen thudng va dé
nghi cap c6 tham quyén cap c6 tham quyén khen thudng cac tap thé va c4 nhan
tiéu biéu xuét sdc: trong cong tac dan toc, thue hién chinh sach dan toc; trong lao
dong san xuat, xoa doi, giam ‘ngheo; bao ton, phat huy ban sic van hoa dan toc;
giit gin an ninh, trat tuw gop phan phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban.

2.2.16. V& thanh nién:

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd: T6 chirc trién khai thuc hién chinh
sach, phap luat, chién lugc, chuong trinh, ké hoach, dy an, dé an phat trién thanh
nién tai dia phuong; xay dung doi ngti can bg, cong chirc 1am cong tac quan ly nha
nuéc vé thanh nién; Thuc hién 16ng ghep cac chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh
nién khi xay dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia
phuong hang nim va timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua thanh nién;

- Giai quyég theo tham quyén hoic trinh cap ¢6 ’thén‘l quyén thuc hién co
ché, chinh sach doi voi thanh nién; giai quyet nhiing van deé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phap ludt va phan cap quan ly cua dia phuong;

- Quan ly, khai thac va cong b dit liéu thong ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

2.2.17. V& thi dua, khen thuong:

- Tham muu, gitp UBND Thanh phd t6 chuc cac phong trao thi dua va grién
khai thyc hién chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé thi
dua, khen thudng trén dia ban Thanh pho;

- Tham dinh hd so dé nghi khen thuong cua tap thé, c4 nhan ¢ dia phuong,
trinh Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh khen thudng hoac dé nghi cap co
tham quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh ctua phap luat;
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- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xay dung, quan 1y va st dung Quy thi dua, khen thudng theo
quy dinh cua phap luét;

- Lam nhiém vy thudng tryc cua Hoi ddéng Thi dua - Khen thuéng Thanh
pho.

2.2.18. Gilip UBND Thanh phé quan ly nha nu6c theo quy dinh cta phap
luat doi voi to chirc kinh t€ tap thé, kinh t€ tu nhan trén dia ban thudc linh vuc lao
dong, nguodi cd cong.

2.2.19. Huéng din, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dbi véi to chuc
dich vu viéc lam, co s hd tro nan nhén, co s& cung cap dich vu hd trg binh dang
gid1, dich vu phong ngtra, tng phé vai bao luc trén co s¢ gidi trén dia ban Thanh
phé Quang Ngii theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong hoic Gy quyeén.

2.2.20. Quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, mo liét si trén dia ban Thanh
ph6 Quang Ngii theo phan cép.

2.2.21. Tlep nhén ho so va thuc hién x4c dinh sb lao dong thudc dién tham
gia bao hiém x3 hoi tam thoi nghi viéc d6i véi co quan, don vi, t6 chiic, doanh
nghiép thuoc UBND Thanh phd quan ly xin tam dimg dong vao quy huu tri va tur
tuat; thuc hién quan 1y nha nudc vé bao hiém xa hoi trong pham vi dia phuong
theo quy dinh cta phap luat va theo phan céng hoac iy quyén cia UBND Thanh
phd.

2.2.22. Tham muu, giip UBND Thanh phé hudng dan UBND cap xa thyc
hién cac nhiém vy, quyén han vé cong tac ndi vu theo quy dinh ctia phap luat va
phan cp quan 1y cta dia phuong.

2.2.23. Phdi hop véi cac nganh, doan thé xiy dung phong trao toan dan
cham soc, giap do nguoi cd cong voi1 cach mang.

2.2.24. Nghién ctru, ing dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan ly,
luu trit hé thong thong tin phuc vu cong tac quan 1y nha nudce cua Phong Noi vu.

2.2.25. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién dbi
voi linh vuc duge giao quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bdo cdo ij ban nhan
dan, Cha tich UBND Thanh phd, So Noi vu va co quan c¢6 tham quyén vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia phép luat.

2.2.26. Quan ly td chirc bd rpe’ly; Vi tri viée le‘lrnZ bién ché cong chire, co cAu
ngach cong chirc va thuc hién ché do, chinh sach do61 voi1 cong chirc cua Phong
No6i vu theo quy dinh ctua phép luat va phan cap quan 1y ctia dia phuong.

2.2.27. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan ly cia UBND Thanh pho.

2.2.28. Thyc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc; thuc

hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bo tai Phong
Noi vu. Kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan anh va xir Iy
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theo tham quyén hodc tham muu cép c6 thim quyén xur Iy cac vi pham trong linh
vuc dugc giao theo quy dinh cta phap luat.

2.2.29. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho giao va theo quy dinh cua phap luat.

3. Co cau to chwe:

- Lanh dao Phong Néi vu: gom Truong phong va 04 Pho Trudng phong (du
kien sau 05 nam (60 thang) so luong Pho Truong phong thuc hién theo quy dinh).

- Cong chue nghi€p vu chuyén mon thyc hi¢n nhiém vy theo Pé an vi tri viéc
lam duogc cdp c6 tham quyén phé duyét; hop dong lao dong thuc hién nhiém vu
bao v€ co quan.

IIL DY KIEN VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE, CO CAU NGACH
CONG CHUC; TRU SO LAM VIEC, TAI CHINH, TAI SAN

1. Vi tri viéc lam, co’ cau ngach cong chirc:

- Phong Noi vu Thanh phé c6 vj tri Truong phong, vi tri Pho truong phong va
13 vi tri chuyén mén, nghiép vu (gom: t6 chirc bg may, qudn Iy nguon nhan lyc,
dia gioi hanh chinh, cadi cach ‘hanh chinh, van fhu’ lwu trie, tin ngwo’ng ton giao, thi
dua khen thuong, lao dong tién lwong, bao hiém xa hoi, binh dang gioi, an toan vé
sinh lao dong, nguoi co cong, viéc lam); 01 vi tri chuyén mon dung chung (Ké
toan vién).

- Co cAu cong chuc: Cong chire 1anh dao, quan Iy 100% chuyén vién, chuyén
vién chinh hoac twong duong. Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao quan ly
100% chuyén vién hodc tuong duong.

2. Bién ché:

~ Sau khi t0 chirc lai, Phong Noi vu Thanh pho duoc b tri 12 bién ché (07 bién
ché cua Phong Noi vu va 05 bién ché cua Phong Lao dong- Thuong binh va Xa
hoi). Cong chuc lién quan c6 mat tai thoi diém t6 chire lai 12 12 ngudi (co danh
sach nhan sw cu thé kém theo). L§ trinh trong thot gian 05 nam ké tu khi sap xe€p
(60 thang) thuc hién tinh gian 20% bién che.

3. Tru s& 1am viée: S6 131 duong Truong Quang Trong, Thanh phd Quéang
Ngaéi.

4. Tai chinh tai san

- Tai chinh ctia Phong N6i vu Thanh phd sau t6 chirc lai bao gdm:

~ * Toan bo kinh phi dy toan chi thuong xuyén con lai tinh theo dinh murc bién
ché chua st dung ctia Phong Noi vu va Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi
giao nam 2025.

+ Kinh phi dac thu: phuc vu gho cac nhiém vu da cép thuc hién trong nam
2025 cua Phong No6i vy; kinh phi bo tri cho cac hoat dong thudc linh vuc lao dong
viéc lam, nguoi c6 cong da cap cho Phong Lao dong Thuong binh va Xa hdi va
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kinh phi phuc vu cho cong tac dan toc dd cap cho Vian phong HDND va UBND
Thanh phd; kinh phi thuc hién sip xép t6 chtrc bo may.

- Tai1 san: gém toan bo tai san hién c6 cia Phong Noi vu va mot phﬁn cua
Phong Lao dong, Thuong binh va X& hoi phuc vu cho cong tac co lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu duoc chuyén cho Phong Noi1 vu (sau khi trur di khau hao theo
quy dinh va khong gdm tru s& lam viéc cua Phong Lao dong, Thuong binh va X4
hoéi); céc tai san, trang thiét bj khac duoc trang bi bo sung dam bao diéu kién lam
vi€c cua cac cong chuc Phong Noi vu sau td chuc lai.

_ IV.PHUONG AN XU LY VE TO CHUC BQ MAY, NHAN SU, CHUC
NANG NHIEM VU, TAI CHINH, TAI SAN VA CAC VAN DE KHAC CO
LIEN QUAN

1. Vé to chirc b6 may, bién ché va nhan su:

- 01 Truong phong Noi vu hodc Lao dong, Thuong binh va Xa hoi dugc bd
tri lam Trudéng Phong Noi vu sau t6 chuc lai; 01 Pho Phong Lao dong, Thuong
binh va X& hoi dugc diéu dong, bo nhiém lam Pho Phong Noi vu; 02 ph6 Phong
No1 vu duoc tiép tuc bd nhiém Pho phong Noi vu.

- Sau khi Phong No6i vu t6 chure lai, s6 luong bién ché va cong chirc con lai
cua Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hdi bo tri nhu sau:

+ Chuyén 03 bién ché va diéu dong 03 cong chirc (01 Phd Trudng phong, 02
chuyén vién) cua Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hdi sang Van phong
HDND va UBND Thanh phé dé thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé bao tro
x4 hoi; tré em; phong, chong té nan xa hoi.

+ Chuyén 01 bién ché va diéu dong 01 cong chtrc (chuyén vién) ctiia Phong
Lao dong, Thuong binh va Xa h¢i sang Phong Tai nguyén va Mai truong Thanh
pho dé thyc hién nhiém vu cong tac giam ngheo.

2. Vé chirc nang, nhiém vu:

Két thuc hoat dong cua Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hdi, chuyén cac
chirc nang, nhiém vu con lai cia Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hdi cho cac
co quan khac nhu sau:

- Ban hanh quyét dinh bd sung chtrc niang nhiém vu quan ly nha nudc vé gido
duc ngh¢ nghiép sang Phong Gi4o duc va Pao tao Thanh pho.

- Chuyén chirc ning, nhiém vu giam nghéo sang Phong Tai nguyén va Moi
truong Thanh phd (thuc hién theo D& an Thanh 1ap Phong Tai nguyén va Moi
truong Thanh phd).

- Chuyén chtrc nang, nhiém vu bao trg xa hoi; bao vé va cham soc tré em;
phong, chdng té nan xa hoi sang Vin phong HDND va UBND Thanh phd va Vin
phong HDND va UBND thanh phd khong con thyc hién cong tac quan 1y nha
nude vé dan toc (theo P& an t6 chic lai Van phong HDND va UBND Thanh phd).

3. Ve tai san, tai chinh, tru sé lam viéc:
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a) Tién hanh kiém ké, xac dinh lai gid tri tai san cua 02 don vj tai thoi diém to
chirc lai (sau khi da chuyén giao cho Vian phong HDND va UBND, Phong Tai
nguyén va Moi truong).

b) T chirc ra soat lai kinh phi, chét thoi diém thanh quyét toan kinh phi nha
nudce cip nam 2024 cua 02 co quan, don vi va ban hanh quyét dinh bd sung phan
kinh phi ban giao vao du toan kinh phi ctia Phong Noi vu dé quén 1y, sir dung theo
quy dinh cta phap luat.

¢) Sau khi két thuc hoat dong cia Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi
Thanh phd, 05 cong chic duoc chuyen vé tru s& lam viéc cua Phong No6i vu hién
tai; 03 cong chuc dugc chuyen v€ lam viéc tai tru s& cia Van phong HDND va
UBND thanh phd; 01 cong chic chuyén vé lam viéc tai tru s¢ cta Phong Tai
nguyén va Moi truong.

C4c phong 1am viéc ciia Thanh tra thanh phd hién tai tang 01 s6 131 Truong
Quang Trong giao cho Phong Noi vu quan ly, st dung. Thanh tra Thanh pho
chuyén vé cac Phong lam viéc cia Phong Y té hién nay.

4. Vé ho so, tai lieu:

Viéc quan ly ho so, tai liéu lién quan khi thuc hién t6 chuc lai Phong Né6i vy,
cu thé nhu sau:

- Tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong clia co quan, to chirc nao phai
dugc chinh 1y, thong ké va bao quan theo phong luu trit cia co quan do;

- Phong N6i vy Thanh phd tiép tuc ‘quan ly cac hd so, tai liéu di giai quyét
xong (trude to chire lai) va dang giai quyét cua Phong Noi vu thanh phd.

- Tét ca cac hd so, tai lidu (glay) da giai quyét xong ciia Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi thanh phé va cua cac c4 nhan dugc giao nhiém vu giai
quyét cong viéc trong co quan phai dugc giao ndp vao Luu trir hi¢n hanh va tién
hanh ban giao cho Van phong HDND va UBND Thanh pho tiép nhan va quan ly
ho so, tai liéu thudc phong luu trir Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi thanh
phd. Pong thoi ¢ trach nhiém thyc hién thi tuc chinh 1y khoi tai liéu nay. Sau khi
chinh 1y nhitng ho so tai liéu thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir duge
giao nop vao Luu trit lich str ¢6 thAm quyén; ho so, tai liéu khong thudc ngudn ndp
lvu vao Luu trr lich st thi dugc quan ly tai Luu trit co quan cua Van phong
HDND va UBND.

Dbi véi tai liéu ciia nhitng cong viéc dang giai quyét thudc cac chirc ning lao
dong, viéc lam, bao hiém x4 hoi, an toan vé sinh lao dong, ngudi c6 cong, binh
dang gi6i cua Phong Lao dong Thuong binh va X& hoi va cong tac dan toc cia
Vin phong HPND va UBND Thanh phé thi ban giao cho Phong Néi vu tiép nhan
cong viée d6 dé tiép tuc giai quyét theo quy dinh.

- Pdi v6i ho so dién tir: C4 nhan duge giao nhiém vu giai quyét cong vigc va
lap ho so thuc hién nop luu hd so dién tir vao Luu trir co quan trén H¢ théng
loffice. Luu trit co quan c6 trach nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc; lién
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két chinh x4c dit liéu dic ta véi ho so; tiép nhan va dua ho so vé ché do quan ly hd
so Iuu trir dién tur trén HE thong theo phuong an twong tu nhu ho so giay néu trén.

Phan IV
TO CHUC THUC HIEN
I. THOI GIAN TO CHU'C LAI: Tir ngay 01/3/2025.
II. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN
1. Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hi

Theo chirc nang, nhiém vu cé trach nhiém ra soat ndi dung ho so, cong viéc
lien quan dang giai quyét, dé thuc hién chuyén nhiém vu thudc chic ning quan 1y
nha nudce co lién quan cho Phong Noi vu Thanh phé. Chi dao cac bd phan chuyén
mon hoan thanh cac nhiém vu con lai trude khi thuc hién chuyén giao nhiém vu
cho Phong Néi vu thanh phd.

2. Phong Noi vu Thanh pho

- Tiép nhan trién khai thyc hién c4c nhiém vu thudc chirc ning quan 1y nguoi
c6 cong, lao dong viée lam; tai chinh, tai san, ho so, tai liéu lién quan theo phuong
an xir Iy néu tai Pé an nay... cua Phong Lao dong, Thuong binh va X& hoi dé
quan 1y, st dung va thyc hién nhi¢m vu theo diing quy dinh cua chirc ndng, nhi€ém
vu moi.

- Can cur cac quy dinh hién hanh c6 lién quan, xay dung lai quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc; xay dung Dé an vi tri viéc lam, co
cau ngach cong chire Phong No6i vu Thanh phé trinh cip c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh dé 1am co s t6 chtrc trién khai thyc hién.

- Tham muu UBND Thanh phé: giao lai bién ché, diu dong cong chirc tir
phong Lao dong, Thuong binh va X& hoi dén Phong Noi vu, Van phong HDND va
UBND, Phong Tai nguyén va Moi truong theo danh sach néu tai B¢ an nay; bo
nhiém cac chic danh 1anh dao Phong theo quy dinh.

- L6 trinh 05 nam dé xudt tinh gian bién ché va thuc hién sd luong cap phod
theo quy dinh.

- Piéu chinh ho so cong chuc Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi theo
danh sach diéu dong vé cac co quan lién quan trén phan mém quan 1y hé so cho phu
hop.

3. Phong Tai chinh — Ké hoach

- Tham muu UBND Thanh phd quyét dinh bd trf kinh phi cho Phong Noi vu thyc
hi¢n nhi¢m vu sau t6 chtrc lai theo ndi1 dung n€u tai B¢ an nay dam bao quy dinh.

- Huong dan xtr Iy chuyén tiép cac van dé vé tai chinh, tai san trong qua trinh
to chuc lai.

N B6 tri, sép xép lai tru s¢ 1am viéc cua cac co quan lién quan theo phuong 4n néu
tai B¢ an nay.
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4. Vin phong HPND va UBND Thanh phé

Thue hién viée chuyén giao hd so dién tir, chuyén tai khoan cta cong chirc
trén hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cia Phong Lao dong, Thuong binh va
X4 hoi dén cac co quan lién quan theo cac ndi dung da néu tai Dé an nay.

5. Phong Giao duc va Dao tao

Trinh UBND Thanh phé stra d6i, bd sung chirc nang nhi¢ém vu quyén han cta
Phong trén co s¢ tiép nhan chirc nang giao duc nghé nghiép tur Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi chuyén sang.

Trén day 1a Dé 4n to chtc lai Phong Noi vu Thanh phd trén co s sap nhap
Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hdi Thanh pho Quang Ngai./.
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