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THÔNG BÁO 

Tổ chức tập huấn, hướng dẫn sử dụng Phần mềm quản lý nhiệm vụ 

 
 

Thực hiện Công văn số 5424/UBND-KGVX ngày 30/10/2023 của UBND 

tỉnh về việc tăng cường trách nhiệm trong quản lý, sử dụng Phần mềm quản lý 

nhiệm vụ do UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh giao;  

Theo nội dung đề nghị của Sở Thông tin và Truyền thông Quảng Ngãi tại 

Công văn số 818/STTTT-BCVT&CNTT ngày 02/5/2024 về việc mời tham gia tập 

huấn sử dụng Phần mềm quản lý nhiệm vụ, UBND thành phố thông báo tổ chức 

các tập huấn, hướng dẫn sử dụng Phần mềm quản lý nhiệm vụ, cụ thể như sau: 

I. THÀNH PHẦN, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM  

1. Thành phần tham dự:  

- Công chức của Văn phòng HĐND&UBND thành phố được phân công phụ 

trách, theo dõi, tổng hợp việc thực hiện các nhiệm vụ do UBND thành phố, Chủ 

tịch UBND thành phố giao; 

- Công chức, viên chức các phòng, ban, đơn vị trực thuộc, các đơn vị sự 

nghiệp thuộc thành phố được phân công theo dõi, thực hiện, tổng hợp các nhiệm 

vụ do cấp trên giao; 

- Công chức, viên chức của UBND cấp xã, phường được phân công, theo 

dõi, tổng hợp việc thực hiện các nhiệm vụ do UBND, Chủ tịch UBND thành phố 

giao. 

* Ghi chú: Đề nghị các cán bộ, công chức tham gia tập huấn mang theo máy 

tính xách tay để thực hành. 

2. Thời gian, địa điểm:  

2.1. Đối với công chức, viên chức các phòng, ban, đơn vị: 

- Thời gian: 7h30 ngày 31/5/2024 (Sáng thứ 6). 

- Địa điểm: Hội trường UBND thành phố. 

2.2. Đối với công chức, viên chức của UBND cấp xã, phường: 

- Thời gian: 13h30 ngày 31/5/2024 (Chiều thứ 6). 

- Địa điểm: Hội trường UBND thành phố. 

 II. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ: 

1. Văn phòng HĐND&UBND thành phố: 

 - Phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông chuẩn bị hội trường làm địa 

điểm tập huấn, thiết bị âm thanh, ánh sáng. 
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- Phối hợp với Viễn thông Quảng Ngãi – VNPT để chuẩn bị đường truyền 

mạng Internet để đảm bảo phục vụ buổi tập huấn. 

2. Viễn thông Quảng Ngãi – VNPT 

 - Cử cán bộ phối hợp với Văn phòng HĐND&UBND thành phố kiểm tra, 

bố trí mạng Internet nhằm đảm bảo lớp tập huấn đạt hiệu quả; 

- Chuẩn bị tài liệu cho học viên và trực tiếp triển khai tập huấn. 

Trên đây là Thông báo tổ chức các tập huấn, hướng dẫn sử dụng Phần mềm 

quản lý nhiệm vụ, yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, tổ chức có liên quan 

triển khai, thực hiện và cử cán bộ tham gia đầy đủ, đúng thành phần./.  

 Nơi nhận: 
- TT Thành ủy; TT HĐND (B/cáo); 

- CT và các PCT UBND thành phố; 

- Mặt trận, các tổ chức CT-XH thành phố; 

- Các cơ quan, đơn vị thành phố; 

- UBND các xã; phường; 

- Lưu: VT, Th. 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 
 

 

               

 

                    Bạch Khôi Nam 
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