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Vi tri viéc 1am trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh
ctia thanh ph6 Quang Ngii
(Kém theo To trinh sé /TTr-UBND ngay [/ /2024
ciia Uy ban nhén dan thanh phé Quang Ngdi)

‘ ~PhanlI
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

1. Khai quat diic diém tinh hinh

Thanh phé Quang Ngai 1a thanh phd d6 thi loai 11, 1a don vi hanh chinh loai I,
trung tdm chinh tri, kinh té, van hoa, khoa hoc k¥ thuat va an ninh, qudc phong
cua tinh Quang Ngdi; c6 dién tich tu nhién: 16.015,34 ha, dan sé khoang:
261.417 nguoi.

- Chinh quyén thanh phd Quang Ngai gom: Hoi dong nhan dan thanh phd va
Uy ban nhan dan thanh pho. HDND thanh phb Quang Ngii c6 34 dai bieu HDND;
HDND thanh phé thanh 1ap 02 Ban, gom: Ban Kinh té - X4 hoi va Ban Phap ché;
Thudng truc HDND thanh phd gom: Chu tich, 01 Phé Cha tich va 02 Trudng ban;
UBND thanh phd c6 18 thanh vién, 12 co quan chuy&n mén.

- Thanh phb Quang Ngai c6 23 don vi hanh chinh cap x& (gom 09 phuong,
14 xd), trong do: 07 DVHC (03 xa, 04 phuong) loai I va 16 BVHC (11 x3,
05 phuong) loai I1; tong s6 can bd, cong chirc cap xa hién c6 1a 456/505 bién ché
dugc giao; trong do: co 237 can bo va 219 cong chirc.

2. Su can thiét xay dung D¢ an

2.1. Vé Vi tri viéc lam trong cdc co quan, t6 chivc hanh chinh thanh phé.

Trén co s& Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ctia Chinh phu vé vi tri viéc lam va
bién ché cong chirc; Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu
stra d6i, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014
ciia Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén,
quan, thi x3, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thude trung wong va Quyét dinh
s6 2035/QD-BNV ngay 31/12/2015 caa B trudong Bo Noi vu phé duyét danh muc
vi tri viéc 1am trong cac co quan, to chtic hanh chinh cia tinh Quang Ngii, ngay
31/12/2022 UBND tinh Quang Ngii da ban hanh Quyét dinh s6 1559/QD-UBND
phé duyé¢t tam thoi Dé an vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chiic cia UBND
thanh phd Quang Ngii.

Hién nay 19/19 B6, nganh di ban hanh cac vin ban hudng dan vé vj tri viéc
lam cong chuc 1anh dao, quan ly; chuyén mén dung chung; hd trg phuc vu trong co
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quan, to chic hanh chinh; huéng dan vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh va co
cau ngach cong chirc. Didu ndy dan dén su thay d6i vé danh muc vi tri viéc lam;
tiéu chuan khung ning luc ddi voi mot sé vi tri viée lam, co ciu ngach cdng chuc.
Do d6, viéc ra soat vi tri viéc 1am, khung ning lyuc, co ciu ngach cong chirc dé c6
su diéu chinh D& &n vi tri viéc lam da duoc phé duyét bao dam phl hop véi cac vin
ban quy dinh hién hanh I can thiét, 1am co so dé thuc hién sap xép, bé tri, quy
hoach, dao tao, bdi dudng, xay dung doi ngii cong chic thanh phé phil hop voi
ting vi tri viéc 1am, c6 sé luong, co cau hop 1y dap ang yéu cau nhiém vu cong tac.

2.2. Vé Vi tri viéc lam cdn bd, cong chire cip xa.

Thyc hién Cong véan sO 7583/BNV-TCBC ngay 23/12/2023 cua Bo Noi vu
va Cong van sO 2515/SNV-TCBC ngay 27/12/2023 ctua S6 Noi vu Quang Ngii
vé viéc hudng dan mét so néi dung viedng mdc trong viéc xdy dung Dé dn vi tri
viéc lam trong co quan, té chike hanh chinh va don vi sy nghiép céng ldp; theo d6
Bo Noi vu va S¢ Noi vu Quang Ngai dé nghi va huéng dan cac dia phuong
xdy dung, tong hop bd sung VTVL can bd, ‘cong chure cap xa da duoc xac dinh rd
tai Luat Can by, cong chirc va Nghi dinh so 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua
Chinh phu quy dinh ve can bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cdp xd, thén, t6 dan pho vao Pé an vi tri viéc lam trong co quan, t6 chirc
hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén dé trinh cip thim quyén phé duyét.

Do d6, viéc xay dung bd sung vi tri viéc 1am, Ban md ta VTVL va xac dinh
khung nang luc cua ting VTVL can bo, cong chirc cip x3d vao Dé an vi tri viéc 1am
trong co quan, t6 chirc hanh chinh thudc Uy ban nhan dan thanh phé 1a can thiét va
bao dam yeéu Cau tai cac van ban quy dinh hién hanh; ¢éng thoi 1am co sé dé thuc
hién Sap xép, bé tri, quy hoach, dao tao, bdi dudng, xay dung doi ngi can bg, cong
chuc cap x& phu hop vai ting vi tri viéc 1am, c6 sé lugng, co cau hop 1y, dap ung
y&u cau nhiém vu cong tac hién nay.

II. CO SO PHAP LY

1. Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015; Luat stra d6i, bd
sung mot sd diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019.

2. Luat Can b9, cong chirc nam 2008, Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Can b0, cong churc va Luat Vién chirc nam 2019;

3. Nghi dinh s6 37/2014/NB-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh pht quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan thanh phd, quan, thanh phé,
thanh phd thudc tinh; Nghi dinh sé 108/2020/NB-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh
phu stra d6i, bé sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban
nhan dan thanh phd, quan, thanh phd, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung uwong;
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4. Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phi quy dinh vé
can bo, cong chirc cip xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, thon, to
dan phé;

5. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc
lam va bién ché cong chuc;

6. Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, stir dung va quan 1y céng chirc; Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP cia
Chinh phu vé hop dong ddi véi mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong lap;

7. biéu 1& Mit tran T quéc Viét Nam, Diéu 1é cta céac to chirc chinh trj - x&
hoi va cac van ban quy dinh c6 lién quan.

8. Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctua Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach
cong chure chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu; Thong tu
s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong Bo Noi vu sira doi, bo sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chitc chuyén nganh van thu;

9. Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i vai cac ngach
cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir;

10. Cac Thong tu, Thong tu lién tich cia B9, nganh Trung wong hudng dan
chtc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cua cac co quan chuyén mén
thuoc UBND cap tinh, cip thanh phd, gom:

- Théng tu lién tich s6 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngay 08/9/2014 cua
Téng Thanh tra Chinh phu va Bo truéng Bo Noi vu huéng dan chirc niang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chic ctia Thanh tra tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong, Thanh tra thanh phd, quan, thanh phd, thanh phd thudc tinh.

- Thong tu s6 12/2020/TT-BGDDT ngay 22/5/2020 ciia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao hudng dan vé chirc niang, nhiém vu, quyén han cua S& Gido duc va
Pao tao thudc Uy ban nhan déan tinh, thanh phd truc thudéc Trung wong, Phong
Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan thanh phd, quan, thanh phd, thanh
phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd tryc thudc Trung wong.

- Thong tu s6 07/2020/TT-BTP ngay 21/12/2020 cua B truong B Tu phap
hudng dan chirc ning, nhiém vu va quyén han cua SO Tu phap thudce Uy ban nhan
dan cip tinh, Phong Tu phap thuéc Uy ban nhan dan cip thanh ph.

- Thdng tu s6 01/2021/TT-BKHCN ngay 01/3/2021 ctia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén
mon vé khoa hoc cong nghé thudc Uy ban nhan déan cép tinh, cip thanh phd.

- Théng tu s6 15/2021/TT-BGTVT ngay 30/7/2021 cua Bo truong Bo Giao
thong van tai huéng dan chire ning, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén mén
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vé giao thong vén tai thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong
va Uy ban nhan déan thanh phd, quén, thanh phd, thanh phd thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong.

- Thong tu s6 05/2021/TT- BNV ngay 12/8/2021 cua B truong Bo Noi vu
hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cta S Noi vu thude Uy ban nhan dan
cap tinh va Phong Noi vu thudce Uy ban nhan déan cap thanh phd.

- Thong tu s6 08/2021/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2021 cua Bo trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cua S¢
Vin héa, Thé thao va Du lich, S& Vian hoa va Thé thao, S& Du lich thude Uy ban
nhan déan cép tinh, thanh phd truc thudc trung wong; Phong Vin héa va Thong tin
thudc Uy ban nhan dan cap thanh phd.

- Théng tu s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/9/2021 cua B truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan chire niing, nhiém vy, quyén han cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thudc Uy ban nhan dan cap tinh va Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thudc Uy ban nhan dan cap thanh phd.

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTNMT ngay 29/5/2021 ctua Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi truong huéng dan chic ning, nhiém wvu, quyén han caa S& Tai
nguyén va Moi truong thuéc Uy ban nhan déan cép tinh, Phong Tai nguyén va Moi
truong thudc Uy ban nhan dan cap thanh phé.

- Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31/12/2021 cia Bo truong Bo Y té
hudng dan chuc nang, nhi€ém vy, quyén han cta S& Y té thude Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc Trung uwong va Phong Y té thudc Uy ban nhan dan thanh
phd, quan, thanh phd, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thude
Trung vong.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BCT ngay 28/01/2022 ciia B truong Bo Cong
thuong huéng dan chtc ning, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén mon vé
cong thuong thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy
ban nhan dan thanh phd, quan, thanh phd, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc
thanh phd truc thudc Trung uong.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BTC ngay 28/01/2022 cua B¢ truong B Tai chinh
hudng dan chic nang, nhiém vu, quyén han cua co quan tai chinh thudc Uy ban
nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap thanh ph.

- Thong tu sb 05/2022/TT-BKHDT ngay 06/5/2022 cta Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu hudng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han ctia S& Ké hoach va
Pau tu thuéc Uy ban nhan dan cap tinh va Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy
ban nhan dan cap thanh phd.

- Thong tu s6 11/2022/TT-BTTTT ngay 29/7/2022 cta B§ truéng Bo Thong
tin va Truyen thong huong dan chic ning, nhiém vu, quyén han ciia Sé Thong tin
va Truyen thong thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Phong Vin hoéa va Thong tin
thudc Uy ban nhan dan cap thanh phd.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B truong
Bo Ngoai giao huéng dan chic ning, nhiém v, quyen han vé cong tac doi ngoai
clia co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap
huyén;
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- Thong tu sd 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 11 nam 2021 cua Bo
truong, Chi nhiém Uy ban Dan toc hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cia
co quan chuyén mon vé cdng tac dan toc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, cap
huyén;

- Théng tu sb 30/2022/TT- BNNPTNT ngay 30 thang 12 nam 2022 cua B
truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon ban hanh Théng tu huong dan
chtrc nang, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén moén vé nong nghiép va phat
trién néng thon thugc UBND cap tinh, cap huyén;

- Théng tu s6 03/2022/TT-BXD ngay 27 thang 9 nam 2022 cua B trudng
B Xay dung Huong dan chirc nang, nhiém vy, quyen han ctia co quan chuyén
mon vé xay dung thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va
Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x3, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc thudc
trung vong;

11. Cac Thong tu ciia Bo, nganh Trung wong hudng dan vé vi tri viéc 1am cong
chure nghi€p vu chuyén nganh:

- Thong tu s6 15/2023/TT-BGDDT ngay 09/8/2023 ciia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao huéng din vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vuchuyén nganh
Giao duc.

- Thong tu 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cia Bo trudng BO Tu phap
Quy dinh vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh.

- Thong tu s6 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 cia B truong Bo Giao
thong van tai huéng din vé vi tri viéc 1am coéng chirc nghiép vu chuyén nganh giao
thong van tai trong co quan, td chure thude nganh, linh vuc giao thong van tai.

- Thong tu 16/2023/TT-BKHCN ngay 09/08/2023 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé hudéng din vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén
nganh khoa hoc va cong nghé trong co quan, to chirc thudc nganh, linh vuc khoa
hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cta Bo truéong Bo Noi vu
huéng dan vé vi tri viéc 1am cong churc nghiép vu chuyén nganh noi vu.

- Thong tu 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 huéng din vé vi tri viéc
lam cong chtrc nghiép vu chuyén nganh Thanh tra do Tong Thanh tra Chinh phu
ban hanh.

- Thong tuw 01/2023/TT-UBDT ngay 20/07/2023 ctia Bo truéng, Chu nhiém
Uy ban Dén toc hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh
cong tac dan tdc trong co quan, td chuc thude nganh, linh vyc cong tac dan tdc.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 ciia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chire nghiép vu chuyén
nganh lao dong, ngudi co cong va xa hoi trong co quan, td chire thudc nganh, linh
vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi.

- Thong tw 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/05/2023 cua B¢ truong B
Vin héa, Thé thao va Du lich hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chuc nghiép vu
chuyén nganh van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trong co quan, to chirc
hanh chinh thudc nganh, linh vuc van héa, thé thao va du lich.
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- Thong tu 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/07/2023 cua B0 trudong Bo Tai
nguyén va Mai truong hudng dan vé vi tri viée 1am cong chirc nghiép vu chuyén
nganh tai nguyén va méi truong.

- Thong tu s6 06/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 cua Bo truong Bo Cong
thuong huéng din vé vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh cong
thuong trong cac co quan, td chure thude nganh, linh vyc cong thuong.

- Thong tu 01/2023/TT-BNG ngay 30/03/2023 ctua Bo truong Bo Ngoai giao
huéng din vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh d6i ngoai trong co
quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc d6i ngoai.

- Thong tu 54/2023/TT-BTC ngay 15/08/2023 ctia B truong Bo Tai chinh
huéng din vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh tai chinh trong co
quan, td chire thudc nganh, linh vuc tai chinh.

- Thong tu 02/2023/TT-VPCP ngay 11/09/2023 ctia Bo truong, Chu nhiém
Vin phong Chinh phu huéng dan vé vi tri viéc 1am coéng chire nghiép vu chuyén
nganh linh vyuc van phong trong cic co quan, to chirc hanh chinh.

- Thong tu 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/04/2023 cia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu huéng dan vi tri viéc lam cong chie nghiép vu chuyén nganh Ké
hoach, Pau tu va Théng ke.

- Thong tu 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 hudng dan vé vi tri viéc 1am
cong chirc nghiép vu chuyén nganh y té do Bo truong Bo Y té ban hanh.

- Thong tu 09/2023/TT-BTTTT 28/07/2023 cia B trudng Bo Thong tin va
Truyén thong huong dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
Thong tin va Truyén thong trong co quan, to chirc thudc nganh, linh vuc Thong tin
va Truyén thong.

- Thong tu s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 ciia B truong Bo Xay
dung hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Xay dung.

- Thong tu 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/09/2023 cia Bo trudéng Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thén hudng dan vi tri viéc 1am cong chic nghiép
vu chuyén nganh noéng nghiép va phat trién nong thon.

12. Thong tu sé 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bo truong Bo Noi
vu hudéng dan vi tri viéc 1am cong chirc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mon
dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam
churc danh nghé nghi¢p chuyén moén dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi su
nghiép.

13. Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 ctia B truong Bo Noi vu
huéng dan viéc xac dinh co cau ngach cong chuc.

14. Thong tu s6 10/2019/TT-BGDDT ngay 09/8/2019 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan chirc danh trudong phong, phé truéng phong
gido duc va dao tao thudc ny ban nhan dan thanh phé, quan, thanh phé, thanh
phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc Trung wong;

15. Quyét dinh sé 60/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 ctia UBND tinh
Quang Ngii ban hanh Quy dinh tiéu chuan chitc danh Truong phong, Pho Trudng
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phong va tuong duong thudc Thanh tra tinh; Chanh Thanh tra, Ph6 Chanh Thanh
tra s& va Ban Dan tdc tinh; Chanh Thanh tra, Ph6 Chanh Thanh tra thanh phé,
thanh phd thudc tinh Quang Ngai;

16. Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 01/6/2022 cua Tinh uy vé ning cao chat
lugng can b, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi
tran dén nam 2025 va dinh huéng dén nam 2030;

17. Ngh1 quyet s6 72/NQ-HDPND ngay 07/12/2023 cua HDND tinh Quéang
Ngii vé viéc giao so lugng can by, cong chirc xa, phuong, thi tran thudc cac huyén,
thi x4, thanh phé trén dia ban tinh Quang Ngii nim 2024.

18. Quyét dinh sd 26/2015/QD-UBND ngay 16/6/2015 cia UBND tinh ban
hanh quy dinh tiéu chuan chitc danh Trudng phong, Pho truéng phong va tuong
duong thudc s, ban, nganh, Uy ban nhan dan thanh phd, thanh phd; cap trudng,
cép phé cac don vi tryc thudc sé, ban, nganh, Uy ban nhan dan thanh phé, thanh
phé cia tinh Quang Ngai; Quyét dinh sé 61/2017/QD-UBND ngay 15/9/2017 cia
UBND tinh vé viéc stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh tiéu chuan chuc
danh Trudong phong, Pho trudng phong va twong duong thudc so, ban, nganh, Uy
ban nhan dan thanh phé, thanh phé; cép truong, cép ph6 cac don vi truc thudc so,
ban, nganh, Uy ban nhan dan thanh phd, thanh pho cta tinh Quang Ngii ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 26/2015/QD-UBND ngay 16/6/2015 cia UBND tinh;
Quyét dinh s6 73/2021/QD-UBND ngay 25/11/2021 ctia UBND tinh stra d6i khoan
2 Piéu 1 Quyét dinh s6 61/2017/QD-UBND ngay 15/9/2017 cua UBND tinh
Quang Ngai;

19. Quyét dinh sd 35/2022/QD-UBND ngay 11/10/2022 ciia UBND tinh
Quang Ngdi ban hanh Quy dinh phan cap, quan 1y to chtrc bd may, vi tri viéc 1am,
bién ché cong chuc va sb lwong ngudi lam viée trong cac co quan, t6 chirc, don vi
thude tinh Quang Ngai.

20. Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay 26/10/2021 cua Thanh uy vé nang cao chat

lugng ngudn nhan lyc trong hé thong chinh tri thanh phd va day manh tmg dung
cong ngh¢ thong tin trong lanh dao, quan 1y, diéu hanh.

21. Quy dinh s6 18-QD/TU ngay 17/11/2023 cta Ban Thudng vu Thanh uy
vé tiéu chuan chirc danh can bd dién Ban Thuong vu Thanh Gy quéan 1y va cip tuy
vién cac chi, dang bo tryc thudc Thanh 1uy.

Phan II
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC,
BIEN CHE, HOP PONG THEO NGHI PINH SO 111, CHAT LUQNG
POI NGU CAN BQ, CONG CHUC CUA THANH PHO

I. THUC TRANG
1. Vi tri, chirc niing ciia HPND thanh ph6 va UBND thanh pho
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HDND thanh phd 14 co quan quyén luc nha nudce ¢ dia phuong, dai dién cho ¥
chi, nguyén vong va quyén lam chu cua Nhan dan, chiu trach nhiém trudc Nhan
dan dia phuong va co quan Nha nudc cap trén. HDND thanh pho quyét dinh céac
véan dé cua dia phuong do luét dinh; giam sat viéc tuan theo Hién phap va phap luat
¢ dia phuong va viéc thuc hi¢n Nghi quyet cua HDND.

UBND thanh phé 1a co quan thyc thi phap luat, thuc hién chic ning quan 1y
nha nudc & dia phuong, lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi, dam bao phat
huy vai tro 1anh dao cua tap thé UBND thanh phé; dé cao trach nhiém c4 nhén cua
Chu tich, Pho Chi tich va Uy vién UBND thanh phé. Chiu su chi dao truc tiép cua
UBND tinh Quang Ngii; c¢6 trach nhiém chap hanh moi van ban ctia HDND thanh
phé, UBND tinh va Chu tich UBND tinh; thyc hi¢n bao cao dinh ky, dot xuét theo
ché @6 quy dinh hodc theo yéu cau ciia UBND tinh; chiu su giam sat cua HDND
thanh phé trong viéc chi dao, diéu hanh thyc hién cdc Nghi quyét cua Thanh uy,
HDND thanh phd, chu truong cia Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nudc; chiu
trach nhiém trude Nhan dan dja phuong, truéc HDND cung cdp va co quan hanh
chinh nha nudc cép trén.

2. Nhiém vu, quyén han cia HPND thanh pho, UBND thanh pho, Chii
tich UBND thanh pho

Nhiém vy, quyén han cua HDND thanh ph6, UBND thanh pho Chu tich
UBND thanh phé dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 54, Piéu 56, Diéu 57 Luat
Té chuc chinh quyen dia phuong nam 2015.

3. Co ciu to chirc

3.1. HPND thanh phé, gom:

- Thuong truc HDND thanh phé: Cé Chu tich HDND thanh phé (kiém nhiém)
va 01 Pho Chu tich HDND thanh phd, 02 Truéng ban (c6 01 truong ban kiém
nhiém)

- Cac Ban cia HDND thanh phd, gdm: Ban Kinh té - X3 hoi va Ban Phap ché,
mdi Ban cia HDND thanh phd c¢6 Truong ban va 01 Phé Trudng ban. Trong dé:
Ban Kinh té-xa hoi ¢6 Truéng ban chuyén trach, Pho ban kiém nhiém; Ban Phap
ché c6 Truong ban kiém nhiém, Pho ban chuyén trach.

3.2. UBND thanh phé, gom:

- Chu tich, 03 Pho Chu tich UBND thanh phé va cac Uy vién UBND
thanh phd.

- 12 co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd, trong do:

+ Phong Ni vu: c6 chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan déan thanh pho
thue hién chirc ndng quan ly nha nudc vé: To chirc bd may; vi tri viée lam, co cau
ngach cong chirc va bién ché cong chirc trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh nha
nuge; vi tri viée lam, co ciu vién chutc theo chire danh nghé nghi¢p va ) lugng
nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong lap; tién luong ddi véi can bo,
cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don
vi su nghiép cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu;
chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can bo, cong chuc, vién chirc; can
by, cong churc xd, phuong va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa,
phuong, & thon, to dan phd; t6 chie hoi, t6 chirc phi chinh phu; van thu, luu trix
nha nudc; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua, khen thuong.
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+ Phong Tw phap: ¢6 chtc ning tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh
phé thuc hién chtrc ning quan 1y nha nudce vé: cong tac xay dung va thi hanh phap
luat; theo doi tinh hinh thi hanh phép luét; kiém tra, xtr 1y, ra soat, hé théng hoa
van ban quy pham phap luat; phd bién, gido duc phap lut; hoa giai & co s0; trg
giup phép ly; nudi con nuodi; ho tich; chung thuc; quan ly cong tac thi hanh phép
luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va cac coéng tac tu phap khac theo quy dinh phap
luat.

+ Phong Tai chinh-Ké hoach: c6 chtc ning tham muu, giap UBND thanh
phé quan 1y nha nudc vé: Quy hoach trén dja ban thanh phd; ké hoach va dau tu;
dang ky ho kinh doanh; ding ky hop tic xi; tong hop va théng nhat quan 1y céac
van dé vé kinh té tap thé, hop tac xi, ho kinh doanh, kinh té tu nhan theo quy dinh
ctia phép ludt; vé linh vuc tai chinh — ngan séch.

+ Phong Tai nguyén va Maoi treong: cé chitc nang tham muu cho UBND
thanh phé thuc hién chac nang quan ly nha nuéc vé: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi trudng; bién va hai dao; do dac va ban d6; bién doi khi
hau.

+ Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi: c6 chtrc nang tham muu cho
UBND thanh phé thuc hién chicc ning quan Iy nha nudc vé: Lao dong, tién
lwong trong khu vuc kinh doanh va viéc lam; gido duc nghé nghiép (tritr su pham);
bao hiém x4 hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi ¢ cong; bao tro xa hodi; tré em;
binh dang gio1; phong, chong t¢ nan xa hoi trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat; gop phan bao dam su thong nhat quan 1y cua nganh hodc linh vuc cong tic &
dia phuong.

+ Phong Van hod va Théng tin: ¢6 chirc nang tham muru, giup Uy ban nhan
dan thanh phé thuc hién chitc ning quan ly nha nudc: vé vin hoéa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich va quang cdo; vé bao chi, xuat ban in va phat hanh, phat
thanh, thong tin dién ti, thong tin co s¢, thong tin dbi ngoai, buu chinh, vién
thdng, cong ngh¢ thong tin, Chuyen d6i s6 trén dia ban; thuc hién mot s6 nhiém vu,
quyén han theo su ty quyén ctua Uy ban nhan din thanh phd va theo quy dinh cta
phap luat.

+ Phong Giao duc va Pao tao: ¢6 chic nang tham muu cho UBND thanh
phd thuc hién chiic nang quan Iy nha nudc vé giao dyc ¢ dia phuong theo quy dinh
cua phap luat va thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo phan cap, uy quyén cua
UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phd.

+Phong Y té: ¢6 chire nang  tham muu cho UBND thanh pho thyc hién chirc
nang quan ly nha nuoc vé: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc héi chirc
nang; y dugc cd truyen stc khoe sinh san; trang thiét bi y t&; duoc; my pham; an
toan thuc pham; bao hiém y té; dan so.

+ Phong Kinh té: c6 chirc ning tham muu, giap UBND thanh phd quan 1y
nha nudc vé: cong thuong & dia phuong (tiéu thii cong nghiép, cong nghiép,
thwong mai); khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao trén dia ban; nong nghiép;
1am nghiép; thuy san; thuy lgi; phong, chéng thién tai; phat trién nong thon; phat
trién kinh té ho; kinh té trang trai nong thon; kinh té hop tac xa@ nong, 1am, ngu
nghiép gan voi nganh nghé, lang nghé & ndéng thon; chat lugng, an toan thyc pham
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ddi vai nong san, 1am san, thiy san va thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han theo
su iy quyén ctia UBND thanh phé va theo quy dinh ctia phap lut.

+ Phong Quan ly dé thi: c6 chirc ning tham muu, giup Uy ban nhan dan
thanh phé quan 1y nha nudc vé cac linh vuc: _Quy hoach xay dung; kién trc; hoat
dong dau tu xay dung; phat trién d6 thi; ha tang ky thuat; nha ¢; cong so; vat liéu
xdy dung; giao thdng van tai va thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han theo uy
quyén cta Uy ban nhan dan thanh phd va theo quy dinh cua phap luat.

+ Thanh tra: ¢6 chiic nang tham muu, giap Uy ban nhan dan thanh phé
quan 1y nha nuéc vé cdng tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao
va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hién nhiém vu thanh tra trong pham vi
quan 1y nha nudc caa Uy ban nhan dan thanh phé; thuc hién nhiém vu tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy
dinh cta phép luat.

+ Vin phong HPND va UBND thanh phé: c6 chirc ning tham muu tong
hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé vé: Hoat dong cua
HPND, UBND thanh phd; tham muu cho Chu tich UBND thanh phé vé chi dao,
diéu hanh caa Chu tich UBND thanh phd; kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cap
thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cia HDND, UBND thanh phé va cac co
quan nha nuéc & dia phuong; bao dam co sd vat chat, ky thuat cho hoat dong cua
HDND va UBND thanh pho; t6 chuc trién khai thyc hién co ché mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh thuoc pham vi, chic ning quan ly
cia UBND thanh pho hudng dan, tiép nhan ho so caa cé nhan, to chac trén tat ca
cac linh vuc thugc tham quyén giai quyét cia UBND thanh phé, chuyén ho so dén
cac co quan chuyén mon thuoc UBND thanh phé giai quyét va nhan két qua dé tra
cho ca nhan, t6 chic. Tham muu, giap UBND thanh phé thuc hién chice nang quan
Iy nha nudc vé cong tac ngoai vy, dan toc.

Mobi phong chuyén mon co: Truéng phong, khong qua 02 Pho Trudng phong
(riéng Phong Tai nguyén va Moi truong, Phong Qudn Iy doé thi co khong qua 03
Pho truong phong) va cac cong chirc chuyén mon.

4. Bién ché cong chirc va hop dong lao dong theo Nghi dinh sb 111
4.1. Bién ché cong chirc dugc UBND tinh giao nim 2023 12 112 bién ché.
4.2. Hop dong lao dong theo Nghi dinh 111: 19 nguoi.

5. Thuc trang doi ngii can bg, cong chirc cac co’ quan, t6 chirc hanh chinh
thanh pho: Hi¢n dang thuc hién 105/112 (tinh dén ngay 31/01/2024)

5.1 V& trinh do, nang luc:

- Trinh d0 chuyén modn, nghi¢p vu: Tién si 02/105 dat 1,9%, Thac si 34/105
dat 32,4%, Pai hoc 69/105 dat 65,7%.

- Trinh d¢ 1y ludn chinh trj: Cao cap 27/105 dat 25,7%, Trung cép 40/105
dat 38%, so cap 18/105 dat 17,1%.

- Trinh d6 tin hoc: Trung cip tré 1én 03/105 dat 2,8%, ching chi 102/105
dat 97,2%.
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- Trinh d§ ngoai ngili: Pai hoc trd 1€n 03/105 dat 2,8%, ching chi 102/105
dat 97,2%.

- Bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc: Chuyén vién cao cip 03/105 dat
2,8%, chuyén vién chinh 40/105 dat 38%, chuyén vién 62/105 dat 59,2%.

5.2 V& co cau ngach cong chuc:
- Ngach chuyén vién va tuwong duong: 104/105 dat 99,05%
- Ngach can su: 1/105 dat 0,95%

6. Thuec trang bién ché can bd, cong chirc cap xa

6.1. Vé bién ché cdn bg, cong chirc cdp xa:

Tong s6 bién ché duoc HPND tinh Quang Ngai giao tai Nghi quyet sO
72/INQ-HDND ngay 07/12/2023 14 505 bién ché. Tong s can bo, cong chirc cap xi
hién c6 1a 456/505 bién ché duoc giao; trong d6: c6 237 cdn b va 219 céng chike.

6.2. Vé chat lwong déi ngii can b, cong chire cdp xa:

* Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

- S cén b 1anh dao chi chét cr?ip xa dat trinh do chuyén mon tir dai hoc tré
Ién: 132/132 nguoi (dat 100%). Trong d6: Pai hoc: 119 nguoi; Thac si: 13 nguoi.

- Sb can bd Mt tran, Truong cac HO1, doan ‘Ehé cép xa dat trinh d§ chuyén
mon tir dai hoc tré 1én: 86/105 (dat 81,9%); Cao dang: 06/105 (dat 5,7%), Trung
cap: 13/105 (chiem ty I¢ 12,4%).

- S6 cong churc dat cqhuén vé trinh d6 chuyén mén tir dai hoc tr¢ [én: 203/219
nguoi (dat 92,7%); Cao dang: 02/219 (dat 0,9%); Trung cap 14/219 nguoi (chiem
ty I¢ 6,4%).

Nguyén nhan: C6 mét sd can bo, cong chure 16n tudi khong thé tham gia cac
16p dao tao, boi dudng d€ hoan thién ti€u chuan theo quy dinh, nén doi dén thoi
diém nghi huu va nghi theo ché d(f);q mot s6 dong chi Chu tich Ho1 Cuu chién binh
xa, phuong 1a can bd huu tri, 16n tuoi

* Trinh d¢ 1y luan chinh tri:

C0 18/456 can b c6 trinh do cao cap (dat 4,0%); 401/456 can bo, cong chue
c6 trinh d0 Trung cap (dat 8§7,9%); 21/456 can by, cong chirc 6 trinh d§ So cap
(dat 4,6%) va 16/456 can bd, cong chirc chua qua dao tao (chiem ty Ié 3,5%).

* Trinh d0 tin hoc:

S6 Can bod can, cong chiurc dat trinh do ctr nhan, dai hoc: 16/456 nguoi
(dat 3,5%); chung chi: 437/456 nguoi (dat 95,8%); Chua qua dao tao: 03/456
nguoi (chiem ty ¢ 0,7%).

* Trinh d§ ngoai ngtr:
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S6 Céan bo can, cong chure dat trinh d§ ctr nhan, dai hoc: 04/456 nguoi (dat
0,9%); chung chi: 449/456 nguoi (dat 98,5%); Chua qua dao tao: 03/456 nguoi
(chiem ty I¢ 0,7%).

Sb Can bo can, cong chuc dat trinh d6 chuyén vién chinh:10/456 ngudi (dat
2,2%); Chuyeén vién: 405/456 nguoi (dat 88,8%); Chua qua dao tao: 41/456 nguoi
(chiem ty I¢ 9,0%).

II. NHAN XET, PANH GIA

Trén co sé bién ché duoc cip c6 thim quyén giao va Dé an vi tri viée 1am
dugc phé duyét tai Quyét dinh sé 1559/QD-UBND ngay 31/12/2022 ciia Chi tich
UBND tinh, cdc co quan, to chtrc hanh chinh thanh phé Quang Ngii thyc hién bd
tri, sap xép, phan cong cong tac cho can bo, cong chirc dam bao tiéu chuan chirc
danh va vi tri viéc lam, gop phan timg budc chuin hoa doi ngii can bd, cong chirc
trén dia ban thanh phd; qua d6, doi ngii can bo, céng chirc trong co quan, don vi
duoc co cau lai hop Iy hon theo vi tri viéc lam, trinh do chuyén mon, khung nang
luc; viée trién khai thuc hién dé an vi tri viée 1am giup cho tumg cong chure thay
duoc vi tri, vai tro, trach nhiém va cac nhiém vu cu thé cia minh, khong dun day,
thoai thac cong viéc.

Thuc hién cha truong, quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé quan 1y va nang cao
chat luong ddi ngii can bd, cong chirc cip xi trong thoi gian qua, nhat 13 tir khi
thuc hién Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay 26/10/2021 caa Thanh 1y vé nang cao
chdt irong nguon nhan lyc trong hé thong chinh tri thanh phé va day manh uing
dung cong nghé thong tin trong lanh dao, qudn ly, diéu hanh; Nghi quyét sd
09-NQ/TU ngay 01/6/2022 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé ndng cao chdt lwong
can by, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén tracho xa, phwong, thi trn
dén nam 2025 va dinh huéng dén nam 2030; Nghi dinh sO 33/2023/Nb-CP ngay
10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé cdn bo céng chirc cdp xd va ngum hoat
dong khéng chuyén trach ¢ cdp xd, thén, to6 dan ph6é, UBND thanh phd Quang
Ngai d thuc hién sap xép, b tri, phan cong cong tac cho can by, cong chirc cac
xd, phuong co ban dam bao tiéu chuan chic danh theo quy dinh, gop phan timg
budc chuan hoa, nang cao chit lugng do1 ngu can bg, cong chirc cap xa trén dia
ban thanh phé. Nay, xay dung bo sung vi tri viéc 1am, Ban md ta VTVL va xac
dinh khung ning luc cua timg VTVL can bo, cong chirc cap X3 vao Dé an vi tri
vigc 1am trong co quan, t0 chire hanh chinh thude Uy ban nhan dan thanh pho lam
co sd dé tiép tuc thuc hién sap xép, bd tri, quy hoach, dio tao, boi dudng, xay dyng
doi ngdi can b, cong chirc cap xa phu hop vai timg vi tri viéc 1am, €6 so lugng, co
cau hop 1y, dap tmg y&u cdu nhiém vu cdng tac hién nay; dong thoi, viée trién khai
thue hién dé an vi tri viéc can bo, cong chirc cip x& giup cho timg can bd, cdng
chtrc cap xa thay duogc vi tri, vai trd, trach nhiém va cac nhiém vu cu thé ctia minh,
khéng dun déy, thoai thac cong viéc.

Phan III
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE, BAN MO TA CONG VIEC,
KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM VA
CO CAUNGACH CONG CHUC
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A.POI VOI CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH THANH PHO

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Tong sd vi tri viéc lam x4y dung 14 166 vi tri, trong do:

1. Vi tri viéc 1am thudc nhém coéng viéc linh dao, quan ly, diéu hanh:
32 vi tri

1.1. Vi tri Chu tich HPDND thanh phé.’ 01 vi tri

Phu trach chung va chiu trdch nhiém lanh dao, chi dao toan b6 hoat dong cua
HDND thanh phd, Thuong truc HDND thanh phd, cac Ban va T6 dai biéu HDND
thanh phé. Cu thé:

- Chi dao t6 chuc cac ky hop HPND, triéu tap va Chu toa cac ky hop cua
HDND thanh phé; chu tri cac cudc hop giao ban, truc bdo, cac phién hop cua
Thuong truc HDND thanh phd.

- Thay mat Thuong truc Hoi ddng nhan dan thanh phé gitt moi lién hé voi
HDND, UBND tinh, Thanh ay, UBND, UBMTTQVN thanh phé, cac to chiic
thanh vién caa Mat tran, c4c to chuc x& hoi khac va cong dan.

- Ky chting thuc Nghi quyét cia HDND thanh phd, ky cac Quyét dinh va cac
van ban khac cia HDND thanh phd.

- Chi dao kiém tra, giam sat UBND thanh phd va cac co quan don vi c0 lién
quan trong viéc thuc hién va phan bo cac nguon luc dé thuc hién cac Nghi quyét cua
HDND thanh phd vé phat trien KT-XH, bao dam QP-AN trén dia ban thanh phd.

- Phu trach linh vuc ddi ngoai, cai cach hanh chinh, xay dung chinh quyén, to
chtic bo may, can bo cia HDND thanh phé va thuc hién mét sé nhiém vu khac ma
phap luat quy dinh thuc tham quyén cua Cha tich HDND thanh phd.

1.2. Vi tri Chu tich UBND thanh phé.‘ 01 vi tri

- T6 chic trién khai thyc hién cac nhiém vu thudc tham quyén caa UBND
thanh phd theo quy dinh tai Diéu 28, 56 Luat To chic chinh quyén dia phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu thudc tham quyén caa Chu tich UBND thanh phd
theo quy dinh tai Biéu 29, 57 Luat T6 chac chinh quyén dia phuong. Bao gom:

+ Lanh dao va diéu hanh cdng viéc caa UBND, céc thanh vién UBND thanh
phd; lanh dao, chi dao cac co quan chuyén mén thuoc UBND thanh phé; lanh dao,
chi dao viéc thuc hién cac nhiém vu thi hanh Hién phép, phap luat, cac vin ban cua
co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét cua Thanh uy, HDND thanh phé; triéu tap,
diéu hanh céc phién hop caa UBND thanh phd; chi dao cac hoat dong ddi noi, doi
ngoai cua thanh phd; bao dam qudc phong, an ninh va trat tu, an toan xa hoi; bao
vé tai san cua co quan, tO chtc, bao ho tinh mang, tu do, danh du, nhan pham, tai
san, cac quyén va loi ich hop phap khac caa cong dan;

+ Ky cac quyét dinh phé chuin két qua bau, mién nhiém, bai nhiém, giao
quyén; b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chuc, khen thudng, ky luat can bo,
cong churc, vién chirc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta phép luat;

+ Lanh dao hoat dong cua hé théng hanh chinh nha nudc tir huyén dén co so,
chi dao cong tac cai cach hanh chinh va cai cach cong vy, cong chuc trong hé¢
théng hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong; Pinh chi vi¢c thi hanh hoac bai bé van
ban trai phap luat theo tham quyén.
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+ Quan 1y va to chtrc st dung cong sd, tai san, phuong tién 1am viéc va ngan
sach nha nudc duge giao trén dia ban Thanh phd theo quy dinh cua phap luat; T6
chirc viéc thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo, xr 1y vi pham phép luat,
tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat.

+ Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moi truong, phong, chong chay, no
chi dao va ap dyng cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap
trong phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trit tu, an toan xa hoi trén dia ban
Thanh phé theo quy dinh cta phép luat;

+ Chi dao va td chtrc thue hién quy hoach, ké hoach phat trién ha tﬁng do thi;
quan 1y khong gian, kién tric, canh quan d6 thi trén dia ban.Quan 1y quy dat d6 thi;
viée st dung quy dat d6 thi phuc vu cho viéc xay dung cong trinh ha tang d6 thi;
quan ly nha dd thi; quan ly viéc kinh doanh nha ¢; stir dung quy nha ¢ thudce so hiru
nha nudc dé phat trién nha & tai d6 thi; chi dao klem tra viéc chap hanh phéap luat
trong viéc xay dung nha ¢ tai do thi; Chi dao sap Xep mang ludi thuong mai, dich
vu, du lich db thi; thuc hién céc bién phap quan 1y dan cu va to chirc doi song dan
cu do thi. Chi dao va to chirc thuc hién nhiém vu bao dam trat tu cong cong, an
toan giao thong; phong, chéng chay, nd, un tic giao thong trén dia ban.

+ Thyc hign cac nhiém vu, quyen han khéc theo quy dinh cua phap luat va do
co quan nha nudc cap trén phan cap, ay quyén.

1.3. Vi tri Pho Chu tich HPDND thanh pho. 01 vi tri

Gilp Cha tich HDND thanh pho giai quyét mot sé cong viéc thudc nhiém vu,
quyén han cia Thuong truc HDND, Chu tich HDND thanh phd. Cuy thé:

- bicu hanh toan bo hoat dong ciia Thuong truc HDND, tryc tiép giai quyét
cong viéc thuong xuyeén, hang ngay cua Thuong truc HDND thanh phd; thay mit
Chu tich HDND thanh phd giai quyet cac cong viéc caa Chu tich khi Chu tich
HDND thanh phé di vang va ty quyén.

- Triéu tap va chu toa cac ky hop cia HDND; du cac cudc hop cua cac Ban
HDND va cac hoat dong khéc theo su phan cong caa Chu tich HDND thanh phd.

- Tryc tiép theo ddi mot sb linh vuc cdng tac theo phan cong.

- Pon dbc, kiém tra, giam sat UBND thanh phd, cac co quan, don vi ¢ dia
phuong trong viéc thuc hién c&c chinh sach, phap luat cua Nha nudc va Nghi
quyét cia HDND thanh ph trén cac linh vuc duoc phan cong.

- Theo dbi, chi dao thuc hién viéc chuan bi noi dung, chuong trinh céc ky
hop HDND thanh phé. Bé xuat chuong trinh giam sat cia HDND thanh phé va
cha tri cac cudc khao sét, giam séat cia Thuong truc HDND thanh phd trong viéc
thuc hién Nghi quyét HDND thanh phé; theo ddi tinh hinh thuc hién céac két luan
sau giam sat, y kién chat van cua dai biéu HDND thanh phé dé bao cao HDND
thanh phd tai ky hop.

- Diéu hoa, phdi hop hoat dong cua cac Ban; chi dao cong tac bao co dinh
ky, ot xuit cua Thuong truc HDND thanh phd dé béo cao cho HDND tinh, Thanh
tiy, Ban Thuong vu Thanh ay. Xay dung va chi dao t6 chuc thuc hién chuong trinh
cong tac nim cua HDND thanh phd. Truc tiép theo ddi va chi dao vé t6 chic va
hoat dong caa Ban Kinh té - X hoi.
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- Theo ddi, tham muu viéc lay phiéu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém ddi véi
ngudi gitr chirc vu do HDND bau theo quy dinh.

- Lap duy toan kinh phi hoat dong hang nam va thuc hién viéc diéu hanh, quan
ly ngudn kinh phi hoat dong hang nim ctia Thudng truc HDND thanh phd.

- Ky céc van ban va thuc hién mét sé nhiém vu khéc theo sy phan cong cua
Chu tich HDND thanh phd.

- Tham gia tiép xuc ctr tri; tiép cong dan theo su phan cong cua Thuong truc
HDND thanh phd.

1.4. Vi tri Pho Chu tich UBND thanh phé.‘ 01 vi tri

- Gilp Chu tich UBND thanh phé té chuc, trién khai thuc hién cac nhiém vu
chi dao, diéu hanh thudc tham quyén cua UBND thanh phé trén mét s linh vuc:
van héa — x& hoi, quan 1y d6 thi va dau tu xay dung, kinh té, tai nguyén va moi
treong.

- Phu trach theo ddi, chi dao mot sé phong, ban, don vi, linh vuc theo
phan cong.

- Theo ddi, chi dao va t6 chic thuc hién cac du an dau tu, cong trinh theo su
phan cong.

- Pugc Chu tich UBND thanh phé ay quyén thuc hién mot sé nhiém vu thudc
tham quyén caa Ch tich.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND thanh phé giao.

1.5. Vi tri Truedng ban ciia HPND thanh phé: 02 vi tri

- Trudng ban Kinh té - Xa hoi: Thuc hién day dua trach nhiém, quyén han véi
tu cach 1a thanh vién Thuong tryc HDND thanh phé Piéu hanh hoat dong cua Ban
Kinh té - X& hoi HDND thanh phd; t6 chirc tham tra cac du thao nghi quyet béo
c4o, dé an trude khi trinh HDND thanh pho thdng qua; thuc hién mot sé cong viéc
do Thuong tree HDND thanh phd tryc tiép giao.

- Truong ban Phéap ché: Thuc hién day du trach nhiém, quyén han véi tu
cach 1a thanh vién Thuong tree HDND thanh phd. Piéu hanh hoat dong cua Ban
Phéap ché HDND thanh phé; té chirc tham tra cac dy thao nghi quyét, bao cao, dé
an trude khi trinh HDND thanh phd thdng qua; thuc hién mot sé cong viéc do
Thudng truc HDND thanh phd truc tiép giao.

1.6. Vi tri Phé Trueong ban cia HDND thanh phé: 02 vi tri

- Ph6 Trudng ban Kinh té - Xa hoi cia HPND thanh phé: Tham muu cho
HDND, Thuong truc HDND thanh phé trong hoat dong giam sat, khao sét; theo
déi, tong hop nam tinh hinh, két qua thyc hién cac Nghi quyét cia HDND thanh
phd, tham muu don déc, kién nghi UBND thanh phd, cac phong ban cua thanh phé
va UBND céc x4, phuong trong viéc to chac trién khai thuc hién cac Nghi quyét
cia HDND thanh phd. Tham muu gitip Truong Ban Kinh té - X& hoi trong hoat
dong chung.

- Pho Trudng ban Phap ché cia HDND thanh phé: Tham muu cho HDND,
Thuong truc HDND thanh phé trong hoat dong giam sat, khao sat; theo ddi, tong
hop nam tinh hinh, két qua thuc hién cac Nghi quyét cia HDND thanh phd, tham
muu d6n dbc, kién nghi UBND thanh phé, cac phong ban cua thanh phé va UBND
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cac x4, phudng trong viéc t chic trién khai thuc hién cac Nghi quyét caia HDND
thanh phd. Tham muu gitp Trudng Ban phép ché trong hoat dong chung.

1.7. Vi tri Truong phong: 10 vi tri

- Trirong Phong Ngi vu: 1a nguoi ding dau Phong Noi vy, quan Iy va td chirc
thuc hién chitc ning nhiém vu quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc ndi vu trén dia
ban thanh phé va thuc hién cac nhiém vu khac dugc cap cd tham quyén giao; chiu
trach nhigm tryc tiép truéc Uy ban nhan dan thanh pho, Chi tich Uy ban nhan déan
thanh pho ddng thoi chiu trach nhiém Ve guan 1y nha nudc nganh, linh vuc trudc
Giam dbc So Noi vu quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc ndi vu va trudc phap luat
vé chuc trach, nhiém vu dugc phan céng.

- Truong Phong Tu phdp: 1a nguoi dimg dau Phong Tu phép, quéan 1y va to
chue thyc hién chic nang nhiém vu quan 1y nha nude vé nganh, linh vyc tu phap
trén dia ban thanh phd va thuc hién cac nhiém vy khac dugce cap c6 tham quyén
giao; chiu trach nhiém truc tlep trudc Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd, dong thoi chiu trach nhiém vé quan 1y nha nudc nganh, linh
vuc trude Giam déc So Tu phap quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc va trude
phap luat vé chure trach, nhiém vy duoc phan cong.

- Truéng Phong Tai chinh - Ké hoach: 1a nguoi dimg dau Phong Tai chinh —
Ké hoach, quan ly va t6 chirc thuc hién chuc nang nhi€ém vu quan ly nha nudc vé
nganh, linh vuc tai chinh, ké hoach trén dia ban thanh phé va thuc hién cac nhiém
vu khac duge cdp c6 tham quyén giao; chiu trach nhiém truc tiép trudc Uy ban
nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd, dong thoi chiu trach
nhiém vé quan ly nha nudc nganh, linh vuc trudec Giam ddc So Tai chinh, Giam
dbc S Ké hoach va Pau tu quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc va trude phap luat
vé chire trach, nhiém vy duoc phan cong.

- Truéng Phong Tai nguyén - Méi trwong: 1a nguoi dimg dau phong Tai
nguyén va Méi truong, quan ly va t6 chirc thuc hién chic ning nhiém vy quan ly
nha nuéc vé nganh, linh vuc tai nguyén va moi truong trén dia ban thanh phd va
thuc hién cac nhiém vu khac dugc cap c6 tham quyen giao; chiu trdch nhiém truc
tiép trudc Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé, dong
thoi chiu trach nhiém vé quan 1y nha nuéc nganh, linh vuc tai hguyén va moi
truong trudc Giam dbc So Tai nguyén va Moi truong quan 1y nha nudc vé nganh,
linh vuc va truéc phap luat vé chic trach, nhiém vu dugc phan cong.

- Truong Phong Kinh té: 1a nguoi ding dau phong Kinh té, quan 1y va td chirc
thuc hién chirc nang nhiém vu quéan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc cong thuong,
ndéng nghiép va phat trién nong thon, khoa hoc cong nghé trén dia ban thanh phd va
thuc hién cac nhiém vu khac duoc cép c6 tham quyén giao; chiu trach nhiém truc
tiép trudc Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé, dong
thoi chiu trach nhiém vé quan 1y nha nudc nganh, linh vyc trudec Giam dbc So
Cong thuong, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, S& Khoa hoc va Cong nghé
quan 1y nha nudc vé nganh, linh vyc trudc phéap luat vé chuec trach, nhiém vu dugc
phan cong.

- Truéng Phong Qudn Iy dé thi: 1a ngudi dung dau phong Quan 1y d6 thi,
quan 1y va to chirc thuc hién chirc nang nhiém vu quan 1y nha nuéc vé nganh, linh
vuc xay dung, giao thong van tai trén dia ban thanh phé va thuc hién cac nhiém vu
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khac duoc cap c6 thim quyén giao; chiu trach nhiém tryc tiép trudec Uy ban nhan
dan thanh phé, Chu tich ij ban nhan dan thanh phé, déng thoi chiu trach nhiém vé
quan 1y nha nude nganh, linh vuc trude Giam ddc S& Xay Dung, S¢ Giao thong
van tai quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc va trude phap luat vé chie trach,
nhiém vu dugc phan cong.

- Truong Phong Lao déng — Thuwong binh va Xd héi: 1a nguoi ding dau
phong Lao dong TB-XH, quan Iy va t6 chirc thuc hién chirc ning nhiém vu quan Iy
nha nude vé nganh, linh vuc lao dong, thuong binh va xa hdi trén dia ban thanh
phé va thuc hién cac nhiém vu khac duoc cép c6 thim quyén giao; chiu trach
nhiém truc tiép trudc Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhéan dan thanh
phd, dong thoi chiu trach nhiém vé quan 1y nha nuéc nganh, linh vuc lao dong,
thuong binh va xa hoi truéc Giam déc So Lao dong Thuong binh va X3 hoi va
trude phap luat vé chire trach, nhiém vu duoc phan cong.

- Truong Phong Vdan hoa va Thong tin: 13 nguoi dimg dau phong Vin hoa va
Thong tin, quan Iy va té chic thuc hién chiic nang nhiém vu quan 1y nha nuéc vé
nganh, linh vuc van hoa, thong tin trén dia ban thanh phé va thuc hién cac nhiém
vu khac duoc cap c6 tham quyén giao; chiu trach nhiém truc tiép trugc Uy ban
nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé, dong thoi chiu trach
nhiém vé quan 1y nha nudc nganh, linh vuc trude Giam doc So Van hoa, Thé thao
va Du Lich, S¢ Thong tin va Truyén théng quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc va
trudc phap luat vé chic trach, nhiém vu duoc phéan cong.

- Truong Phong Gido duc va Pao tgo: 1a ngudi dimg dau phong Giéo duc va
DT, quan ly va t6 chic thyc hién chirc nang nhiém vy quan 1y nha nudc vé nganh,
linh vuc gi4o duc va dao tao trén dia ban thanh phd va thuc hién cac nhiém vu khac
dugc cap c6 tham quyén giao; chiu trach nhiém truc tiép truéc Uy ban nhan dan
thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd, déng thoi chiu trach nhiém veé
quan 1y nha nudc nganh, linh vyc trude Giam déc So gido duc va Pao tao va trudc
phap luat vé chuc trach, nhiém vu duoc phan cong.

- Truéng Phong Y té: 1a nguoi dimg dau phong Y té, quan 1y va to chuc thuc
hién chirc nang nhiém vu quan Iy nha nuoc vé y té trén dia ban thanh phd va thue
hién cac nhiém vy khac dugc cap co tham quyén giao; chiu trach nhiém tryc tiép
truéc Uy ban nhan dan thanh phd, Chii tich Uy ban nhan dan thanh phé, dong thoi
chju trach nhiém vé quan 1y nha nudc trude Giam déc S¢ Y té vé nganh, linh vuc
va trudc phap luat vé chure trach, nhiém vy duoc phan cong.

1.8 Vi tri Chanh Thanh tra: 01 vi tri

Chéanh Thanh tra thanh phd 1a nguoi ding dau co quan Thanh tra thanh phd,
chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cua Thanh tra
thanh pho co chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh phd quan ly nha
nudc vé cong tac thanh tra, g1a1 quyet khiéu nai, to cdo va phong, chong tham
nhiing; tlen hanh thanh tra, gidi quyét khiéu nai, té cdo va phong, chong tham
nhiing, tiép cong dan theo quy dinh cta phéap luit.

1.9 Vi tri Chénh Van phong HPND va UBND thanh phé: 01 vi tri

Chiu trach nhiém tham muu dé xuat voi Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan thanh phé vé chi dao diéu hanh cac hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thdng sudt. Quan 1y diéu hanh céng chuc, vién chic, nguoi lao dong
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Vin phong, tham muu gitp Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé va
Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé linh vuc
hanh chinh, tong hop, tai chinh, quan tri, quan 1y phuong tién, tai san cua co quan.

1.10. Vi tri Pho Truong phong: 10 vi tri

- Phé Trudng Néi vu: Gitip Truong phong theo ddi va tham muu mot s6 mit
cong tac trén mot s linh vuc: To chac bo may:; vi tri viée lam, co cAu ngach cong
churc va bién ché cong chic trong cac co quan, té chirc hanh chinh nha nuéc; vi tri
viéc lam, co cAu vién chirc theo chiic danh nghé nghiép va sé luong ngudi 1am viéc
trong cac don vi su nghiép cong lap; tién luong dbi véi can bg, cong chic, vién
chuc, lao dong hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong
lap; chinh quyén dia phuong, dia gisi hanh chinh; can b, cong chuc, vién chuc;
can bo, cong chuc cap Xa va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ Cap X4,
& thén, t6 dan phd; quan 1y nha nudc vé to chic hoi, to chic phi chinh phu; tin
ngudng, ton giao; thanh nién; thi dua, khen thuong. T chuc thyuc hién mot sé cong
tac quan 1y, diéu hanh noi bo cua Phong.

- Pho truong phong Tuw phap: Gilp trudéng phong: tham muu UBND thanh
phd, Chu tich UBND thanh phé thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc caa Phong
Tu phap trén mot sé linh vuc dugc phan cong; theo ddi, té chic thuc hién céc
nhiém vu vé chuy&n mdn, nghiép vu cia Phong Tu phap theo chirc nang, nhiém vu
do phap luat quy dinh va theo sy phan céng cua truong phong; to chic thuc hién
mét s6 mat céng tac quan 1y, diéu hanh noi bd Phong.

- Phé truong phong Tai chinh — Ké hogch: Gitp truéng phong: tham muu
UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phé thuc hién chirc ning quan ly nha
nuéc cia Phong Tai chinh-Ké hoach trén mot sb linh vuc: Tong hop theo ddi, danh
gia tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, co ché, chinh sach phat trién
kinh té tap thé, kinh t& tw nhan va hoat dong cia hop téc X4, c4c to chirc kinh té tap
thé, kinh té tu nhan trén dia ban thanh phé; Quan ly Ngan sach thanh phd, ngan
sach xa, phuong; Kiém tra, theo di tinh hinh giai ngan vén dau tu, tham muu cac
nhiém vu thudc linh vuc dau tu; Quan ly tai san céng. Theo ddi, té chuc thuc hién
cac nhiém vu vé chuyén mon, nghiép vu cua Phong Tai chinh- Ké hoach theo chuc
nang, nhiém vy do phap luat quy dinh va theo su phan cong cua truéng phong; t6
chuc thyc hién mot s mat cong tac quan 1y, diéu hanh noi bo Phong.

- Phé truong phong Kinh té: Gitp truéng phong: tham muu UBND thanh
phd, Chu tich UBND thanh pho thyc hién chire nang quan 1y nha nuéc cia Phong
Kinh té trén mot s6 linh vuc thuong mai - dich vu, cong nghiép - tiéu tha cong
nghiép; thuc hién va chiu trach nhiém vé tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy
phép thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cua phong theo quy dinh va nhiém
vu cong tac khac duoc giao. Chin nudi, thi y; trong trot, bao vé thyuc vat; phat trién
néng thon; khuyén nong; quan ly chat lugng nong, 1am, thily san; thiy loi, dé diéu;
nudc sach nong thon; phong, chdng thién tai, tim kiém ctru nan va sat 16; khoa hoc
- cong nghé. Theo ddi, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé chuyén mon, nghlep vu
cta Phong Kinh té theo chuc nang, nhiém vu do phap luat quy dinh va theo su
phan cdng cua trudng phong; to chic thuc hién mot sé mat cong tac quan 1y, diéu
hanh noi bo Phong.
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- Pho truong phong Tai nguyén va Moi truwong:Giap truéong phong: tham muu
UBND thanh phd, thuc hién chic nang quan 1y nha nudc cia Phong Tai nguyén va
Moi trudng trén mot s6 mat cong tac thudce linh vuc dat dai. Theo dbi, to chic thyuc
hién cac nhiém vu vé chuyén mon, nghiép vu cua Phong theo chirc néng, nhiém vy
do phap luat quy dinh va theo sy phan cong cua truéng phong; t6 chuc thyc hién
mot s6 mat céng tac quan 1y, diéu hanh noi bd Phong.

- Pho truong phong Qudn Iy do thi: Gitp truéng phong: tham muu UBND
thanh pho thuc hi¢n chirc néng quan ly nha nuéc cua Phong Quén 1y do thi trén
mot s6 mat cong tac thudc linh vuc hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha
tang ky thuat do thi; nha &; cong so; vat liéu xay dung; giao thdng. Theo dbi, t6
chue thuc hién cac nhiém vu vé chuy@n mén, nghiép vu cua Phong theo chire ning,
nhiém vu do phap luat quy dinh va theo su phan cong cua truong phong; t chic
thuc hién mot s6 mat cong tac quan ly, diéu hanh noi bo Phong.

- Pho truong phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi: Giup truong phong:
tham muu UBND thanh phd, thuc hién chic ning quan Iy nha nudc cua Phong
Lao dong- Thuong binh va xa hoi trén mot s6 mat cong tac thudc linh vuc cdng tac
giam ngheo, lao dong, viéc lam, tien lwong, bao hiém xa hoi, cong téc bao Ve,
cham séc tré em; binh dang gidi; phong, chdng cac té nan x& hoi. Theo ddi, to chic
thuc hién cac nhiém vu vé chuyén mén, nghiép vu caa Phong theo chirc ning,
nhiém vu do phép luat quy dinh va theo su phan cong cua truong phong; té chic
thuc hién mot sé mat cong tac quan 1y, diéu hanh noi bo Phong.

- Pho truong phong Gido duc va Pao tgo: Giup truong phong: tham muu
UBND thanh phé, thuc hién chirc niang quan 1y nha nuéc cua Phong Giéo duc va
Dao tao trén mot s6 mat cong tac. Theo ddi, té chirc thuc hién cac nhiém vu vé
chuy&n mén, nghiép vu cua cac bac hoc Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s6;
Giao duc thuong xuyén theo chirc ndng, nhiém vy do phap luat quy dinh va theo su
phan cdng cua trudng phong; to chic thuc hién mot sé6 mat cong tac quan 1y, diéu
hanh ndi bo Phong.

- Pho truong phong Van hoa va Thong tin: Gilp Truéng phong trong viéc
quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cta co quan va xu 1y cac cong viéc ctia Trudng
phong khi dugc uy quyén. Truc tiép tham muu linh vuc: bao chi, xuat ban, buu
chinh, vién 'thong, cong nghé thong tin, phat thanh, truyén thanh, thong tin co so,
thong tin ddi ngoai, ha ting thong tin; cong tac gia dinh; thé duc, thé thao; quan ly
cac hoat dong van hoa va dich vu van hoa cong cong; phong trao “Toan dan doan
két xay dung doi song vian hoa”; du lich; quang cdo; tham muu t6 chirc thuc hién
cac chuong trinh, du an, dé 4n vé ung dung cong nghé thong tin trén dia ban thanh
phd theo su phan cong cia UBND thanh phd. Hudng din, kiém tra vé nghiép vu
chuyén mén cua nganh ddi véi chirc danh chuyén mén thuéc UBND x3, phudng;
tuyén truyén, phé bién, hudng dan thuc hién céc quy dinh hién hanh vé linh vuc
dugc phan cong.

- Pho truong phong Y té: Giap Trudng phong theo ddi, tham muu quan ly
nghiép vu y: y té du phong; kham chira bénh, phuc hdi chic ning; y duoc ¢o
truyén; thiét bi y té; bao hiém y té, dan sé; Phong chéng dich bénh; Chuong trinh
tiém chung mé rong; cac chuwong trinh y té (Lao, HIV/AIDS, cham soc tré em, vé
sinh méi truong). Theo dbi, td chac thuc hién cac nhiém vu vé chuyén mén,
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nghiép vu cua Phong theo chirc ndng, nhiém vy do phap luat quy dinh va theo su
phan cdng cua trudng phong; to chic thuc hién mot sé mat cong tac quan 1y, diéu
hanh noi bo Phong.
1.11. Vi tri Phé Chanh Thanh tra: 01 vi tri

Gitip Chanh Thanh tra tham muu UBND thanh phd, thuc hién mét sb linh
vuc vé cong tic thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc. Theo ddi, thuc hién nghiép vu vé thanh tra, x4c minh khiéu nai, t6
cdo; don ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi vé thanh tra, két luan tb
c40; quyét dinh giai quyét khiéu nai; 1am Trudng cac Poan thanh tra; huéng dan
chuyén mén, nghiép vu; tuyén truyén, phd bién, theo ddi thi hanh phéap luat vé
thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo va phong, chéng tham nhiing.
T6 chirc thuc hién mot sé cong tac quan 1y, diéu hanh ndi bd co quan Thanh tra.

1.2. Vi tri Phé Chanh Vin phong HPND va UBND thanh phé: 01 vi tri

Gilip Chanh Vin phong quan ly, chi dao, dén dbc cong chirc, ngudi lao dong
tham muu cho HDND, UBND thanh phd vé hoat dong cia HDND va UBND thanh
phd: Truc tiép theo ddi, chi dao cong tac tham muu cho hoat dong ciia HDND.
Tham dinh vin ban trong cdng tac chi dao, diéu hanh cia TT HDND, UBND thanh
phd do chuyén vién Vian phong soan thao; ky trinh Thuong truc HDND thanh phd,
UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phd vé cac van ban do Van phong dy
thao hoac uy quyén cho cap pho ky trinh thay theo linh vuc duoc phan cong phu
trach. Kiém tra, tham tra trinh ty, tha tuc cac dé an, chuong trinh, ké hoach, béo
c4o, to trinh, cac van ban quy pham phap luat,...trudc khi trinh UBND thanh pho,
lanh dao UBND thanh phd ky ban hanh. Thira Iénh ky cac vin ban theo quy ché
lam viéc cia UBND thanh phé. Theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh, danh gia két
qua thuc hién sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh caia UBND, Chu tich, cac Ph6 Chu
tich UBND thanh phd ddi véi cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép truc
thuoc UBND thanh phd, UBND céc xa, phuong. To chic thuc hién mot sé cong
tac quan ly, diéu hanh noi bo co quan.

2. Vi tri viéc lam thu¢c nhém cong viéc hoat dong nghi€p vu chuyén
nganh: 121 vi tri

2.1 Chuyén vién vé t6 chitc bé mdy: Tham gia nghién ciru, tham muu,
téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du 4n, dé 4n vé t6 chirc
bo may?; chu tri, td chire trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

2.2 Chuyén vién vé quan Iy nguon nhén lec: Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach
va chu tri xdy dung, hoan thién vin ban quy pham phép luat, du 4n, dé 4n vé quan

) Linh vuc té chirc bd may gdm: t& chtrc hanh chinh, s nghiép nha nuéc; chinh quyén dia phuong; t6 chirc
hdi, t6 chirc phi chinh phu.
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ly ngué)n nhan luc?; chu tri, t6 chire trién khai thue thi cac nhiém vu chuyén moén
theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.3 Chuyén vién vé dia giéi hanh chinh: Tham gia nghién ctu, tham
muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach
va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phép luat, du an, dé an vé dia
gid1 hanh chinh; chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.4 Chuyén vién vé cdi cach hanh chinh: Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, thadm dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach
va chi tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du an, dé an vé cai
cach hanh chinh; chu tri, to chirc trién khai thyc thi cdc nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.5 Chuyén vién vé quan 1y vén thi, luu trit: Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach
va chu tri xdy dung, hoan thién van ban quy pham phép luat, du an, dé an vé van
thu, luu trit; cha tri, tO chire trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.6 Chuyén vién vé thi dua, khen thuong: Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach
va chu tri xdy dung, hoan thién van ban quy pham phép luét, du 4n, dé an vé vin
thu, luu trit; cha tri, tO chie trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.7 Chuyén vién vé quan Iy tin nguéng, tén gido: Tham gia nghién ctu,
tham muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé
an veé thi dua, khen thudng; chu tri, td churc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viée dugc phan cong.

2.8 Chuyén vién vé xdy dung phdp ludt: Tham gia xay dung va t6 chuc
trién khai thuc hién van ban, chil truong, nhiém vu, giai phap vé cong tac xay
dung, chinh sach phap luat; tham gia huong dan céng tac xay dung, chinh sich
phap luat (bao gém chién lugc xay dung, hoan thién hé théng phap luat va cac linh
vuc phap luat: hinh sy - hanh chinh, dan sy - kinh té, phap luat qudc té, hop tac
qudc té vé cai cach tu phap va phap luét).

2.9 Chuyén vién vé kiém tra van ban quy pham phdp ludt: Tham gia xay
dung va to chtc trién khai thuc hién vin ban, chu truong, nhiém vu, giai phap veé
cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban QPPL; tham gia hudng dan cong
tac kiém tra, ra soét, hé théng hoa van ban QPPL; tham gia thuyc hi¢n cong tac
kiém tra, ra soat, hé théng héa van ban QPPL; tham gia theo doi, don ddc xtr Iy van
ban hoac ndi dung khong phu hop phap luat cua van ban da duoc phat hién qua
kiém tra, ra soat vin ban; tham gia gép y, tham dinh vin ban QPPL.

2Linh vyc quan 1y ngudn nhan lyc gdm: quan 1y can bo, _cong chire, vién chire va cong vu; quan 1y bién ché;
dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chire; chinh sach tién lwong; cong tac dan chu, dan van; cong tac thanh
nién; cong tac can b nif;... va cac ndi dung khéc lién quan dén quan Iy ngudn nhén lyc.
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2.10  Chuyén vién vé phé bién, gido duc phap ludt, hoa gidi o co so va tiép
can phap lugt: Chu tri hodc tham gia xay dung va t6 chirc trién khai thuc hién vin
ban, chu truong, nhi€ém vu, giai phap vé cong tac pho blen gido duc phap luat, hoa
gidi 6 co s0, danh gia, cong nhan xa, phuong dat chuan tiép can phap luét (sau day
goi 1a tiép can phap luat); tham gia hudng dan cong tac phd bién, gido duc phap
luat, hoa giai & co so, tiép can phap luat; thuc hién cong tac phd bién, gido duc
phap luat, hoa giai & co sd, tiép can phap luat dugc phan cong.

2.11  Chuyén vién vé hanh chinh tw phdp: Tham gia xay dung va to chirc
trién khai thyc hién van ban, chil truong, nhiém vu, giai phap vé cong tac hanh
chinh tu phap bao gém cong tac ho tich, chung thuc, nudi con nudi; huéng dan
cong tac hanh chinh tu phép; thuyc hién cong tac hanh chinh tu phap dugc phan
cong.

2.12 Chuyén vién vé qudn Iy xit Iy vi pham hanh chinh va theo déi thi hanh
phdp ludt: Chu tri hodc tham gia x4y dung va to chuc trién khai thuc hién van ban,
cha truong, nhiém vy, giai phap vé cong tac quan Iy xir Iy vi pham hanh chinh va
theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat; tham gia huéng dan cong tac quan Iy xtr 1y vi
pham hanh chinh va theo dai tinh hinh thi hanh phap luat; thuc hién cong tac quan 1y
XU 1y vi pham hanh chinh va theo dai tinh hinh thi hanh phap luat dugc phan cong.

2.13  Chuyén vién vé quan 1y tai chinh, ngdn sach: Tham gia nghién ciru,
tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xay dyng, hoan thién van ban quy pham phap luat, du an, dé
an vé quan 1y tai chinh, ngan sach; chu tri, t6 chirc trién khai thyc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.14  Chuyén vién vé quan Iy tai san céng: Tham gia nghién ctu, tham
muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach
va chu tri xdy dung, hoan thién vin ban quy pham phép luat, du an, dé an vé quan
1y tai san cong; chu tri, t6 chire trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.15  Chuyén vién vé quan Iy gia: Tham gia nghién ctru, tham muu, tong
hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri
xay dyng, hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an vé quan 1y gia; cha
tri, t6 chtrc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc
phan cong.

2.16  Chuyén vién vé quan 1y vé dau tw: La cong chic co trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu co ban vé quan 1y dau tu trong nganh ké hoach va dau tu, chiu
trach nhiém nghién ctu, xay dyng va t6 chic thuc hién chinh sach, phap luat vé
quan 1y du tu phat trién trén pham vi ca nudc, ting dia phuong va theo phan
cong.

217  Chuyén vién vé qudan Iy ddu thau: La cong chirc c6 trinh do chuyén
mon, nghiép vu co ban vé dau thau trong nganh ké hoach va dau tu; chiu trach nhiém
nghién ctru, xay dung va t6 chuc thuc hién chinh sach, phap luat vé quan 1y d4u thau
thudc nhiém vu quan ly nha nudc cua nganh ké hoach va dau tu.

2.18  Chuyén vién vé quan [y kinh té tong hop: La cong churc co trinh do
chuyén mon, nghiép vu co ban vé quan ly kinh té tong hop ctia nganh ké hoach va
dau tu, chiu trach nhiém nghién ctru, xay dung va td chirc thuc hién chinh sach,
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phap luat vé phat trién kinh té - x hoi ctia ca nude, ving lanh thd va dia phuong
va theo phén céng.

2.19  Chuyén vién vé qudn Iy kinh té doi ngoai: La cong chirc c¢é trinh do
chuyén mén, nghiép vu co ban vé kinh té ddi ngoai trong nganh ké hoach va dau
tu; chiu trach nhiém nghién ctru, xay dyng va t6 chure thuc hién chinh sach, phap
luat vé kinh té ddi ngoai tong hop va nguon von hd trg phat trién chinh thuc
(ODA), vbn vay wu dai va cic ngudn von vién trg khong hoan lai trong pham vi
dia phuong va theo phan cong

2.20  Chuyén vien vé quan Iy quy hoach: La ‘cong chire ¢6 trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu v€ quan ly quy hoach trong h¢ thong quy hoach quéc gia, chiu
trach nhiém nghién ctru, xay dung va t6 chue thyuc hién chinh sach, phap luat vé hé
théng quy hoach qubc gia trong pham vi theo linh vyc phan cong.

2.21  Chuyén vién vé quan ly doanh nghiép: La cong chirc c6 trinh do
chuyén moén, nghi€p vu co ban vé hd tro phat trién doanh nghi¢p nhé va vua; doi
m&i va phat trién doanh nghiép nha nudc va dang ky doanh nghiép, ho kinh doanh,
xay dung va t6 chirc thuc hién chinh sach, phap luat vé linh vuc duoc phan cong.

2.22  Chuyén vién vé quan 1y kinh té tdp thé, kinh té hop tac: La cong chirc
co6 trinh do chuyén mon, nghiép vu co ban vé linh vuc phat trién kinh té tap thé,
hop tac xa, chiu trach nhiém nghién ctru, xay dung va td chirc thuc hién chinh
sach, phap luat vé linh vuc dugc phan cong.

2.23  Chuyén vién vé khodng san: Chu tri tham muu Trudng, phd phong
lién quan dén cong tac quan 1y khoang san trén dia ban thanh phd trong nhiém vu
quyén han dugc phan cong.

2.24  Chuyén vién vé do dac va ban dé: Chu tri tham muu Trudng, phd
phong lién quan dén cong tac do dac va ban d6 trén dia ban thanh phd trong nhiém
vu quyén han duoc phan cong.

2.25  Chuyén vién vé qudn Iy ddt dai: Cha tri tham muu Trudng, pho
phong cong tac lién quan dén quan 1y dat dai trén dia ban thanh phd trong nhi¢m
vu quyén han duoc phan cong. Tham gia xdy dung chuong trinh, dé an, du an,
cic vian ban quy pham phap luat, chuyén nganh, vin ban huéng dan thuc thi
trong linh vuc quan ly dat dai.

2.26  Chuyén vién vé bdo ton thién nhién va da dang sinh hoc: Chu tri
tham muu Truong, ph6 phong lién quan dén cong tac bao ton thién nhién trén dia
ban thanh phé trong nhiém vu quyén han duoc phan cong.

2.27  Chuyén vién vé méi truong: Chu tri tham muu Truéng, phod phong
lién quan quan 1y moi truong trén dia ban thanh phd trong nhiém vu quyén han
dugc phan cong.

2.28  Chuyén vién tong hop vé bién ddo: Chu tri tham muu Truong, pho
phong lién quan dén cong tac bién va hai dao trén dia ban thanh phd trong nhiém
vu quyén han duoc phan cong.

2.29  Chuyén vién vé tai nguyén nuwéc: Cha tri tham muu Truéng, pho
phong lién quan dén cong tac quan 1y tai nguy@n nudc trén dia ban thanh phd trong
nhiém vy quyén han duoc phan cong.
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2.30  Chuyén vién vé bién doi khi hdu: Chu tri tham muu Trudng, pho
phong cong tac lién quan dén cong tac bién doi khi hiu trén dia ban thanh phd
trong nhiém vu quyén han duoc phan cong.

2.31  Chuyén vién quan Iy nha 6: Tham gia xay dung chuong trinh, dé an,
du 4n, cac vin ban quy pham phép luat, vin ban huéng dan thyc thi trong linh vuc
nha 6.

2.32  Chuyén vién quan ly quy hoach xdy dung. Tham gia xay dung
chuong trinh, dé an, du 4n, cac vin ban quy pham phép luat, quy hoach chuyén
nganh, vin ban huéng dan thuc thi trong linh vuc quy hoach xay dung.

2.33  Chuyén vién qudn 1y kién triic: Tham gia xdy dung chuong trinh, dé
an, du an, cac van ban quy pham phap luat, quy hoach chuyén nganh, van ban
hudng dan thyc thi trong linh vuc kién trac.

2.34  Chuyén vién quan Iy phat trién dé thi: Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, dy an, cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach chuyén nganh,
vin ban hudng dan thyc thi trong linh vuc phat trién db thi.

2.35  Chuyén vién quadn Iy céng so: Tham gia xay dung chuong trinh, dé
an, du 4n, cac vin ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan thyc thi trong linh
vuc cong so.

2.36  Chuyén vién qudn Iy hoat dong dau tir xdy dung: Tham gia xay dung
chuong trinh, dé 4an, du 4n, cac van ban quy pham phap luét, van ban hudng dan
thuc thi trong Iinh vuc hoat dong dau tu xay dung.

2.37  Chuyén vién quan ly vat liéu xdy dung: Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, du 4n, cac vin ban quy pham phap luat, van ban hudng dan thuc thi
trong linh vuc vat liu xay dung.

2.38  Chuyén vién quan Iy ha tang kj thudt: Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, dy an, cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach chuyén nganh,
vin ban huéng dan thyc thi trong linh vyc ha tang k¥ thuat.

2.39  Chuyén vién ve két cau ha tang giao théng: Tham gia xiy dung
chuong trinh, dé an, du an, cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach chuyén
nganh, van ban hudng dan thyc thi trong linh vuc két cau ha ting giao thong.

2.40  Chuyén vién quan Iy van tdi: Tham gia xay dung chuong trinh, dé
an, du an, cdc van ban quy pham phép luat, quy hoach chuyén nganh, van ban
hudng dan thuc thi trong linh vuc quéan 1y van tai.

2.41  Chuyén vién vé an todn giao théng: Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, du 4n, cic van ban quy pham phap luat, quy hoach chuyén nganh,
vin ban huéng dan thuc thi trong linh vuc an toan giao thong.

2.42  Chuyén vién vé qudn Iy thwong mai trong nuéc: Tham gia xay dung
co ché, chinh sach vé quan 1y thwong mai trong nudc; truc tiép thuc thi cac nhiém
vu chuyén mén theo mang cong viéc dugc phéan cong.

243 Chuyen vién vé quan ly cong nghi¢p: Tham gia xay dung ché do
chinh séch vé linh vuc quan 1y cong nghiép; truc tiép thyc thi cic nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.44  Chuyén vién vé quan Iy khoa hoc cong nghé va déi méi sang tao:
Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh Quyét dinh, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xdy dung, hoan thién vin ban quy pham
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phap luat, du an, dé an vé khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi sang tao; chu tri, t6 chirc
trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc duge phan cong.

2.45  Chuyén vién vé phat trién khoi nghiép doi méi sang tao: Tham gia
nghién ctru, tham muu, tong hop, thadm dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach va xay dyng, hoan thién van ban quy pham phap luat, dy an, dé
an vé phat trién khoi - nghi¢p d6i moi sang tao hodc phat trién khoi nghiép sang tao
(bao goém ca phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢); chu tri
hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

2.46  Chuyén vién vé quan Iy hoat dong tiéu chudn héa: Tham gia nghién
cuu, tham muru, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va xay dung, hoan thi¢n van ban quy pham phép luat, du an, dé an vé
quan 1y hoat dong tiéu chuan héa, quy chuan k¥ thuat; chi tri hodc tham gia to chuc
trién khai thyc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc duoc phan cong.

2.47  Chuyén vién vé quan Iy hoat déng do lwong: Tham gia nghién ciru,
tham muu, tong hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luét, du an, dé 4n vé
quan 1y hoat dong do ludng; chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc thi cac
nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.48  Chuyén vién vé quan Iy danh gid hop chudn va hop quy: Tham gia
nghién ciru, tham muu, téng hop, thim dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach va xay dyng, hoan thién van ban quy pham phap luat, dy an, dé
an vé quan ly chat luong san pham hang hoa va hoat dong danh gid sy phu hop;
chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thyc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.49  Chuyen vien vé qudn 1y trong trot, bdo vé thuc vat: Tham muu lanh
dao phong giup Uy ban nhan dan thanh phd chi dao san xuét noéng nghiép, thu
hoach, bao quan, ché bién san pham nong nghiép; thuc hién co cau gidng, thoi vu,
k¥ thuét canh tac, chuyén do6i co cau cay trong, vat nudi trén dia ban. Tham muu
xay dyng vin ban hudng dan, trién khai cho cac co quan, don vi va UBND cic x4,
phuong vé cong tac bao vé thyc vat.

2.50  Chuyén vién vé quan Iy chan nudi, thii y: T chtic thyc hién quan 1y
cong tac giéng vat nudi, thirc an chin nuoi, thude tha y va céc vat tu khac phuc vu
san xuat nganh chdn nuoi trén dia ban theo quy dinh. Thyc hién nhi¢ém vu quan ly
ve giét mé dong vat theo quy dinh cta phap luat va huéng d?m xay dung ké hoach
phat trién chian nudi nong ho (gia trai, trang trai). T6 chire trién khai thyc hién cong
tac phong chong dich trén dan gia suc, gia cdm, tiém vacxin phong chdng dich trén
gia stc, gia cam.

251  Chuyén vién vé qudn 1y thiy san: To chirc thuc hién quan 1y vé thuy
san trén dia ban thanh phé theo quy dinh. Thuc hién nhi€ém vu quan 1y vé khai thac
thuy san theo quy dinh cua phép luat va huéng din xiy dung ké hoach phat trién
chan nudi thuy san. T6 chirc trién khai thyc hién cong tic phong chong dich vé
thuy san.

2.52  Chuyen vién vé qudn 1y lam nghiép: Hudng dan viéc lap va chiu
trach nhiém tham dinh quy hoach, ké hoach bao vé va phat trién rimg cua Uy ban
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nhan dan thanh phé. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh Ve gidng cay
1am nghiép; t6 chirc viéc cong nhan ciy me, cay dau dong va rung glong trén dia
ban ; xay dung phuong an, bién phap, chi dao, kiém tra vé san xuat giéng cay trong
lam nghlep va stir dung vat tu 1am nghiép; trong rimg; ché bién va bao quan, san
pham 1am nghiép; phong chéng dich bénh gdy hai rung; phong chay chita chay
rung. - Tham muu Uy ban nhén dan thanh phé chi dao va kiém tra viéc trong rimg,
bao vé rimg dau ngudn; phat | trién cay 1am nghiép phén tan theo quy dinh.

2.53  Chuyén vién vé quan Iy thuy loi, dé diéu, phong chong thién tai va
nuoc sach nong thon: Huong dan kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh caa Uy ban
nhan dan thanh phé vé phan cap quan 1y cac cong trinh thay loi va chuong trinh
muc tiéu cép, thoat nudc nong thon trén dia ban; huéng dan, kiém tra vé viéc xay
dung, khai thac, sir dung va bao vé cac cong trinh thuy logi trén dia ban; td chic
thuc hién chuong trinh, muyc tiéu cip, thoat nudc nong thén da dugc phé duyét;
Huéng din, kiém tra va chiu trich nhiém vé xay dung, khai thic, bao vé
cong trinh phong, chong thién tai; xdy dung phuong an, ké hoach, bién phap va to
chtrc thyc hién viéc phong, chong thién tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

2.54  Chuyén vién quan ly vé chat lwong, ché bién va phat trién thi truong:
Hudng dan kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach co ché, chinh sach phat
trién linh vuc ché bién, bao quan ndng, 1am, thiy san gin voi ving nguyén liéu,
san xudt va thi truong. T6 chuc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n, dy 4n, tiéu chudn, quy chuan k§ thuat, dinh
muc kinh té - ki thuat da dugc cap c6 tham quyen ban hanh hodc phé duyét; Théng
ké, danh gia, phan loai vé diéu kién dam bao chat lugng, an toan thyc pham cua co
sO san xudt, kinh doanh vt tu nong nghiép va san phim nong, 1am, thuy san. Thuc
hién cac chuong trinh giam sat an toan thuc pham, danh gid nguy co va truy xuat
nguyén nhan gy mat an toan thuc pham trén dia ban theo quy dinh.

2.55  Chuyén vién vé phdt trién néng thén: Tham muu xay dung xay dung
ké hoach thuc hién Chuong trinh x4y dung nong thon; tham muu UBND thanh phé
chi dao, kiém tra, gidm sat va hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong trién
khai thuc hién Chuong trinh. Tham muu phan bo von sy nghiép trong xay dung
néng thon méi trén dia ban; tong hop, bao cao két qua thuc hién Chwong trinh trén
dia ban, dé xuét giai phap nham thao g& nhitng van dé mdi phat sinh, kho khan dé
thuc hién c6 hiéu qua Chuong trinh; t6 churc thong tin, tuyén truyén, tap huén, bdi
dudng cong tac xay dung nong thon méi cho doi ngii can bo cac cép.

2.56  Chuyén vién vé lao déng tién lwong: Tham muu Lanh dao Phong gitip
UBND thanh phé chi dao thyc hién cong tac lao dong, tién luong, quan hé lao
dong trén dia ban thanh phd. Tham muu xay dung vin ban hudng dan, trién khai
cho cac co quan, don vi, doanh nghiép va UBND x4, phuong vé€ cong tac lao dong,
tién luong, quan hé lao dong; truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.57  Chuyén vién vé bio hiém xd héi: Tham muu Lanh dao Phong gitip
UBND thanh phé chi dao thyc hién cong tac bao hiém x4 hoi trén dia ban thanh
phé. Tham muu xay dyng vin ban huéng dan, trién khai cho céc co quan, don vi,
doanh nghiép va UBND x4, phuong vé cong tac bao hiém xa hoi; truc tiép thuc thi
cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc duoc phan cong.
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2.58  Chuyén vién vé binh dang gi6i: Tham muu Lianh dao Phong gitip
UBND thanh phé chi dao thuc hién cong tac Binh dang gidi trén dia ban thanh
phé. Tham muu xay dyng vin ban huéng dan, trién khai thuc hién cho UBND céc
x3, phuong, cac co quan, don vi vé cong tic Binh ding gidi; truc tiép thyc thi cac
nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.59  Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao déng: Tham muu Lanh dao
Phong giip UBND thanh phé chi dao thuc hién cong tac an toan, v¢ sinh lao dong
hodc thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, bao hiém x3 hoi vé tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép trén dja ban thanh phd. Tham muu xay dyng van ban huéng dan,
trién khai cho cac co quan, don vi, doanh nghiép va UBND x4, phudng vé cong tac
an toan, v¢ sinh lao dong hodc thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi, bao hiém x4
hoi vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.60  Chuyen vién vé nguwoi ¢é céng: Tham muu Lanh dao Phong giip
UBND thanh phd chi dao thuc hién cong tac nguoi c6 cong trén dia ban thanh phd.
Tham muu xay dyng van ban hudng dan, trién khai cho cac co quan, don vi,
UBND x3, phuong vé cong tac nguoi co cong; truc tiép thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.61  Chuyén vién vé phong, chong té nan xd héi: Tham muu Lanh dao
Phong giip UBND thanh phé chi dao thuc hién cong tac Phong, chéng t€ nan xa
héi trén dia ban thanh phd. Tham muu x4y dung vin ban hudng dan, trién khai cho
cac co quan, don vi, UBND xa, phuong vé cong tac Phong, chéng t€ nan xa hoi;
truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc duoc phan cong.

2.62  Chuyén vién vé viéc lam: Tham muu Lanh dao Phong gitp UBND
thanh ph chi dao thuc hién cong tac viéc lam trén dia ban thanh phb. Tham muu
xay dyng van ban hudng dan, trién khai cho cac co quan, don vi, UBND xa,
phuong vé cong tac viéc 1am; tryc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.63  Chuyén vién vé bdo tro xd héi: Tham muu Lanh dao Phong gitip
UBND thanh phé chi dao thuc hién cong tac bao trg xa hoi trén dia ban thanh phd.
Tham muu xay dung van ban hudng dan, trién khai cho cac co quan, don vi,
UBND xa, phuong vé cong tac bao trg xa hoi; truc tiép thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.64  Chuyén vién vé giam nghéo: Tham muu Lanh dao Phong giip UBND
thanh phé chi dao thuc hién cong tac giam ngheo trén dia ban thanh phd. Tham
muu xay dung van ban hudng dan, trlen khai cho cac co quan, don vi, UBND x3,
phuong vé cong tac giam nghéo; truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.65  Chuyén vién vé tré em: Tham muu Lanh dao Phong gitip UBND
thanh phd chi dao thuc hién cong tac tré em trén dia ban thanh phé. Tham muu xay
dung van ban hudéng dan, trién khai thyc hién cho UBND cac xd, phuong, cac co
quan, don vi vé cong tac Bao vé va cham soc tré em; truc tiép thuc thi cac nhiém
vu chuyén mon theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

2.66  Chuyén vién vé co sé vit chat va thiét bi: Tham muu Lanh dao Phong
gitip UBND thanh ph chi dao thuc hién cong tac quan 1y co sé vat chat va danh
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muc thiét bi dao tao va dinh muc kinh té - ky thuat vé dao tao trong giao duc nghé
nghiép thudc trach nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia
ban thanh phd. Tham muu xay dyng van ban hudng dﬁn trién khai cho céc co
quan, don vi, UBND x4, phuong; huong dan nghiép vu vé quan 1y co s& vat chat
va thiét bj ddo tao trong gido duc nghé nghiép cho co so gido duc nghé nghiép va
can bd quan 1y giao duc nghé nghiép dia phuong; truc tiép thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.67  Chuyén vién vé dao tao (gom ddo tao chinh quy va dao tao thuwong
xuyén): Tham muu Lanh dao Phong gitip UBND thanh phé chi dao thyc hién cong
tac gido duc nghé nghiép dbi voi dao tao chinh quy ¢ cac cap trinh d6 cao dang,
trung cap, ddo tao trinh do so cap, dao tao thuong xuyén, dao tao nghe nghi¢p cho
lao dong nong thon, lao dong nit, ngudi khuyét tat, ngudi dan toc thibu sb va cac
d6i twong chinh sach khac thudc trach nhiém ctia nganh Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi trén dia ban thanh phé. Tham muu xay dung van ban hudng dan trién
khai cho cac co quan, don vi, UBND x&, phuong; hudng dan nghiép vu vé giao
duc nghé nghiép doi v0i dao tao chinh quy ¢ cac cép trinh d6 cao dang, trung cap,
dao tao trinh do so cép, dao tao thuong xuyén, dao tao nghe nghiép cho lao dong
néng thon, lao dong nir, nguoi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu sd va cac ddi tuong
chinh sach khac thudc trach nhi¢m ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
truc tiép thyc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.68  Chuyén vién vé céng tdc hoc sinh, sinh vién: Tham muu Lianh dao
Phong giap UBND thanh phé chi dao thuc hi¢n cong tac hoc sinh, sinh vién thudc
trach nhiém ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban thanh phd.
Tham muu xay dung van ban hudng dan, trién khai cho cac co quan, don vi,
UBND x4, phuong; huéng dan nghiép vu vé cong tac hoc sinh, sinh vién thudc
trach nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; truc tiép thuc thi cac
nhiém vu chuyén mon theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

2.69  Chuyén vién vé quan Iy kj nang nghé: Tham muu Lanh dao Phong
gitip UBND thanh phé chi dao thuc hién quan 1y k¥ ning nghé thudc trach nhiém
ctia nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi trén dia ban thanh phd. Tham muu
xay dung van ban hudng dan, trién khai cho cac co quan, don vi, UBND xa,
phuong; hudng dan nghiép vu vé quan 1y k¥ ning nghé thudc trach nhiém cua
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; truc tiép thuc thi cac nhi€ém vu chuyén
mon theo mang cong viée duge phan cong.

2.70  Chuyén vién vé nha gido gido duc nghé nghiép: Tham muu Lanh dao
Phong giup UBND thanh phé chi dao thuc hién cong tic nha gido gido duc nghé
nghi¢p thudc trach nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trén dia
ban thanh phé. Tham muu x4y dung van ban huéng dan, trién khai cho cac co
quan, don vi, UBND x4, phuong; hudng din nghiép vu vé cong tac nha gido gido
duc nghé nghiép thudc trach nhiém cua nganh Lao dong - Thu’omg binh va Xa hoi;
tryc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc duge phén cong.

2.71  Chuyén vién vé kiém dinh va bdo dam chat lwong gido duc nghé
nghiép:

Tham muu Lanh dao Phong gitip UBND thanh phé chi dao thuc hién vé kiém
dinh va dam bao chit luong gido duc nghé nghiép, khung trinh do qudc gia Viét



29

Nam dbi véi cac trinh d6 gido duc nghé nghiép thudc trach nhiém cta nganh Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi trén dia ban thanh phd. Tham muu x4y dung vin
ban hudng da~1n trién khai cho cac co quan, don vi, UBND x4&, phuong; huong dan
nghiép vu Ve vé kiém dinh va dam bao chit luong gido duc nghe nghi¢p, khung
trinh d6 qudc gia Viét Nam ddi véi cac trinh d6 gido duc nghe nghi¢p thudc trach
nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; truc tlep thuc thi cac nhiém
vu chuyén mon theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

2.72  Chuyén vién vé qudn Iy di san van héa: Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, tham dinh, Quyét dinh, quy hoach, ké hoach; chu tri xay dung,
hoan thién van ban quy pham phép luat, du an, dé an vé quan 1y di san van hoa;
chu tri, t6 chirc trién khai thyc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc
dugc phan cong.

2.73  Chuyén vién vé quan Iy van héa co sé (bao gom quan Iy thu vién va
quan Iy van hoa ddn toc): Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh Quyét dinh, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan
thién van ban quy pham phép luat, du an, dé an vé quan Iy van hoa co so (bao gdm
quan 1y thu vién va quan 1y van hoa dan toc); chi tri, to chirc trién khai thyuc thi cac
nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.74  Chuyén vién vé qudn Iy linh viee gia dinh: Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, thdm dinh, hoach dinh Quyét dinh, quy hoach, ké hoach, chinh
sach va chu tri xay dyng, hoan thién van ban quy pham phap luat, du an, dé an vé
quan 1y linh vuc gia dinh; cha tri, t6 chtic trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.75  Chuyén vién vé quan 1y thé duc thé thao cho moi ngwoi: Tham gia
nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh Quyét dinh, quy hoach, ké
hoach, chinh sach va chu tri xdy dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, dé an vé quan 1y thé duc thé thao cho moi ngudi; chu tri, to chire trién khai thuc
thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.76  Chuyén vién vé qudn Iy thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén
nghiép: Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh Quyét
dinh, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy
pham phap luat, dy an, dé an vé Quan 1y thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén
nghiép; cha tri, to chirc trién khai thuc thi cac nhiém vy chuyén mon theo mang
cong viéc dugce phan cong.

2.77  Chuyén vién vé quan Iy xiic tién, qudng bd du lich: Tham gia nghién
ctru, tham muu, tong hop, thAm dinh, Quyét dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri
xdy dyng, hoan thién van ban quy pham phap luat, dy an, dé an vé quan ly xac
tién, quang béa du lich; chi tri, to chuc trién khai thyc thi cac nhiém vy chuyén mén
theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.78  Chuyén vién vé qudn Iy bdo chi: Tham gia nghién ctru, tham muu,
tong hop, tham dinh, Quyét dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dung, hoan
thién van ban quy pham phép luat, du an, dé an vé bao chi; chu tri, to chiic trién
khai thyc thi cadc nhiém vy chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.79  Chuyén vién vé quan Iy phdt thanh, truyén hinh: Tham gia nghién
cuu, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh Quyét dinh, quy hoach, ké
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hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, dé an vé Phat thanh, truyén hinh; chu tri, t6 chtrc trién khai thuc thi cic nhiém
vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.80  Chuyén vién vé quan Iy thong tin dién nir: Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh Quyét dinh, quy hoach, ké hoach, chinh
sach va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du an, dé an vé
Thong tin di¢én tu; chu tri, td chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc duoc phan cong.

2.81  Chuyeén vién vé quan ly thong tin déi ngoai: Tham gia nghién ciru,
tham muu, tong hop, thim dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dung, hoan
thién van ban quy pham phap luét, dy an, dé an vé thong tin d6i ngoai; chu tri, t6
chire trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong vi¢c dugc phan
cong.

2.82  Chuyén vien vé quan ly thong tin co so: Tham gia nghién ctu, tham
muu, tong hop, tham dinh, Quyét dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dung,
hoan thi¢n van ban quy pham phap luat, du an, dé an vé Thong tin co sé; chi tri, t6
chtrc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc duge phan
cong.

2.83  Chuyén vién vé quan ly xudt ban: Tham gia nghién ctu, tham muu,
tong hop, tham dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dyng, hoan thién van ban
quy pham phép luat, du an, dé 4n vé xuat ban, chu tri, to chuc trién khai thuc thi
cac nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc duge phan cong.

2.84  Chuyén vién vé quan Iy in: Tham gia nghién ctru, tham muu, tong
hop, thim dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dyng, hoan thién van ban quy
pham phép luat, du an, dé an vé in, chi tri, t6 chirc trién khai thuc thi cdc nhiém
vu chuyén mon theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

2.85  Chuyén vién vé quan Iy phat hanh: Tham gia nghién ctru, tham muu,
tong hop, thAm dinh, quy hoach, ké hoach, va chi tri xay dung, hoan thién vin ban
quy pham phap luat, du an, dé an vé phat hanh, chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi
cac nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.86  Chuyén vién vé qudn 1y buu chinh: Tham gia nghién ctru, tham muu,
téng hop, tham dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luat, du an, dé an vé buu chinh; cha tri, t6 chirc trién khai thuc thi
cac nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc duge phan cong.

2.87  Chuyén vién vé quan Iy vien thong: Tham gia nghién ctru, tham muu,
tong hop, thim dinh, quy hoach, ke hoach va chu tri xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luat, dy 4n, dé an vé vién thong; chu tri, to chuc trién khai thuc thi
cac nhiém vy chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.88  Chuyén vién vé qudn Iy tan sé vo tuyén dién: Tham gia nghién ciru,
tham muu, téng hop, tham dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dung, hoan
thién van ban quy pham phap luat, du an, dé an vé tan s vo tuyén dién; chu tri, to
chirc trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan
cong.

2.89  Chuyén vién vé qudn Iy cong nghé théng tin (bao gom ‘cong nghiép
cong nghé thong tin, vmg dung céng nghé théng tin, chuyén déi sé): Tham gia
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nghién ctru, tham muu, tong hop, thdm dinh, quy hoach, ké hoach va chu tri xay
dung, hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an vé cong nghiép cong
nghé thong tin, tmg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sd; chu tri, to chirc trién
khai thuc thi cdc nhi€ém vu chuyén mén theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.90  Chuyén vién vé quan Iy giao dich dién tir: Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, tham dinh, quy hoach, ké hoach va chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat, dy an, dé an vé giao dich dién tur; chu tri, td chirc
trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.91  Chuyén vién vé quan 1y an toan théng tin mang: Tham gia nghién
cuu, tham muu, téng hop, tham dinh, quy hoach, ké hoach, va chu tri xay dung,
hoan thién vin ban quy pham phap luat, du 4n, dé 4n vé an toan thong tin mang;
chu tri, tO chuc trién khai thue thi cic nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc
duoc phan cong.

2.92  Chuyén vién vé kiém sodt bénh tdt: Thuc hién nhiém vy tham muu,
dé xuét giai phap thuc hién cac hoat dong vé cong tac y té du phong.

2.93  Chuyén vién vé thiét bi y té, céng trinh y té: Thuc hién nhiém vy theo
chtrc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan, té chic hanh chinh quan Iy vé thiét bi
y té, cong trinh y té.

2.94 Chuyén vién vé duoc: Thuc hién nhiém vu theo chic nang, nhiém vu
duogc giao cta co quan, to chirc hanh chinh quan 1y vé Duoc.

2.95  Chuyén vién vé an toan thie pham: Thyuc hién nhiém vy theo chic
nang, nhiém vy duoc giao cua co quan, to chirc hanh chinh quan Iy vé an toan thuc
pham.

2.96  Chuyén vién vé dan sé: Thuc hién nhiém vu theo chtrc ning, nhiém
vu thim quyén duogc giao cta co quan quan ly hanh chinh vé Dan S6 - Ké hoach
hoa gia dinh

2.97  Chuyén vién vé qudn Iy kham, chita b¢nh: Tham muu, tong hop va
trién khai thyc hién nhiém vu cu thé vé cong tac quan 1y nha nudc vé kham, chira
bénh.

2.98  Chuyén vién vé bdo hzem y té: Thuc hién nhi¢m vuy theo chuc nang,
nhiém vu dugc giao cua co quan, t6 chirc quan 1y hanh chinh vé Bao hiém y té.

2.99  Chuyén vién vé cham soc suc khoe ba me, tré em:. Thuc hién nhiém
vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan, t6 chuc hanh chinh quan ly
vé strc khoe ba me - tré em.

2.100 Chuyén vién vé qudn Iy chiong trinh gido duc: Tham gia nghién ctru,
tham muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, chinh sach, quy hoach,
ké hoach; chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phép luat, du an, dé an
va t6 chirc thuc hién chinh séach, phap luat ve quan 1y chuong trinh gido duc; chu
tri, td chtrc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc
phan cong.

2.101 Chuyén vién vé quan Iy t6 chirc va hoat déng co s¢ gido duc: Tham
gia nghién ciru, tham muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, chinh sach,
quy hoach, ké hoach; chu tri xay dyng, hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, dé an va t6 chirc thuc hién chinh sach, phap luat vé quan 1y t6 chtrc va hoat
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dong co so gido duc; chu tri, to chire trién khai thyc thi cac nhiém vu chuyén mén
theo mang cong viéc duogc phan cong.

2.102  Chuyen vien vé quan ly bao dam va kiém dinh chdt hrong gido duc:
Tham gia nghién ctru, tham muu téng hop, thdm dinh, hoach dinh chién luoc,
chinh sach, quy hoach, ké hoach; chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham
phap luat, du an, dé& an va to chic thuc hi¢n chinh sach, phap luét vé quan 1y to
chtrc va hoat dong co sé gido duc; chi tri, t6 chirc trién khai thyuc thi cic nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc duoc phan cong.

2.103  Chuyén vién vé quan ly co so vit chat, trang thiét bi gido duc: Tham
gia nghién ciru, tham muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, chinh sach,
quy hoach, ke hoach; chu tri xay dyng, hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, dé an va t6 chuc thyc hién chinh sach, phap luét vé quan 1y co s vat chat, trang
thiét bi gido duc; chu tri, t6 chure trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

2.104  Chuyén vién vé quan Iy chinh sach va phat trién dgi ngii can bo qudan
Iy gido duc (bao gom ddi ngii nha gido, can bg quan ly, nhan vién nganh Giao
duc): Tham gia nghién ctru, tham muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc,
chinh sach, quy hoach, ké hoach; chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham
phap luat, du an, dé an va to chirc thuc hién chinh sach, phap luat vé quén 1y chinh
sach va phat trién d6i ngii can bd quan 1y gido duc; cha tri, t6 chirc trién khai thuc
thi cac nhiém vy chuyén mén theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.105  Chuyén vién vé quan ly nguoi hoc (bao gom ca tuyén sinh ddo tao;
chinh sdch va cac hoat déng hé tro doi véi nguoi hoc): Tham gia nghién ctru, tham
muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, chinh sach, quy hoach, ké hoach;
chu tri xay dyng, hoan thién vin ban quy pham phép luat, dy 4n, dé an va t6 chirc
thuc hién chinh sach, phap luat vé quan 1y nguoi hoc; chu tri, td chuc trién khai
thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.106  Chuyén vién vé quan Iy thi va vin bang, chirng chi: Tham gia nghién
ctru, tham muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, chinh sach, quy hoach,
ké hoach; chu tri xay dung, hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an
va to chirc thyc hién chinh sach, phap luat vé quan 1y thi va van bﬁng, ching chi;
chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viée
dugc phan cong.

2.107 Thanh tra vién vé céng tdc thanh tra:

- Tham muu, tham gia hoach dinh, xay dung, t6 chtc thuc hién chinh sach,
phap luat va chién luoc vé thanh tra; quy hoach, du an, dé an, ké hoach, so két,
tong két, dé xuat cac giai phap nhiam hoan thién co ché, chinh sach va phép luat
théng qua cbng tac thanh tra.

- Tham muu, tham gia thuc hién c&c nhiém vu vé thanh tra.

- Phéat hién so ho trong co ché quan Iy, chinh sach phap luat qua hoat dong
thanh tra dé kién nghi véi co quan nha nuéc c6 giai phap, bién phap khic phuc,
gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong quan 1y nha nudc, bao vé lgi ich
ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cua co quan, t6 chic, c& nhan; thuc hién
cac bién phap phong ngtra, phét hién va xt 1y theo tham quyén hoac kién nghi cap
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c6 tham quyén xir Iy d6i véi hanh vi vi pham phép luat caa cac co quan, to chuc,
ca nhan.

2.108  Chuyén vién vé cong tdc thanh tra:

- Tham muu, tham gia nghién ctu, xay dung chinh sach, phap luat, quy
hoach, du an, dé an, ké hoach, téng hop, so két, tong ket vé cong tac thanh tra.

- Tham muu, tham gia thuc hién c&c nhiém vu vé thanh tra.

- Phéat hién so ho trong co ché quan Iy, chinh sach phap luat qua hoat dong
thanh tra d& kién nghi véi co quan nha nuéc cé giai phap, bién phap khic phuc,
g6p phan nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat déng quan Iy nha nuac, bao v¢ loi ich
ctia Nha nudc, quyén va lgi ich hop phap cua co quan, td chuc, ca nhan; thyc hién
cac bién phap phong ngua, phat hién va xu ly theo tham quyén hoic kién nghi cap
c6 tham quyén xtr Iy d6i véi hanh vi vi pham phép luat caa céc co quan, to chuc,
ca nhan.

2.109  Thanh tra vién vé gidi quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Tham muu, tham gia hoach dinh, xay dung, t6 chtrc thyc hién chinh sach,
phap luat va chién lugc vé khiéu nai, t6 céo; quy hoach, du an, dé an, ké hoach, so
két, tong két trong pham vi toan nganh; dé xuét cac giai phap nhim hoan thién co
ché, chinh sach va phap luat thong qua cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

- Tham muu, tham gia viéc giai quyét cac vu viéc dong nguoi, vu viée ton
dong, phirc tap, kéo dai, lién quan dén trach nhiém cua nhleu nganh, dia phuong.

- Nang cao hiéu quéa cong tac giai quyét khleu nai, t6 cao, gop phan nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nudc; bao vé quyén va loi ich hop phap cua to chuc,
ca nhan.

2.110  Chuyén vién vé gidi quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Tham muu, tham gia hoach dinh, xay dung, t6 chtrc thyc hién chinh sach,
phap luat va chién lugc vé khiéu nai, t6 céo; quy hoach, du an, dé an, ké hoach, so
két, tong két trong pham vi toan nganh; dé& xuét cac giai phap nhim hoan thién co
ché, chinh sach va phép luét thong qua cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

- Tham muu, tham gia viéc giai quyét cac vu viéc dong nguoi, vu viée ton
dong, phrc tap, kéo dai, lién quan dén trach nhiém cua nhleu nganh, dia phuong.

- Nang cao hiéu quéa cong tac giai quyét khleu nai, td céo, gop phan nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan Iy nha nudc; bao vé quyén va loi ich hop phap cua to chirc,
ca nhan.

2.111  Thanh tra vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc:

- Tham muu, tham gia hoach dinh, x&y dung, to chuc thuc hién chinh sach,
phap luét va chién luoc vé phong, Chong tham nhiing, ti€u cuc; quy hoach, du an,
dé an, ké hoach, so két, tong két; dé xuat céc giai phap nham hoan thién co ché,
chinh sach va phép luat théng qua cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

- Tham muu, tham gia thuc hién cac nhiém vy vé phong, chdng tham nhiing,
tiéu cuc.

- Phéat hién so hé trong co ché quan ly, chinh sach phéap luat qua phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc dé kién nghi véi co quan nha nudc c6 giai phap, bién phap
khic phuc, gép phan nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong quan 1y nha nuéc, bao
vé loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap caa co quan, té chic, ca nhan;
thuc hién céc bién phap phong ngira, phat hién va xu Iy theo tham quyén hoac kién
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nghi cap cd tham quyén xu 1y dbi voi hanh vi vi pham phép luat caa cac co quan,
t6 chuc, ca nhan.

2.112  Chuyén vién vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc:

- Tham muu, tham gia hoach dinh, xay dung, t6 chuc thuc hién chinh sach,
phap luat va chién luoc ve phong, Chong tham nhiing, tiéu cuc; quy hoach, du an,
dé an, ké hoach, so két, tong két; dé xuat céc giai phap nham hoan thién co ché,
chinh sach va phéap luat théng qua cong tac phong, Chong tham nhiing, ti€u cuc.

- Tham muu, tham gia thuc hién cac nhiém vu vé phong, chdng tham nhiing,
tiéu cuc.

- Phéat hién so hé trong co ché quan ly, chinh sach phéap luat qua phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc dé kién nghi véi co quan nha nudc ¢ giai phap, bién phap
khic phuc, gép phan nang cao hiéu lyuc, hiéu qua hoat dong quan 1y nha nuéc, bao
vé loi ich caa Nha nuéc, quyén va loi ich hop phép cua co quan, to chic, ca nhan;
thuc hién cac bién phap phong ngtra, phat hién va xu Iy theo tham quyén hoic kién
nghi cap cd tham quyén xu 1y dbi voi hanh vi vi pham phép luat caa cac co quan,
t6 chuc, ca nhan.

2.113  Thanh tra vién vé tiép céng ddn va xir Iy don:

- Tham muu, tham gia hoach dinh, xay dung, t6 chtc thuc hién chinh sach,
phap luat va chién lugc v tiép cong dan va xir ly don; quy hoach, du 4n, dé &n, ké
hoach, so két, tong két trong pham vi toan nganh; dé xuat cac giai phap nham hoan
thién co ché, chinh sach va phap lut thdng qua cong tac tiép cong dan va xu 1y don.

- Tham muu, tham gia d& Xuat va to chie thuc hién cac nhiém vu vé tiép cong
dan va xu ly don.

- Nang cao hiéu qua cbng téac tiép cong dan va xir Iy don, gbp phan nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nudc; bao vé quyén va loi ich hop phép cua to chic,
ca nhan.

2.114  Chuyén vién vé tiép cong dan va xir Iy don:

- Tham muu, tham gia trién khai thuc hién cac nhiém vu vé thanh tra, thuc
hién quyét dinh vé tiép cong dan va xu 1y don.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan va xir Iy don, gop phan nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nudc; bao vé quyén va lgi ich hop phép cua to chic,
ca nhan.

2.115  Chuyén vién vé kiém sodt thii tuc hanh chinh: Tham gia tham muu,
theo ddi va td chirc trién khai thuc hién vé kiém soat thil tuc hanh chinh thudc linh
vuc cong tac dugc phan cong.

2.116  Chuyen vién tham muu tong hop vé chuyén nganh: Tham gia tong
hop, kiém tra, tham dinh ké hoach, chinh sach; tham gia xdy dung, tham dinh van
ban quy pham phép luat, du 4n, dé an; chu tri, tham gia, to chtic trién khai thyc thi
cac nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc dugc phan cong.

2.117  Chuyén vién thu ky — bién tap: Tham gia bi€n tap, soan thao cac bao
c40, cac bai phat biéu, tra 151 phong van ctia Lanh dao HDND, UBND thanh phd,
lanh dao Van phong va thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc phéan cong.

2.118  Chuyén vién vé quan 1y thong tin lanh dao: Tham gia bién tap hoic
soan thao Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc cua lanh dao HDND,
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UBND, Lanh dao UBND thanh phé va thuc hién cac nhiém vy khac khi dugc phan
cong.

2.119  Chuyén vién vé céng tic dan téc: Nghién ctru, tham muu, tong hop
va trién khai thuc hién nhiém vy vé linh vuc dan tdc, cong tac dan tdc theo phan
cong cua lanh dao.

2.120  Chuyén vién vé bién gi6i lanh thé: Tham muu thyc hién cac nhiém
vu quan 1y nha nudc vé bién gidi, 1anh thé thudc tham quyén ctia UBND thanh phd.

2.121  Chuyén vién vé céng tic ngwoi Viét Nam & niede ngoai: Tham muu
thie hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé cong tac ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai
thudc tham quyén ctia UBND thanh phé.

3. Vi tri viéc lam thu¢c nhom cong viéc hoat dong chuyén mén dung

chung: c6 08 vi tri

3.1. Chuyén vién vé tong hop: Tham gia tham muu gitp lanh dao Van phong
chi dao, theo d&i va to chirc trién khai thyc hién cac nhiém vu thudc linh vuc cong
tac dugc phan cong.

3.2. Chuyén vién vé hanh chinh — van phong: Chu tri, tham gia tham muu
gitip 1anh dao Vian phong chi dao, theo doi va t6 chirc trién khai thyc hién vé hanh
chinh - van phong thudc linh vuc cong tac dugc phan cong.

3.3. Chuyén vién vé quan trj cong so: Tham gia tham muu gitp lanh dao Van
phong chi dao, thuc hién cac cong viéc theo dung trinh tu, thu tuc, tién do, bao
dam chat luong va dang quy dinh, quy ché lam viéc, cong tac bao mat, quan 1y, luu
trit ho so theo quy dinh thudc linh vuc cong tac duoc phan cong.

3.4. Van thu vién: Trién khai, truc tiép thuc hién hoat dong van thu cua don
Vi.

3.5. Chuyén vién vé luu trit: Trién khai hoat dong luu trit ciia don vi hodc truc
tiép thuc hién cac nhiém vu luu trit c6 yéu cau cao vé trach nhiém va bao mat theo
mang cong viéc dugc phan cong.

3.6. Ké toan vién: Thuc hién cong tac ké toan cua don vi; hach toan ké toan
vé thu, chi tai chinh cua don vi; bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua
don vi; chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugce phan cong.

3.7. Ké toan trung cép: Thuc hi¢n cong tac ké toan cua don vi; hach toan ké
toan vé thu, chi tai chinh; bao cdo tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh; chu tri, to
chtrc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc duoc phan
cong.

3.8. Nhan vién tha quy: Thuc hién nhiém vu thu quy déy du, kip thoti, chinh
xac, dang quy dinh.

4. Vi tri thudc nhém coéng viéc hé trg, phuc vu: 05 vi tri

4.1. Nhan vién k¥ thuat: Thuc hién nhiém vu nam bat quy trinh, ki thuat vé
cau trdc, may moc, thiét bi, hé thong, chuong trinh hoat dong cua hé thong may ki
thuat trong co quan Vin phong; diéu hanh nhitng cong viéc lién quan dén cong
nghé, may k¥ thuat caa Vian phong; sira chita, bao dudng va duy tri hé théng may
mac, thiét bi cong nghé van hanh c6 hiéu qua tét nhat.
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4.2. Nhan vién lai xe: Thuc hién nhiém vu 14i xe cho HDND, UBND, Van
phong theo phan cong, dam bao kip thoi, chinh xac, an toan cho nguoi va xe.

4.3. Nhan vién phuc vu: Thyc hién cdng tac phuc vu céc hoat dong ddi noi,
d6i ngoai cua Lanh dao HDND, UBND, Vin phong HPND va UBND thanh phd,
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phé.

4.4. Nhéan vién bao vé: Thuc hién nhiém vu bao vé Tru so, noi lam viéc cua
co quan theo phin coéng, dam bao an ninh, an toan theo yéu cau cong tac caa don
Vi.

4.5. Nhan vién 18 tan: Thuc hién cong tac 18 tn phuc vu c4c hoat dong ddi
noi, d6i ngoai cuia Lanh dao HDND, UBND, Vin phong HDND va UBND thanh
phd, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh thanh phd.

(Tong hop theo Phu luc sé 1 kém theo)

I1. XAC PINH BIEN CHE VA HQOP PONG LAO PONG THEO NGHI
PINH SO 111/2022/ND-CP

Du kién bién ché, hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111 trong co quan, to
chuc, don vi nhu sau:

11%?};" Bién | HDLD
TT| Teénvitrivieclam | MAVTVL | chie | Sh€ | theo | Donvi | Ghi
: : twon cong ND thue hién cha
ONE | chie | 111
ung
1 2 3 4 5 6 7 8
| | VITRI VIEC LAM LANH PAO QUAN LY
Chuyén A ~
y TP-LDQL- e Kiem Lanh dao
1 | Chua tich HDND 01 V|,en nhiém HDND
chinh
Chuyén
) TP-LBQL- vién Lanh dao
2| Chu tich UBND 02 |chinhwe | 1 UBND
Ién
Chuyén ~
P TP-LDQL- A Lanh dao
3 | Pho Chu tich HDND 03 VleIIél ntro 1 HPND
Chuyén ~
P TP-LDQL- A Lanh dao
4 | Pho Chu tich UBND 04 Vlelg ntro 3 UBND
Truong ban thujc o
5 HDND 02 vi tri
Chuyén
5.1 | Ban Kinh té - Xa hoi TPIDQL- | Ciontrs | 1 Ban KT-
05 o XH
Ién
; TP-LBQL- Chuyen Kiém Ban phap
5.2 | Ban phap che 06 VleIIél ntro* nhiém ché
6 | Trwéng phong 10 vi tri
6.1 | Trudng phong Noi vu TP-LBQL- Chuyer; 1 Phong Noi
07 vién tré vu
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Ién
Chuyén \
6.2 | Truong phong Tu phap TP-LDQL- vién tr& 1 Phong Tu
08 lan phap
. . N Chuyén Phong Tai
6.3 Tm?ng phong Tai chinh | TP-LDQL vien tré 1 chinh — Ké
- K& hoach 09 N
Ién hoach
Truéng phong Tai TP-LPQL- | CNUYen Phong Tai
6.4 neuven va Méi truon 10 vién tro 1 nguyéen va
gy £ lén MT
\ . .1y Chuyén Phong
6.5 | Lrwongphong Quanly | TP-LBQL- | G0 % o1 4 Quén 1§ do
do thi 11 o .
Ién thi
Chuyén .
. \ X TP-LDQL- R Phong
6.6 | Truong phong Kinh té 12 Vlelg ntro 1 Kinh té
Trudng phong Lao dong | TP-LBQL- Qfluyer) Phorlg Lao
6.7 | Thuone binh va X3 hoi 13 vién tro 1 dong
§ DI va Aa ot lén TB&XH
, . < . Chuyén Phong Van
6.g | tuongphong Vanhod | TP-LDQL- | (o i | g hod va
va Thong tin 14 A o
Ién Thoéng tin
Chuyén
6.9 | Truong phong Y té TP_IngL_ vién tr& 1 Phong Y té
Ién
6.1 | Truong phong Gido duc TP-LBQL- CHuyev Phonq GI?O
* s vién tro 1 duc va Bao
0 | vabao tao 16 N
Ién tao
Thanh
tra vién
7 Chanh Thanh tra thanh TP-LDQL- hoac 1 Thanh tra
pho 17 twong thanh pho
duong
trd 1én
Chanh Vin phong Chuyén Van phong
8 | HDND va UBND thanh | '+ Lo | vienws | 1 HBND va
hé 18 lan UBND
P thanh phd
Pho Truong ban thudc o
9 HDND 02 vi tri
0.1 | Pho Truong Ban Kinh t¢ | TP-LDQL- ﬁgﬂyt‘ig Kiém Ban KT-
| - Xa hoi 19 e | mhiém XH
Phé Truong Banphdp | TP-LBQL- | CHUYeN Ban phap
9.2 X vién tr& 1 £
che 20 A che
Ién
10 | Pho Truong phong 10 vi tri
. \ . N Chuyén . a
10. | Pho Trudng phong Noi TP-LDBQL- A Phong Noi1
1 |vu 21 vien tro 2 vu
' Ién i
10. | Pho Trudng phong Tu TP-LDBQL- | Chuyén 1 Phong Tu
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2 | phép 22 vién trg phap
Ién
10. | Pho Truong phong Tai | TP-LDQL- | CHuYen Phong Tal
. X vién tr& 2 chinh - K&
3 | chinh - ké hoach 23 o
Ién hoach
10. | Pho Truong phong Tai | TP-LDQL- | CHuYen Phong Tal
4 | nguyén va Méi trudong 24 vien tro 3 nguyen va
Ién Moi truong
10. | Pho Trung phong Quan | TP-LDQL- | CHuYen Phong
 n vién tro 3 Quan 1y do
5 | Iy do thi 25 A .
Ién thi
10. | Pho Truong phong Kinh | TP-LDQL- | SN | Phong
6 |té 26 e Kinh té
én
Phong Lao
Pho Truong phong Lao i _ | Chuyén dong
1? " | dong - Thuong binh va ™ LZ]?QL vién tro 2 Thuong
Xa hoi Ién binh va Xa
hoi
10. | Pho Truong phong Van | TP-LDQL- | CHuyen Phong Van
L o vién tro 1 hoa va
8 | hoava Thong tin 28 A o
Ién Thong tin
Chuyén
13 " | Pho Trudng phong Y té TP_L;gQL_ vién tro 0 Phong Y té
Ién
10. | Phé Truomg phong Gido | TP-LPQL- | CHUYen Phong Giao
N vién tro 2 duc va PBao
10 | duc va Bao tao 30 o
Ién tao
Thanh
tra vién
11 Phé Chanh Thanh tra TP-LDQL- hoac 2 Thanh tra
thanh pho 31 tuong thanh pho
duong
tro lén
L s < \ - Vian phong
Pho Chanh Van phong TP-LDQL- Chuyén HDND va
12 | HbND- UBND thanh vién tré 3
hé 32 len UBND )
P thanh phd
Il | VI TRI VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH
Linh vuwe Ngi vu 7 vi tri
1 Chuyén vién vé t6 chirc TP-NVCN- | Chuyén 1 Phong Noi
bd may 01 vién vu
Chuyén vién vé quan 1y TP-NVCN- | Chuyén
2 LT - 2 -
ngudn nhan lyc 02 Vién
3 Chuyén vién v¢ dia gidi TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
hanh chinh 03 vién nhiém
4 Chuyén vién vé cai cach | TP-NVCN- | Chuyén | kiém i
hanh chinh 04 Vién nhiém
5 Chuyén vién vé quan 1y TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
van thu, lvu trir 05 vién nhiém
6 | Chuyén vién vé thi dua, | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém -
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khen thuong 06 vién nhi¢m
2 | Chuyén vién véquanly | TP-NVCN- | Chuyén A ]
tin ngudng, ton gido 07 vién
Linh vuec tu phap 5 vi tri
1 Chuyén vién vé xay dung | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém Phong Tu
phap luat 08 vién nhiém phap
thuyc?n vién vé kiém :[ra TP-NVCN- | Chuyén
2 | van ban quy pham phap S 1 -
A 09 vién
luat
Chuyén vién vé phd bién,
3 giao duc phap luét, hoa TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
giai & co sO va ti€p can 10 vién nhiém
phép luat
4 Chuyén vién v€ hanh TP-NVCN- | Chuyén 1 i
chinh tu phap 11 vién
Chuyén vién vé quan ly
5 xt Iy vi pham hanh chinh | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
va theo doi thi hanh phap 12 vién nhiém
ludt
Linh vuec tai chinh — ké 10 vi tri
hoach ’
1 | Chuyén vién véquanly | TP-NVCN- | Chuyén 5 Phong TC-
tai chinh, ngan sach 13 vién KH
9 Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén 1 i
tai san cong 14 vién
3 Chuyén vién ve quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
gia 15 vién nhi¢m
Chuyén vién ve quan ly TP-NVCN- | Chuyén
4 X aA L 3 -
veé dau tu 16 Vién
5 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
dau thau 17 vién nhiém
5 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén 1 )
kinh té tong hop 18 Vvién
7 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém )
kinh t€ doi ngoai 19 vién nhiém
Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
8 e o -
quy hoach 20 Vién nhiém
g | Chuyén vién véquanly | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém ]
doanh nghiép 21 vién nhiém
Chuyén vién vé quan ly i i o "
10 | kinh t tap thé, kinh t& | 1TV YCN- | Chuyén | Kiém i
. 22 Vién nhiém
hop tac
LIII.h v1.1:c tai nguyén va 8 vi tri
moi truong i :
Chuyén vién vé khoang TP-NVCN- | Chuyén Phong TN
1 \ e 1 .
san 23 vién va MT
Chuyén vién vé do dac TP-NVCN- | Chuyén
2 v A A 1 -
va ban do 24 Vién
Chuyen vien vé quan 1y | 1o \veN- | chuyen
3 | dat dai, boi thuong, giai o5 vien 9 -

quyet khicu nai, cap gidy
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CNQSD dat .
Chuyen vién ve bdo ton | 1p \yeN- | Chuyen | Kigm
4 | thién nhién va da dang e i -
. 26 Vién nhiém
sinh hoc
5 Chuyén vién vé moi TP-NVCN- | Chuyén 1 i
trudng 27 vién
Chuyén vién tong hop vé | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
6 27 s i -
bién dao 28 Vién nhiém
2| Chuyén vién vé tai TP-NVCN- | Chuyén 1 ]
nguyén nudc. 29 vién
8 Chuyén vién vé bién d6i | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
khi hau 30 Vvién nhiém
Linh vwe quan ly dé thi 11 vi tri
Chuyén vién quan Iy nha | TP-NVCN- | Chuyén Phong
1|, -7 3 Quan 1y do
o 31 viéen ;
thi
Chuyén vién quan ly quy | TP-NVCN- | Chuyén
2 . e 1 -
hoach xay dung 32 Vién
3 Chuyén vién quan ly kien | TP-NVCN- | Chuyén 1 i
tric 33 Vvién
4 Chuyén vién quan ly phat | TP-NVCN- | Chuyén 1 i
trién do6 thi 34 Vvién
5 Chuyén vién quan ly TP-NVCN- | Chuyén 1 i
cong s& 35 vién
Chuyén vién quan 1y hoat | TP-NVCN- | Chuyén
6 . A X A 1 -
dong dau tu xay dung 36 vién
7 Chuyén vién quan ly vat | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
lidu xay dung 37 vién nhiém
8 Chuyén vién quan ly ha TP-NVCN- | Chuyén 1 i
tang ky thuat 38 vién
Chuyén vién vé két cau | TP-NVCN- | Chuyén
9 X : A A 1 -
ha tang giao théng 39 Vién
Chuyén vién quan ly van | TP-NVCN- | Chuyén
10 | . e 1 -
tai 40 Vién
Chuyén vién veé an toan TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
11 | = o e o -
giao thong 41 vién nhiém
Linh vue kinh té 14 vi tri
1 | Chuyén vién vé quan Iy | TP-NVCN- | Chuyén 5 Phong
thuong mai trong nudc 42 vién Kinh té
5 Chuyén vién vé quan ly | TP-NVCN- | Chuyén 1 i
cong nghiép 43 vién
Chuyén vien ve quan 1y | 1p \yeN- | Chuyen
3 | khoa hoc cong nghé va -3 1 -
2. . 44 vien
do61 mdi sang tao
Chuyeén vién vé phat trién | rp \/on- | Chuyen | Kiém
4 | khoi nghiép doi mai sang -3 A -
45 Vién nhiém

tao
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¢ | Chuyén vién vé quan 1y | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém ]
hoat dong ti€u chuan hoa 46 Vién nhiém
5 Chuyén vién vé quan ly | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
hoat dong do luong 47 vién nhi¢m
Chuyén vien vé quan 1y} 1p \yeN- | chuyen | Kiem
7 | danh gid hop chuan va e i -
48 Vién nhiém
hop quy ‘
8 Chuyén vién vé quan ly | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
trong trot, BVTV 49 Vién nhiém
Chuyén vién quan 1y vé | TP-NVCN- | Chuyén
9 9 Ao -3 1 -
chan nuoi, thu y 50 vién
Chuyén vién quan ly vé | TP-NVCN- | Chuyén
10 S A 1 -
thuy san 51 Vién
Chuyén vién quan Iy vé lam | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
11 A s i -
nghiép 52 Vién nhi¢m
Chuyén vién quan ly vé
thuy loi, dé diéu, phong | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
12 £ DO , e A -
chong thién tai va nudc 53 Vién nhi¢m
sach nong thon
Chuyén vién quan 1y vé | rp \ven- | Chuyen | Kiem
13 | chat lugng, ché bién va -z o -
R s e 54 Vién nhiém
phat trién thi truong j
Chuyén vién vé phat trién | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
14 |~ - s i -
nong thon 55 Vién nhi¢m
Linh vue lao dong, TB s
va XH 16 vi tri
1 | Chuyén vién vé lao dong | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém Phong LD,
tién luong 56 vién nhiém TB va XH
9 Chuyén vién vé bao hiém | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
x4 hoi 57 Vién nhiém
Chuyén vién vé binh TP-NVCN- | Chuyén
3 2 o - 1 -
dang gidi 58 VIén
Chuyén vién vé an toan, | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
4 A n - o -
v¢ sinh lao dong 59 Vién nhiém
5 Chuyén vién vé nguoi co | TP-NVCN- | Chuyén 1 i
cong 60 vién
Chuyén vién ve€ phong, TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
6 ISR A - o -
chong t€ nan xa hdi 61 Vién nhiém
7 | Chuyén vién vé vige lam | 1+ WY CN- | Chuyen |y :
62 Vién
Chuyén vién vé bao trg | TP-NVCN- | Chuyén
8 A e 1 -
xa hoi 63 Vién
Chuyén vién vé giam TP-NVCN- | Chuyén
9 : e 1 -
ngheo 64 vién
A A AL, TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
10 | Chuyén vién vé tré em 65 viéen nhiém -
11 | Chuyén vién vé coso vat | TP-NVCN- [ Chuyén | Kiém ]
chat va thiét bi 66 vién nhiém
” fi‘g%‘;glf;vciglf @0 | +p NVCN- | Chuyén | Kiém _
& ; qauy 67 vien | nhiém

va dao tao thuong xuyén)
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Chuyén vién vé cong tac | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém

13 . X o s i -
hoc sinh, sinh vién 68 vién nhiém
Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém

i A e o -
ky nang nghé 69 Vién nhi¢m
Chuyén vién vé nha giao | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém

15 | 7, A A s o -
gido dyc nghe nghiép 70 Vién nhi¢m
Chuyén vién vé kiém
dinh va bao dam chat TP-NVCN- | Chuyén | Kiém

16 . N - A -
luong gido duc nghé 71 Vién nhiém
nghiép
LlAnh vuc van hoa — 20 vi tri
thong tin :

A A A o, A A Phong Van

Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém L2

1 S A A hoa va
di san van hoa 72 Vién nhi¢m AL

Thong tin
Chuyén vién v€ quan ly
van hoa co s¢ (bao gom | TP-NVCN- | Chuyén
2 g e 1 -

quén ly thu vién va quan 73 Vién
1y van hoa dan tdc)

3 Chuyén vién v€ quan 1y TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
linh vyc gia dinh 74 vién nhiém
Chuyén vién vé quan 1y | rp \ven. | chuyen | Kiem

4 | thé duc thé thao cho moi -z o -

= 75 Vién nhi¢m

nguoi
Chuyén vién vé quéan ly ) i A A

5 thé thao thanh tich cao va ™ I\;\éCN CC:Jéy: n I:;Ii%r; -
thé thao chuyén nghiép i

g | Chuyén vién véquanly | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém ]
xUc tién, quang ba du lich 77 vién nhiém

2 | Chuyén vién véquanly | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém ]
bao chi 78 vién nhiém

8 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
phat thanh, truyén hinh 79 Vvién nhiém

9 Chuyén vién ve quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
thong tin dién tir 80 vién nhiém
Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém

10 NPT . e o -
thong tin do1 ngoai 81 Vién nhiém
Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém

11 NP X -3 o -
thong tin co s& 82 vién nhiém
Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém

12 IO -3 A -
xuat ban 83 Vién nhiém

13 | Chuyén vién véquanly | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém ]
in 84 vién nhiém

14 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
phat hanh 85 vién nhiém

15 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
buu chinh 86 vién nhiém

16 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
vién thong 87 vién nhiém

17 Chuyén vién v€ quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
tan sO vO tuyén dién 88 vién nhiém
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Chuyén vién vé quan ly
cong ngh¢ thong tin (bao

18 gom: cong nghiép cong | TP-NVCN- | Chuyén 1 i
ngh¢ thong tin, ing dung 89 vién
cong ngh¢ thong ftin,
chuyeén doi s0)
19 Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
giao dich dién tr 90 Vién nhiém
Chuyén vién vé quan ly TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
20 NP s o -
an toan thong tin mang 91 Vién nhiém
Linh vue Y té 8 vi tri
Chuyén vién vé kiém TP-NVCN- | Chuyén | Kiém . x
1| soat benh tat 92 vién | nhiém Phong Y 1€
Chuyén vién vé thietbiy | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
2 | 2 = . X e i -
te, cong trinh y té 93 Vién nhi¢m
A A A TP-NVCN- | Chuyén
3 | Chuyén vién vé dugc 94 vién 1 -
Chuyén vién veé an toan TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
4 2 P ‘A }
thuc pham 95 Vién nhi¢m
A A A Ak TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
5 | Chuyén vién vé dan so 96 vién nhiém -
g | Chuyénviénvé quanly | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém ]
kham, chira bénh 97 Vién nhiém
7 Chuyén vién v€ bao hiém | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
y té 98 Vvién nhiém
g | Chuyén vién vé cham séc | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém ]
strc khoe ba me, tré em 99 vién nhiém
L}nh vue giao duc va 7 vi tri
dao tao i j
Ch}lye{l vién Vlec‘lam Ve | Tp.NVCN- Chuyén Phonq Glfio
1 | quan ly chuong trinh gido -3 3 duc va Dao
100 vién
duc tao
Chuyén vién viée lam v& | 15 \y/eN- | chuyen | Kiem
2 | quan ly t6 chtrc va hoat -7 o -
n s 101 Vién nhiém
dong co s gido duc
Chuyen vién viée lam v& | 1o \voN- | chuyen | Kiem
3 | quan ly bao dam va kiém 102 vien nhidm -
dinh chat lugng gido duc j
Chuyen vién vice lam vé | 1p \veN- | chuyén | Kiem
4 | quan ly co so vat chat, 103 vién nhiém -
trang thiét bi gido duc i
Chuyén vién viéc lam vé
quan ly chinh sach va
o | phat tren 401 ngh ;ar(‘bzg TP-NVCN- | Chuyén | Kiém _
dian 1y glao. cu 104 vien | nhiém

gom doi ngll nha gido,
can bd quan ly, nhan vién
nganh Gido duc)
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Chuyén vién viéc lam ve
quan ly ngudi hoc (bao

5 gom ca tuyén sinh dao | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
tao; chinh sach v:‘gl cac 105 vién nhiém
hoat dong hd trg d6i véi
nguoi hoc)
Chuyen vien vice lam vé | 1o \yeN- | chuyen | Kigm
7 | quan ly thi va van bang, e i -
, , 106 Vién nhiém
chirng chi.
Linh vuec thanh tra 8 vi tri
Thanh tra vién vé cong | TP-NVCN- | Thanh
! tac thanh tra 107 tra vién L Thanh tra
5 Chuyén vién vé cong tac | TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
thanh tra 108 Vién nhiém
3 | Thanh tra vién ve giai TP-NVCN- | Thanh ! ]
quyét khi€u nai, to cao 109 tra vién
4 Chuyén vién ve giai TP-NVCN- | Chuyén | Kiém i
quyét khi€u nai, t0 cao 110 Vién nhiém
5| chin ham nhang. e | TP-NVON- | Thamh | -
& & Heu 111 tra vién
cuc
o |G iaiine | tevn. | chuen | Kien |
- ’ 112 vién nhiém
_ [ Thanh travienvEt& | TP-NVCN- | Thanmh | ]
cong dan va xur Iy don 113 tra vién
Thanh tra vién vé tiép TP-NVCN- | Chuyén | Kiém
8 . A x 1y A A -
cong dan va xur ly don 114 Vién nhiém
Linh vwe van phong 7 vi tri
o Vian phong
1 Chuyén vién vé kiém TP-NVCN- | Chuyén 1 HDND&U
soat Thu tuc hanh chinh 115 Vvién BND thanh
pho
5 gl;uy}?n Moy tﬁm} T TP-NVCN- | Chuyen | ]
ong hop ve chuyen 116 vién
nganh
3 | Chuyén vién véthuky— | TP-NVCN- | Chuyén | kiém ]
bién tap 117 vién nhiém
4 Chuyén vién ve quan ly TP-NVCN- | Chuyén | kiém i
théng tin 1anh dao 118 vién nhiém
5 Chuyén vién vé cong tac | TP-NVCN- | Chuyén | kiém i
dan toc 119 vién nhiém
5 Chuyén vién ve bién gi6i, | TP-NVCN- | Chuyén | kiém i
lanh tho quoc gia 120 vién nhiém
Chuyen vien vé cong tic | 1o \v/oN- | Chuyen | kiem
7 | nguodi Viét Nam & nude e T -
121 Vién nhiém

ngoai

VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG

Linh vwe Van phong

5 vi tri
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. - . A iA Vién phong
1 | Chuyén vién vé tong hop s %I\{IDC Chl.{y en l;l.eAm HDND&UB
vien | nhiem ND thanh phé
Chuyén vién vé hanh TP-CMDC- | Chuyén | kiém
2 . - . e T
chinh — van phong 02 vién nhiém
g | Chuyénviénvé quantri | TP-CMDC- | Chuyén | kiém
cong so 03 vién nhiém
. i TP-CMDC- | Vanthu | kiém Céc co quan
4 | Van thu vién 04 vién nhiém chuyén mén
Van phong
HDND&UB'
. _ _ A ND thanh pho
5 | Chuyén vién vé luu trir > COI\5/|DC Chl.{y en 1 01 bién che,
vien cac co quan
khéac kiém
nhiém
Linh vuc ké toan, tai .
ot 3 vi tri -
chinh :
o en . TP-CMDC- Nhan kiém Céc co quan
1 | Nhan vién thu quy 06 vién nhiém chuyén mén
Phong GD va
, DT, Phong
IO TP-CMDC- | Ké toan LD, TB va
2 | Ké toan vién . 2 .
07 vien XH, cac co
quan khéac
ki€ém nhiém
i i Ké toan Vin phong
3 | Ké toan vién trung cap ™ COI\éIDC trung 1 HPND&UB
IV | VI TRi VIEC LAM HO TRQ PHUC VU
. _ A Van phong
1 | Nhan vien kg thuat TPATPY- | M 1 | HBND&UB,
vien ND thanh phé
2 | Nhan vién L tan TP-HTPV- | Nhan 2
02 Vién
3 | Nhan vién Phuc vu TP-HTPV- | Nhan 4
03 Vién
4 | Nhan vien Lai xe TP-HTPV- | Nhan 2
04 Vién
09 co quan
chuyén mén:
Vin phong: 2,
h No6i vu 1,
A TP-HTPV- Nhan Kinh té 1,
> |Baove 05 vién 101 aquery,
TCKH 1,
TNMT 1, GD
1, LbTBXH
1, VHTT1

IIL. BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG
VI TRI VIEC LAM (Theo Phu luc so 2 dinh kém)

IV. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC
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1. Cong chirc giir chire vu lanh dao, quan 1y (gom cé 41 bién ché)

- Cong chac giir ngach chuyén vién cao cip hoic twong duong 01 ngudi
chiém ty 1& 2,5% tong so.

- Cong chirc gitr ngach chuyén vién chinh hoic teong dwong 40 ngudi chiém
ty 1 97,5% tong sb.

2. Cong chirc khong giir chirc vu linh dao, quén 1y (gém c6 71 bién ché)

- Coéng chuc gitt ngach chuyén vién hoic twong duwong chiém 70 ngudi
chiém 98,6% tong sb.

- Cong chuc gir ngach can su hoic twong dwong chiém 01 ngudi chiém
1,4% tong sb.

(c6 Phuc luc sé 3 dinh keém)
B. POI VOI VI TRi VIEC LAM CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

I. DANH MUC VI TRI VIEC LAM VA BIEN CHE CAN BO,
CONG CHUC

1. Vi tri viéc 1am can bd chuyén trach cip xa: 11 vi tri; 251 bién ché.

1.1. Vi tri Bi thw Dang 1y cdp xa: 01 vi tri, 23 bién ché (méi xa, phwong xdc
dinh 01 bién ché).

Bi thu Pang iy cap x4 1a ngudi chiu trach nhiém chung vé cong tac lanh dao,
chi dao thuc hién chirc ndng, nhiém vu cia Bang bd; cung tap thé bang uy, Ban
Thuong vu Pang ty lanh dao toan dién d6i véi hé thong chinh tri & co sd trong
viéc thyc hién dudng 16i, chu trwong, chinh sach cua Pang, quy dinh ciia phap luat
trén dia ban cap x4.

1.2. Vi tri Phé Bi thur Pang iy cdp xa: 01 vi tri, 23 bién ché (méi xi, phwong
xdc dinh 01 bién ché).

Ph6 Bi thu Pang uy cap xa thuc hién cac nhiém vu theo phén cong cua Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu va cua Bi thu Dang uy cap x4; giup Bi thu Pang uy
cap xa chi dao hoat dong cua Pang uy cap xa trong pham vi dugc phan cong;
truc tiép thuc hién cac ¥ kién chi dao khac cuia Bi thu Pang ty hodc theo quy dinh
tai quy ché lam viéc cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va thuc hién cic nhiém
vu khéc theo quy dinh cta Pang, cta phap luat va co quan c6 tham quyén quan Iy
can bo.

1.3. Vi tri Chu tich Hoi dong nhdn din cdap xa: 01 vi tri, 0 bién ché
(Bé tri Bi thw hodic Phé Bi thw DPing iy dong thoi la Chii tich HPND cdp xa).

Chu tich Hoi d6ng nhan dan cip xa 1a nguoi chiu trach nhiém chung vé cong
tac lanh dao, chi dao hoat dong ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan, cic Ban cia
Hoi ddng nhan dan cip xa. Thay mit Thuong truc Hoi dong nhan dan cap xa giir
mdi lién hé voi Uy ban nhan dan, cac co quan nha nudc, Ban Thuong truc Uy ban
Mit tran To quoc Viét Nam, cac t6 chuc thanh vién cua Mat tran T Qudc Viét
Nam cung cap, cac td chirc x4 hoi khac va cong dan. Thuc hién cac nhi€ém vu,
quyén han theo quy dinh cta phap luét, quy ché 1am viéc ctia Hoi ddng nhan dan.
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1.4. Vi tri Phé Chii tich Hoi dong nhdn déan: 01 vi tri, 23 bién ché (méi xd,
phwong xdc dinh 01 bién ché).

Phé Chu tich Hoi déng nhan dan cép xa thuc hién cac nhiém vu theo phan
cong ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan va ctia Chu tich Hoi dong nhan déan cép
x&; giap Chu tich Hoi dong nhan dan cdp x3 chi dao hoat dong cua Thuong truc
Hoi ddng nhan dan va cac Ban cua Hoi dong nhan dan cap xa trong pham vi dugc
phan cong va thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, cta phap luat
c6 lién quan va co quan c6 thim quyén quan 1y can bo.

1.5. Vi tri Chu tich Uy ban nhdn dén: 01 vi tri, 23 bién ché (mdi xd, phwong
xdc dinh 01 bién ché).

Chu tich Uy ban nhan dan cép xa 1a ngudi chiu trach nhiém chung vé cong tac lanh
dao, chi dao, quan 1y, diéu hanh ‘hoat dong cua Uy ban nhéan dan cép xa. Lanh dao, chi
dao thyuc hién cac nhiém vu vé t6 chirc va bao dam vi¢c thi hanh Hién phap, phap
luat, cac van ban cta co quan nha nudce cap trén, cua Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cip xa va thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Pang, Luat T6
chtrc chinh quyén dia phwong, cta phap ludt c6 lién quan va co quan c6 thim
quyén quan 1y can bd.

1.6. Vi tri Phé Chii tich Uy ban nhan dan: 01 vi tri, 46 bién ché (mdi xd,
phwong xdc dinh 02 bién ché).

Tryc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tic do Chu tich Uy ban nhan
dan cap xd phan cong; chiu trach nhiém ca nhan trude Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa vé linh vuc cong tac dugc giao va nhing quyet dinh chi dao, diéu hanh cua
minh; ciing Chi tich Uy ban nhan dén cap xa va cac Uy vién Uy ban nhan dan cap
xa chiu trach nhiém tap thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhan dan cap xa trudc
Pang ty, Hoi dong nhan dan cip xi va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan
dan cip trén.

1.7. Vi tri Chii tich Uy ban MTTQVN: 01 vj tri, 23 bién ché (mdi xd, phwong
xdc dinh 01 bién ché).

Chu tich Uy ban MTTQVN cép x4 12 nguoi chiu trach nhi¢ém chung va cung
voi cac thanh vién cua Ban Thuong truc Uy ban MTTQVN cap xa c6 trach nhiém
lanh dao, chi dao xay dung va t6 chtc thuc hién dat két qua nghi quyét, chuong
trinh hanh dong, chuong trinh phéi hop va thong nhét hanh dong cua Uy ban
MTTQVN cép minh; ldnh dao, chi dao thuc hién nghi quyét, chuong trinh hanh
dong, chuong trinh phdi hop va théng nhat hanh dong ciia cia Uy ban MTTQVN
cap trén va thuc hién cac nhiém vu khac theo ding chu trwong, chinh sach cua
bang, quy dinh cua phap luat, Piéu 18 Mat tran T quéc Viét Nam; quy dinh cua
co quan c6 tham quyén.

1.8. Vi tri Bi thw Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh: 01 vi tri,
23 bién ché (mébi xa, phwong xdc dinh 01 bién ché).

Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap x4 1a nguoi chiu trach
nhiém chung va cung v&i cac iy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu BDoan Thanh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
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nién Cong san HO Chi Minh cép x3 xay dung, to chure thye hién hiéu qua Quy ché
hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu to chtrc minh; c6 trach nhiém lanh
dao, chi dao, t6 churc thyuc hién dat két qua nghi quyét, két luan cua Dang; quy dinh
cua phap luat; cac nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cong tac ctia to chirc minh va
cap trén va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, phap luat co lién quan,
Piéu 1¢ Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, quy dinh cua t6 chirc chinh trj -
x4 hoi ¢6 lién quan va co quan ¢ tham quyén.

1.9. Vi tri Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam: 01 vi tri, 23 bién ché
(méi xa, phwong xdc dinh 01 bién ché).

Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam cip x4 12 ngudi chiu trach nhiém
chung va cung vdi cac iy vién Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu
nit Viét Nam cip xa xdy dung, to chtrc thuc hién hiéu qua Quy ché hoat dong cua
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu t6 chirc minh; ¢6 trach nhiém lanh dao, chi dao, t6
chure thue hién dat két qua nghi quyet két luan cia bang; quy dinh cua phap luat;
cac nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cong tic cua t6 chirc minh va cap trén va
cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, phap luét c6 lién quan, Piéu 1¢ Hoi
Lién hi¢ép Phu nit Viét Nam, quy dinh cua t6 chirc chinh tri - xa hoi 6 lién quan va
co quan c6 tham quyén.

1.10. Vi tri Chu tich Hoi Nong ddan Viét Nam (dp dung doi voi xd, phwong
c6 hoat dong nong, lam, ngu, diém nghiép va co t6 chire Hoi Nong dan Viet Nam):
01 vi tri, 21 bién ché (phwong Nguyén Nghiém va phwong Tran Phii khong co
t6 chirc HND).

Chu tich Ho1i Nong dan Viét Nam cép x4 l1a nguoi chiu trach nhiém chung va
cung voi1 cac Uy vién Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi Nong dan Viét Nam cép
x& xdy dyng, t0 chirc thuc hién hiéu qua Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu t6 chirc minh; c6 trach nhiém lanh dao, chi dao, t6 chirc thyc hi¢n
dat két qua nghi quyét, két luan cia Dang; quy dinh cta phap luét; cac nghi quyét,
chuong trinh, ké hoach cong tac ctia to chitc minh va cép trén va cac nhiém vu khac
theo quy dinh cta Pang, phap luat ¢ lién quan, Piéu 16 Hoi Nong dan Viét Nam,
quy dinh ctia to chirc chinh trj - xd hdi c¢6 lién quan va co quan c6 tham quyén.

111 Vi tri Chii tich Hpi Cyu chién binh Viét Nam: 01 vi tri, 23 bién ché
(moi xa, phwong xdc dinh 01 bién ché).

Chu tich Hoi Cyu chién binh Viét Nam cép xa la nguoi chiu trach nhiém
chung va cung véi cac oy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi Cyu chién
binh Viét Nam cép xa xay dung, td chtre thuc hién hiéu qua Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu t6 chirc minh; ¢6 trach nhiém lanh dao, chi dao, to
chire thue hién dat két qua nghi quyet két luan cta bang; quy dinh cua phap luat;
cac nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cong tac cta t6 chirc minh va cap trén va
cac nhi¢m vu khac theo quy dinh ctia Bang, phap luét c6 lién quan, Diéu 1& Hoi
Cuu chién binh Viét Nam, quy dinh cua td chirc chinh tri - xa hdi c6 lién quan va
co quan cé tham quyén.

2. Vi tri viéc 1am cong chirc cAp xa: 06 vi tri, 254 bién ché.
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2.1. Vi tri Chi huy truéng Ban Chi huy Qudn sw: 01 vi tri, 23 bién ché.

Co trach nhi¢ém nghién cuu, tham muu cho dang uy, chinh quyén cap xa
lanh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu quéc phong, quan su &
cap xa va thyc hién cac nhi¢ém vy khéac theo phén cong cua Dang uy, Uy ban nhan
dan cép x4, Ban Chi huy Quan su thanh phd theo dung quy dinh ctua Pang, phap
luat c6 lién quan va ctia co quan ¢ tham quyén.

2.2. Vi tri Van phong - thong ké: 01 vi tri, 54 bién ché.

C6 trach nhiém nghién ciu, tham muu gidp Uy ban nhan dan cip xa xay
dyng vdn ban va to chuc thyc hién nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan déan
cap x4 trong cac linh vyc: Van phong, thdng k&, cai cach hanh chinh, thi dua, khen
thuong, ky luat thuoc pham vi, quyén han ctia Uy ban nhan dan cap Xa va thyuc
hién cac nhiém vu khéac theo phan coéng ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip xa theo
dung quy dinh cua Pang, phap luat c¢6 lién quan va cia co quan ¢ tham quyén.

2.3. Pia chinh - xdy dung - dé thi va méi truong (doi véi phuong) hodc Pia

chinh - néng nghiép - xdy dwng va méi truong (doi véi xa): 01 vi tri, 55 bién ché.

C6 trach nhiém nghién cau, tham muu giGp Uy ban nhan dan cap xa xay
dung vin ban va to chac thuc hién nhiém vu, quyén han caa Uy ban nhan dan cap
Xa trong cac linh vyc quan ly dat dai, xay dung, d6 thi (ndng nghiép), moi truong
thudc pham vi, quyén han ctia Uy ban nhan dan cip xa va thyc hién cac nhiém vu
khac theo phan cong ctua Chu tich Uy ban nhan dan cép xa theo dung quy dinh cua
Pang, phap ludt co lién quan va ctia co quan c6 thim quyén.

2.4. Vi tri Tai chinh - ké toan: 01 vi tri, 40 bién ché.

C6 trach nhiém nghién cau, tham muu gidp Uy ban nhan dan cip x& xay
dung van ban va té chac thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan
cap x& trong céc linh vuc: Tai chinh, ké toan thudc pham vi, quyén han caa Uy ban
nhan dan cap xa va thyc hién cac nhiém vu khac theo phén cong cua Chu tich Uy
ban nhéan déan cap xa theo dting quy dinh cua Pang, phap luat c6 lién quan va cta co
quan c6 tham quyén.

2.5. Vi tri Tuw phdp - hé tich: 01 vi tri, 44 bién ché.

C6 trach nhiém nghién ctu, tham muu gitp Uy ban nhan dan cap xa xay
dung vin ban va té chac thyc hién nhiém vy, quyén han caa Uy ban nhan dan
cap xa trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban va thuc hién cac nhi¢ém
vu khéc theo phéan cong ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa theo dung quy dinh
ctia Pang, phap luat c6 lién quan va caa co quan c6 tham quyén.

2.6. Vi tri Van hoa - xad hoi: 01 vi tri, 38 bién ché.

Co trach nhiém nghién cau, tham muu gilp Uy ban nhan dan cap xa
xay dung van ban va to chuc thuc hién nhiém vu, quyen han cia Uy ban nhan
dan cap X4 trong céc linh vuc: Van héa, thé duc, thé thao, du lich, thdng tin,
truyén thong, lao dong, thuong binh, x& hoi, y té, gido dyc, tin ngudng, ton giao,
dan toc, gia dinh, tr¢ em, thanh nién thudc pham vi, quyén han caa Uy ban nhan
dan Cap xa va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
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nhan dan gép xa 'gheo ding quy dinh cta Pang, phap luat c6 lién quan va cua co
quan c6 tham quyén. ,
(O Phuc luc so 4 dinh kem)

_IL BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC bOI VOI
TUNG VI TRI VIEC LAM (c6 Phu luc sé6 5 dinh kem).l.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tra Thanh Danh
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