UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 4849 /[UBND-TTHC TP. Qudng Ngai, ngay 20 thang 12 nam 2023
V/v thuc hién ra soat va cét
giam, don gian hoa thu tuc hanh
chinh ndi bo

Kinh gtri: Van phong UBND tinh.

Thue hién nodi dung chi dao ctia UBND tinh Quang Ngii tai Cong vin sb
6274/UBND-TTHC ngay 08/12/2023 vé viéc tiép tuc thuc hién ra soat va cit
gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh ndi bg; UBND thanh phé da thuc hién ra
S04t va cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh ndi bo.

(Co Phu luc Danh muc va biéu mau thé'ng ké TTHC noi bo kem theo)
Kinh dé nghi Van phong UBND tinh tong hop, tham muu./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND TP;
- C, PVP, CV(NC);

- Luu VT, Vi




PHU LUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

(Kem theo Cong van s6 4849 JUBND-TTHC ngay 20/ 12 /2023 cua "UBND thanh phé)

I. Danh muc TTHC néi b giira cac co quan chinh nha nwéc (quy trinh thuc hién co sw tham gia ciia 02 co quan,

don vi va dia phwong tro lén)

Stt Tén TTHC néi bo

Picu khoan diém viin ban
(quy pham phap luat/hanh

Co quan thyc hién TTHC ngi bo

Co quan lap

Ghi cha
(néu co)

chinh) quy dinh Coquan | Co quan ba so. di
hii tri héi h M
chutn phorhop nghi ban dau
I. Linh vue Kiém soat tai san
Can ctr Luat Phong, chong tham - Céc co quan | - Céc co quan
nhiing ngdy 20/11/2018; chuyén mon chuy&n mon
Nghi dinh so 130/2020/ND-CP | Phong No1 thuée UBND thuée UBND
1 | Ké khai tai san thu nhap ngay 30/10/2020 cua Chinh phu | vu thanh thanh phé thanh phé
vé kiem sodt tai san, thu nhap cla phd P B P B
nguoi c¢6 chue vu, quyén han ) UBNP cap - UBNP cap
trong co quan, to chire, don vi. Xa. Xa.




1. Danh muc TTHC néi b tirng co quan, don vi

DPiéu khoan diém van ban

Co quan thuc hién TTHC ngi bo

A A A r A X Ghi Chl,J
Stt Tén TTHC noi bo (quy pham phap luat/hanh T
v ; . Co quan lap | (néu co)
chinh) quy dinh Co quan Co quan X N
chu tri phoi hop ho so, de
: nghi ban dau
I. Linh vuc hoa gidi é co sé
Luat hoa giai ¢ co s6 nam 2013;
Nghi dinh so 15/2014/NB-CP
ngay 27/02/2014 quy dinh chi tiét " "
... | mot sb didu va bién phap thi ha P - T6 hoa gidi. | - To hoa giai.
Thanh toan thu lao cho hoa giai mQAt so‘dlel.{ va bién Phap thi hanh UBND cap . 8 L £
1 vién Luat hoa giai ¢ co s0; x4 - Cac hoa giai | - Céac hoa giai
Quyét dinh s618/2015/QDb-UBND viéen. vién.
ngdy 13/05/2015 ciia UBND tinh
Quang Ngai quy dinh mot s6 murc
chi cho cong tac hoa giai ¢ co s6.




I1. Bi¢u miu thong ké TTHC ndi bd
1. TTHC noi bg: Ké khai tai san thu nhap

Tén TTHC

K¢ khai tai san thu nhap

Pon Vi
thong ké

UBND thanh phé Quang Ngii

Linh vuc

Kiém soat tai san

Vian ban quy
dinh

- Can clr Luat Phong, chdng tham nhiing ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 130/2020/NB-CP ngay 30/10/2020 cta Chinh
phﬁ‘ veé kiém soat tai sén,q thu nhip cua nguoi co6 chic vy,
quyeén han trong co quan, t6 chic, don vi;

- Quyét dinh s0 56-QD/TW ngay 08/02/2022 ctia BY Chinh trj
vé viéc ban hanh Quy ché phoi hgp gitra cac co quan ki€ém soat
tai san, thu nhap.

Trinh
thuc hién

tu

C6 quy dinh:

+ Budc 1. Phong Noi vu thanh phd tham muu ban hanh cong
van thyc hién ké khai tai san, thu nhap.

+ Budc 2. Cac co quan, don vi, dia phuong yéu cau can bo,
cong chuc thuc hién ké khai va ndp ban ké khai tai san thu
nhap lan dau, bd sung, hang ndm va phuc vy cong tac can bo
theo quy dinh.

+ Budc 3. Cac co quan, don vi, dia phuong kiém tra va giri ban
ké }(hai tai san, thu nhap ctia CBCC dén Phong No§i vu thanh
pho.

+ Budc 4. Cham nhat 05 ngay, ké tir ngay nop ban ké khai tai
san, thu nhap cia CBCC dén Phong Noi vu the:mh pho thi cac
co quan, don vi, dia phuong thuc hién piém yét cong khai tai
tru s& don vi hoac cong khai dén toan thé CBCC cua don vi.

+ Buédc 5. Thoi gian thong bao niém yét cong khai 1a 15 ngay.
Sau 15 ngay 1ap bién ban két thiic niém yét va luu ho so theo
quy dinh.

+ Budc 6. Phong NoOi vu thanh ph6 kiém tra, ra soat, téng hop,
tham muu UBND thanh pho van ban gtri Thanh tra tinh.

Céach thuc
thuc hién

Tich chon nhiéu phuong 4n trong cic phuong 4n sau:
Truc tiép

Truc tuyén

Qua dich vu buu chinh

Thanh phén‘,
sO lugng ho
SO

C6 quy dinh:

+ Ban ké khai tai san, thu nhap cua CBCC thudc dién phai ké
khai.




+ NOp ban k,é khai tai san, thu nhdp cia CBCC 1én Phong Noi
vu thanh pho.

+ Thong bao niém yét cong khai ban ké khai tai san, thu nhap
cua CBCC.

+ Lap bién ban két thuc niém yét khai tai san, thu nhap cua
CBCC.

+ Luu hd so tai cac co quan, don vi, dia phuong.

+ Phong Nbi vu thanh phé tham muu UBND thanh phd van
ban gui Thanh tra tinh.

Thoi han
giai quyeét

10 ngay lam viéc

Poéi  tuong
thuc hién

Cac dbi tuong thudc dién phai ké khai tai san, thu nhap theo
Nghi dinh 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cta Chinh phu.

10

Co quan giai
quyét

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
C6 quy dinh: UBND cap huyén

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC:
Co quy dinh: Cac co quan chuyén mon thugc UBND thanh
phd; UBND cap xa.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC:
C6 quy dinh: Phong No6i vu thanh phé, cac co quan, don vi,
dia phuong cé lién quan

11

Két qua thuc
hién

Co6 quy dinh: Cong khai ban ké khai tai san thu nhip cua
CBCC

12

Phi, 1¢ phi

Khoéng quy dinh.

13

Tén mau
don, mau to
khali

C6 quy dinh: MaAu ké khai tai san, thu nhap theo phu luc va
huéng dan tai Nghi dinh 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020
cua Chinh phu

14

cau,
kién
hién

Yéu
diéu
thuce
TTHC

Khong quy dinh.

2. TTHC noi by: Thanh toan thu lao cho hoa giai vién.

Tén TTHC

Thanh toan thu lao cho hoa giai vién

Bon
thong ké

vi

UBND thanh phé Quéng Ngai

Linh vuc

Hoa gidi ¢ co s&

B (W N |

Van ban quy
dinh

- Luat hoa gié,i & co so nam 2013; ,
- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 quy dinh chi tiét




mat s6 diéu va bién phap thi hanh Luat hoa giai ¢ co so.

- Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
ngay 18/11/2014 cua Chinh phu - Uy ban Trung wong Mit trin t6
quéc Viét Nam huéng dan phéi hop thuc hién mdt ) quy dinh
ctia phép luat vé hoa giai & co so.

- Thong tu lién tich sé 100/2014/TTLT-BTC-BTP ngay
30/07/2014 cua B9 Tai chinh - B§ Tu phap quy dinh vi¢c lap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi Ngan siach Nha
nudc thuc hién cong tac hoa giai ¢ co so.

- Quyét dinh s6 18/2015/QD-UBND ngay 13/05/2015 cia UBND
tinh Quang Ngai quy dinh mot sé muc chi cho cong tac hoa giai &
O s0.

Co quy dinh:

Buéce 1: Chuan bi va nop ddy du ho so theo quy dinh; trach
nhiém: Trudng ban cong tdc mat tran

Buwéc 2: Kiém tra va tiép nhan ho so: Néu chua hop 1é thi huéng
dan bd sung, néu hop 18 thi viét phiéu tiép nhan ho so; trach
nhiém: B0 phén tiép nhan va tra két qua; thoi gian 4 ngay lam
viéc.

5 i Cn ar Buédc 3: Xem xét, xur ly ho so; trach nhiém: Cong chtrc Tu phap
thuc hién . N N .
H¢ tich; thot gian 4 ngay lam viéc
Bude 4: Ky duyét; trach nhiém: Lanh dao UBND xa@; thoi gian %2
ngay lam viéc
Bude 5: Tra két qua; trach nhiém: BJ phan tiép nhan va tra két
qua; thoi gian trong gio hanh chinh
Buéc 6: Tra thu lao cho hoa giai vién; trach nhiém: To hoa giai;
thoi gian 3 ngay lam viéc
Tich chon nhiéu phuong an trong cic phuong 4n sau:
6 Céch  thuc Truc tié'p’
thuc hién Truc tuyén
Qua dich vu buu chinh
Co6 quy dinh:
- S6 luong ho so: 01 bd
- Gidy dé nghi thanh toan thu lao cua hoa giai vién c6 ghi o ho,
Thanh phén, tén, dia chi cua hoa giai vién; tén, dia chi td hoa giai; s6 tién dé
7 |s6 luong ho | nghi thanh todn; ndi dung thanh toan (c6 danh sach cac vu, viéc
N trong truong hop dé nghi thanh toan thu lao cho nhiéu vy, viéc);
chir ky cta hoa giai vién; chir ky xac nhan cua to truong td hoa
giai. Xuét trinh s6 theo ddi hoat dong hoa giai & co so dé dbi
chi¢u khi can thiét.
8 gila}l(inquyé?an 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
9 Do6i  twong | Ca nhan c6 nhu cau giai quyét ho so thanh toan thu lao cho hoa
thuc hién gidi vién trén dia ban xa
... | - Co quan co tham quyén quyét dinh:
10 Co quan giai Co quy dinh: Chi tyich UBND x.
quyet

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC:
C6 quy dinh: Cong chirc Tu phap - Ho tich




- Co quan phoi hop thyc hién TTHC:
C6 quy dinh: B phan ti€p nhan va tra két qua.

11 | o US| 1 g quy dinh:
i Quye¢t dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién
12 | Phi, 1€ phi Khong quy dinh.
Co6 quy dinh.
- Gidy dé nghi thanh toan thu lao cua hoa giai vién ¢ ghi 1 ho,
Tén miu tén,.dia chi cua hc‘>a. giai vién; tén, dia chi td hoa giai; s6 tién 'dé
13 | don, miu to nghi thanh todn; nd1 dung thanh toan (c6 danh sach cac vy, viéc
Khai trong trudng vhop dé nghi thanh toan thu lao cho nhleu vu, vi€c);
chir ky cua hoa giai vién; chir ky xac nhén cua t6 truong to hoa
giai. Xuét trinh s6 theo ddi hoat dong hoa giai & co so dé dbi
chiéu
Co quy dinh:
Diéu kién thuc hién TTHC:
Yéu  cau, | + Vu viéc duoc tién hanh hoa giai va di két thuc theo quy dinh
14 dieu  kién | tai diéu 23 cua Luat hoa gidi & co s0; ‘
thuc  hién | + Hoa gidi vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai diéu 10
TTHC Luat hoa giai ¢ co s&

Truong hop quyét dinh khong thanh toén cho hoa giai vién thi
phai trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.
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