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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
$6:1104 /QD-UBND Qudng Ngdi, ngdy Z§thang 7 ndm 2021
QUYET PINH

Vé vige phé duyét Quy trinh néi bd giaj quvet thi tuc hanh chinh
trong linh vye giao thong thuge thim quyén giai quyét cia
Uy ban nhin déan cap huyén trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cén cik Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt swa doz bé sung mét s6 diéu ciia Lugt Té chirc Chink phu va
Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cu Nghi dink s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phit siea d6i, bé sung mét s6 dzeu ctia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so ' 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
phi stra doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cw Théng tue 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B trudng,
Chu nhiém Vin phong Chink phii huémg dan thi hanh mgt 56 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
cira, mét cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cie Quyét dinh s6 33/2018/QB-UBND ngay 18/10/2018 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché Vé thuc hién co ché mot cika, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tink Quang Ngdi;

Can cir Quyét dinh s6 39/2020/QB-UBND ngay 29/12/2020 ciia UBND
tinh ban hanh Quy ché hoat dong cia Céng Dich vu cong va Hé thong théng tin
mot cua dién tir tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghi cua Giam déc 8¢ Giao théng vén tai tai T trink sé 72/TTr-
SGTVT ngay 22/6/2021.

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh no1 b gra quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vyc giao thong thudc thdm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cap huyén trén dja ban tinh Quang Ngii.

Piéu 2. Trach nhiém cua cac co quan, don vj
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1. Van phong UBND tinh can ct Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC dugc
phé duyét tai Diéu 1, t6 chirc k1ern sot viéc chap hanh trinh ty, ndi dung, trach
nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC ctia c4 nhén, co quan, don vi ¢6 lién
quan. :
2. S& Théng tin va Truyen thong chu tri, phdi hop véi Van phong UBND
tinh va cac co quan, don vi co lién quan, can ctr Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién tir ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh dé thiét lap/ien phan mém Hé
thong thong tin mét cira dién tir cia tinh theo quy dinh.

3. UBND cdc huyén, thi x&, thanh phd cin cir quy trinh ndi bd giai quyét
TTHC dugc phé duyét tai Piéu 1, to chirc thuc hién ding quy dinh; xu ly trach
nhiém cia ca nhén, co quan, don vi vi pham quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh va dinh ky bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc
hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dleu 4 Chanh Van phong UBND tinh, Glam dbe cac Sc G1a0 thong van

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC- Vian phong chinh phu;
- Thuong trire HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- VNPT Quang Ngii;

- VPUB: PCVP, CNXD, HCC, CBTH;
- Luu: VT, KSTTHC @),

ang Vian Minh
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OI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

INH'VUC GIAO THONG THUQC THAM QUYEN GIAI

:UBNP CAP HUYEN TREN DJA BAN TINH QUANG NGAI
“'am_ thea Quyét dinh sotts4 /QD-UBND ngay 3 3/7/2021

& '  a:'ﬁhu tich UBND tinh Quang Ngaz)

- Khi chuyen ho SO gzay Chuyen diy da Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mdu so 01 — Quyet dinh so 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua
UBND tinh) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 04 — Quyer
dinh s6 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo hé so
clia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hé so™).

- Khi phan cong xir Iy hé so, chuyén tiép ho so tir bé phdn nay sang bo
phdn khdc xuw ly: Phéi ky, ghi 0 tén ngum phén cong/nguoi chuyen tiép, nguoi
nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so (Mau 04). Dong thot, phai
xu ly phan cong/chuyen tlep trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém
so4t qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xik Iy viéc dimg gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua ddy du, chua hop 1&: Trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so tir B phén
mét ctra chuyén dén (tai budc B4) phal ban hanh Théng bao bd sung, hoan thién
lai ho so theo ding mau (Mdu sé 07 — Quyet dinh 56 1179/0D-UBND ngay
21/12/2018 cua UBND tinh); trir truong hop bo sung hd so theo quy dinh phap
luat dién ra sau bude B4.

+ Truong hop khéng du co so dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh
Théong béo tra hd so khong giai quyét (Mdu s6 08 — Quyét dinh sé 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao MAu s6 07, Mau s6 08: Lanh dao don vi, co
quan cé tham quyén dang truc tlep xir 1y, thAm dinh tai cac buge cua quy trinh
giai quyet cac thi tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham quyén
truc tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy wéc viét tdit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s 01”.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tt 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tét 1a: “MAau s 07
+ Théong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau s 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tit 1a:“B1, B2, B3...”.

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén viét tit 1a “Bé phan Mot
cua”.
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I. LINH VU'C KET CAU HA TANG GIAO THONG BUONG B0

1. Thu tuc chap thuan xiay dung céng trmh thiét yéu trong pham vi
bio vé ket cdu ha ting giao théng dwong bd d6i voi cac tuyen dwong do
UBND cip huyén quan Iy

Thoi gian thuc hién khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dit hé so
hop 1é

LA
,S y do, At n ‘n Pon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
cac bu:(fc Noi dung cong vige thye hién thie hién | thwe hién
thue hién ’ : ’
- Mau 50 01.
- Huong dén, kiém tra, tiep - Té chirc, ca :gggj? o
__|nhénho so. nhén. |- Hé théng
B}: Nop | - Nhép dir liu thong tin ho - Coing chitc tai Trong - gio théng  tin
ho so so vao phan mem Bs phén Mot hanh chinh mot cira
- Quét scan, s6 hoa va luu trix | P ‘ dién tir d
hd so dién tir cua. C;;“ hac oo
liéu.
B2: Chuyen ho so (gidy, dién tir) | Cong chic tai 04 it 1am | - Mﬁu Sé 01.
Chuyén | vé Phong chuyén mon dé xir | B6 phan Mot o B0 1R 56 04,
hd so ly cura Viee - Hb so.
Truéng Phong chuyén mén
phan cong cho Chuyén vién
B3: Pha“ xaly: o |Truéeng Phong |02 gitr lam 5
con& - Tren'p'hleu kiém soat qua chuyén mén vido Ho so.
Iy ho so | trinh giai quyét hdé so (Mau i
s6 04),
- Trén phin mém.
Kiém tra, tham muu xu 1y
thim dinh hd so theo quy
dinh hién hanh, két hop di
kiém tra hién trudong cbng _H sq
trinh: o
B4: Thye | - Truong hop ho so chua da Chuyén vién|3  ngly ;énDl’I tgzg
hign x| dicu kién gidi quyet theo quy Ph(‘n);g chuyén | 1am viéc | chép thuan
ly, tham | dinh thi théng bao cho t0{ . ' ' M ,:'0,'7
dinh chitc, ca nhan b sung, hoan | ™0 gu 9 0%
thién, néu 15 1y do. - Mau s6 08.
- Trudng hop hd so du diéu
kign giai quyét thi dy thao
van ban chap thuén trinh 1&nh
dao phong.
BS: Trinh | Trudng phong thim tra du| Trudng 04 gid 1am | - HO so.
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ky thdo vin ban chip thuén. Phong chuyén | viéc - Du thao
mon van ban
chép thuan.
Phong chuyén mon trinh ldnh
dao UBND cap huyén xem | Lanh dao T
. . g . £ x_ 104 gio lam
. | xét, ky vao van ban chap | UBND cap | ..
B6: Ky thuan huyén viee
duyét, ' e Vén ban
E:,::;L Vin phong c:’ip huyén vao s(f} Vin phone ci chap thuan.
vin ban, dong du, Tuu trit hd |, +o PPO18 P | 07 oiy 1am
A L4k . .. | huyén "
so va chuyén két qua giai viéc
quyét cho B phan Mt cira
- Két thuc hé so trén phan
mém mf_it cua dién t}"r.
I-]l’lfﬁr:: két qua cho t6 chirc, ¢4 ) ~Thg lai
B7: Tri |- Ky xéc nhin viéc nhdn két ggng h‘;i“"h;?i Trong gio Magls; 01 .
két qua qué trén Mau sb 04. © P ' | hanh chinh yay

- Méi cong dan  danh gia
mirc d6 hai 1ong, sau d6 két
thic viée tra két qua trén
phin mém

cua

quyén (néu
cd).
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2. Thi tuc cap gidy phép thi cong cong trmh thiét yéu trong pham vi

bio vé ket ciu ha ting giao thong dwong b dbi véi cic tuyén dwdmg do

UBND céip huyén quan 1y
Thoi gian thuc hién khéng qud 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit hé so
hop I¢
A
,S ¢ do, nt A o DPon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua
cac bu:cfc Noi dung cong vige thue hién thywe hién | thye hién
thuc hién ‘ i
- Méu s6 01.
- Hudng dén, kiém tra, tiép | T8 chite. 4 :gg 1;;0 04.
_ [thenhoso. L nnan, . |- Hé théng
B1: N@p |- Nhap dit liéu thdng tin ho |~ Cong chirc tai Trong gid thén fn
hd so so vao Phan meém. B %,\ Mat hanh chinh Atg \
- Quét scan, s6 hoa va lru trir | —, PR O St duo
ho so dién tir o C;)n Iigﬁtugfi
l1éu.
B2: Chuyen hd so (gidy, dién tr) [ Cong chic tai 04 oiy Iam |~ M;:illl sé 01,
Chuyén | vé Phong chuyén mdn dé xir | B6 phan Mot .Ag - Mau s6 04.
hd so ly cua Viee - Hb so.
Truéng phong chuyén mén
phin cdng cho chuyén vién
B3: Phan|xaly: | Trudng phong |02 giv lam|
cong xir |- Trén phiéu kiém soat qua huvén ma < - Hé so.
Iy hd so | trinh giai quyét hd so (Mau | YR MO [ VIEC
s6 04).
- Trén phan mém,
Kiém tra, tham mwu xu 1y
thdm dinh hd so theo quy
dinh hién hanh, két hop di
kiém tra hién truéng cong “Hb so
trinh; ’
\ A . - Dy thao
Ei Thye | - Trudng hop hd so chua dd Chuyén vién|03 ngiy|gidy phép
en v d}eu kle_:\n giai quyet theo quy Phong chuyén | lam viéc | thi cOng
ly, tham | dinh thi thong qbéo cho to mén . - Mu sc"; 07
dinh chire, cd nhéan bo sung, hoan -Miu sé 08-
thién, néu rd 1y do. )
- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi dy thao
gidy phép thi cong trinh Ianh
dao phong. i
BS: Trinh | Truong phong thdm tra dy | Truéng Phong | 04 gior 1am :H](;zo. thio
ky thao gidy phép thi cong. chuyén mon viéc '

giéy phép




thi cOng.

Phong chuyén mon trinh 1dnh |

dao UBND cz"ip'huyén xem {Jj?;l]}\lm gfz;o 04 gid lam
B6: Ky |xét, ky vao giay phép thi . P viée

y huyén iy .

duyét, cOng. C}il{ayA phép
phat Vién phong huyén vao sO van | ., \ thi cong.
hanh ban, dong déu, luu trir ho s0 :jn,.n phong 02 gi¢ lam

va chuyén két qua giai quyet ye viéc

cho B6 phan Mét cira ‘

- Két thuc hod so trén phan

mem mat cua dién tu

;};f;s két qua cho t0 chue, ca - Thu lai
B7: Tra |- Ky xéc nhan viéc nhan két g?ng h‘;};‘rcﬁgi Trong gid {\/Iagis;yol{iy
két qud | qua trén Mfu s6 04, : c?a PR hanh chinh | o &

- Moi céng dan déanh gia gé)y

mirc d¢ hai 1ong, sau do két
thuc viée tra két qua trén
phan mém




dwdng do UBND cip huyén quén ly

8

3. Thi tuc cip phép thi céng cong trinh dwong b trén cac tuyén

Thoi gian thuc hién khong qud 05 ngdy lam viée ké ti ngay nhdn di hé so

hop Ié
A
,S y do, At n o Pon vimgwoi | Thoi gian Két qua
cac bute Noi dung cong vige thwe hién | thwe hién | thye hién
thue hién ) ) ) ’
- Mau 56 01.
- Huéng dén, kiém tra, tiép | T chirc. ch :i\{dg 1;;() 04.
_ |phdnbdso. o pan |- Hé théng
B}: NOp | - Nhép dir liéu thdng tin ho | Cong chitc tai Trong gio théng  tin
ho so so vao Phan mém. B6 phan Mat hanh chinh mbt o
- Quét scan, so hda va luu trit c ﬁa ' ; dién tir duoc
hé so dién tir ) cﬁij nhat dir
lidu.
B2: Chuyén h6 so (gidy, dién tir) | Cong chuc tai 04 oid lim - Miu s6 01.
Chuyén | vé phong chuyén mén dé xir | B6 phan Mét 5 - Mau s0 (4.
hd so Iy clra Vige - Hb so.
Trudéng Phong chuyén moén
phédn ¢bng cho Chuyén vién
B3: Phan xaly: - |Truong Phong |02 giolam|
cdng xir |- Trén phiéu kiém soat qua chuyén mén vide - H6 so.
Iy ho so | trinh gidi quyet hd so (Mau i
s6 04).
- Trén phin mém.
Kiém tra, tham mwu xi ly
thim dinh hd so theo quy
dinh hién hanh, két hop di
kiém tra hién trudng cbng _Hb so
B4: Thue En{"lll}l;(‘mg hop hd so chua di . |- D théo
hia "o | didy Lidn oidi i th Chuyén vién |03 ngay | gidy phép
e XU Cien KIS £1a1 quyet theo quy Phong chuyén | lam viéc thi cOng.
1y, tham | dinh thi théng bdo cho to i x %
Y ‘ g mon - Mau 56 07.
dinh chic, ca nhin bd sung, hoan - Mbu s6 08
thién, néu rd 1y do. )
- Trudmg hop hd so du diéu
kién giai quyét thi dy thao
gidy phép thi cng trinh l4nh
dao phong.
- H5 so.
B5: Trinh | Truéng phong thdm tra du | Trudng Phong | 04 giy lam |- Dy thao
ky théao gidy phép thi cong. chuyén mén | viée gidy  phép

thi cong.




Phoéng chuyén mdn trinh l&nh

dao UBND cédp huyén xem Lanh d?o 04 gid lam
([ oev LN BAD UL CU UBND cdp | .
B6: Ky |xét, ky vao giay phép thi n viée
n N huyén ¥ .
duyét, cdng. ’ i Giay phép
phat Vin phong cap huyén vao sd | ;. \ z thi cong.
hanh vin ban, déng ddu, luu trit hd | ¥ 20 PO C4D | 65 ois 1am
3 L X . ... |huyén "
so va chuyén két qua giai viéc
quyeét cho B phan Mot ctra
- Két thuc hé so trén phan
mém mét cira dién tir.
- ‘ Ll g L L4
;ﬂ;[;j két qua cho t6 chire, cd . Thy lai
B7: Trd |- Ky xéc nhdn viée nhan két | £O"8 SMC | Trong gior| ML 01
kétqua | qua trén Mau sb 04. O phan MO panhchinh [T 3 Y

- Moi cong dan  danh gia
muc d hai long, sau d6 két
thac viéc tra két qua trén
phin mém

cua

quyén (néu
o).
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4. Thi tue chap thuin va cAp phép thi cong xay dwng bién quiang cao
tam thoi trong pham vi hanh lang an toan dwdng bd cia trén cic tuyén

Thoi gian thyc hién khong qud 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hé so

hop 1é
X
céscab?rtzi'c Noi dung cong viéc Don vi/ngu'b'i Thoi gfsfn Két q‘.l.ﬁ
thure hign : : thue hién thire hién | thwe hién
- Mau s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép A s , i Mfl u 80 04.
nhén hb so. - To chire, ca —Hohscr. .
B1: NJp |- Nhap dir lidu thong tin hd nhap ' . .| Trong gior| ,\H ¢ thoqg
hd so 5o vao phin mém. - Cong chirc @] hanh chinh | tPO08 fin
. Aqs s ~ | B0 phian Mot mot cla
- Quét scan, s6 hoa va luu trir | x
hd so dién ti cua. dién tuﬂduc_rc
' cap nhit diy
liéu.
B2: Chuyen hé so (gidy, dién t) Céng chic tai 04 oids 1am | - Mau s6 01.
Chuyen vé Phong chuyén mén dé xir | B6 phan Mdt S BIOTAM Y vrx 66 04,
hd so ly clra Viee - H so.
Truéng Phong chuyén moén
. | phén ¢6ng cho Chuyén vién
B3: Phan | xtt 1y: . \ o 1s
edng xiv | - Trén phiéu klem soat qua T}l;u N ghong 0.2,‘ gt lam Ho so.
1y ho so trinh giai quyét hd so (Miu cauyen mon viee
56 04).
- Trén phin mém,
Kiém tra, tham muu xir Iy
thdm dinh hd so theo quy
dinh hién hanh, két hop di
iiir}? tra hién trudng cong _Hb so. |
B4: Thye | - Trudng h0'p hd so chua du Chuyén vién|03 nea ;énDu ﬂ};ZE
hién  xir | didu kién giai quyét theo QUY | ppe Y S hEay | Vel hua
1y, thim |dinh thi thong bao cho td ong chuyén | lam viée chagt et
dinh chre, ¢4 nhén b sung, hoan | o0 - Mau 50 07.
thién, néu rd 1y do. - Mau 50 08.
- Trudmg hop hd so du didu
kién giai quyét thi dy thao
vén ban chap thuin trinh 13nh
dao phong, ‘
B5: Trinh Truéng phong thim tra dy | Truong Phong | 04 gidy lam :HBEG' thilo
ky thdo giay phép thi cong. chuyén mén viéc '

vin ban
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chép thuan.

B6:
duyét,
phat
hanh

Ky

Phong chuyén mén trinh lanh
dao UBND cap huyén xem
xét, ky vao gidy phép thi
cong.

Lanh
UBND
huyén

dao
cap

04 gid 1am
viéc

Vin phong cép huyén vao sb
vin ban, dong ddu, luu trir hd
S0 va chuyén két qua giai
quyet cho B$ phén Mét ctra

Vin phong cép
huyén

02 gio 1am
viée

Vé:in ban
chép thuin.

B7: Tra
két qua

- Ket thic ho so trén phan
mém mét cira dién tor.

- Tra két qua cho t§ chirc, ca
nhén.

- Ky xdc nhén viéc nhén két
qua trén Mau s 04.

- M6i cong didn  danh gia
muc do hai long, sau dé két
thic vige tra két qua trén
phin mém

Coéng chic tai
B phan M6t
cua

Trong gid
hanh chinh

- Thu
Mau s6 01.
- Glay uy
quyén (néu
o).

lai
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5. Thu tue c4p phép thi cong cong trinh thiét yeu tren cic tuyen duong

do UBND cép huyén quan ly xiy dung méi hogic ning cip, cii tao

Thoi gian thyc hién khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhdn & hé so

hop Ié
So do . ‘s ve e -
cac bude N6i dung cong viée Don vi/ngudi | Théi gian | Két qui
e bt Pl CUIE CONg Vig thuc hién | thyc hién | thwe hién
. . - Mau s6 01.
- MAu s6 04,
;]hI:rllrclr;;gS ;:‘lan kiém tra, tlep - Té chirc, ch -H so. '
Bl: Ngp| - Nhap dir liéu thong tin hd nhafl ) . . .| Trong gior| . ,\He thoqg
A : - Cong chire tai | ., -, |thong  tin
ho so so vao Phin mem B6 phin Mot hanh chinh mét ciia
- Quét scan, s6 héa va luu trit | P ‘ dién t g
hd so dién tir cua. ten tur duge
' cdp nhat dir
liéu.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) | Cong chirc tai 04 gids 1am |~ Mau s6 01.
Chuyén | vé Phong chuyén mén dé xu B phin Mot viéf - Mau s6 04.
hd so INY cilra ‘ - Ho so.
Trudng Phong chuyén mén
phin céng cho chuyén vién
B3: Phan | xily: Truéng Phong | 02 gidr 1am \
cong xir |- Trén phleu kwm soat qua chuven mén vide Hb so.
1y hd so trinh giai quyét hd so (Mau y i
56 04), i
- Trén phin mém.
Kiém tra, tham muu x& ly
thdm dinh hd so theo quy
dinh hién hanh, két hop di
Slthn tra hién truong céng “Hb so.
B4: 'Thl.rc - Trudng hop hd so chua du n .,\ - .;DI'I ths}o
o - Chuyén vién|03 ngay|gidy phép
hién  xi | didu kién giai quyét theo quy \ A |18 a oA
, % Phong chuyén | 1am viéc | thi cong.
ly, tham | dinh thi thdéng bdo cho t6| x %
. o oa A T2 . | mdén - Mau s0 07.
dinh chirc, ca nhan b6 sung, hoan - Mau sé 08
thién, néu rd 1y do. '
- Truong hop hd so du dieu
ki¢n giai quyet thi dy thao
giay phép thi ¢Ong trinh ]1dnh
dao phong. .
- Hd so.
BS5: Trinh | Trudng Phong chuyén mén | Truéng Phong | 04 gid 1am | - Dy thao
ky thim tra gidy phép thi cdbng | chuyén mén viée gidy  phép

thi cong.
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Trinh Linh dao UBND cép

huyén xem xét, ky vao gidy Lanh dz::ao 04 gio lam
. e A UBND cap | ..
B6: Ky | phép thi cong huvén viéc '
duyét, R Gidy phép
phat Van phong cap huyén vao s6 | . . 2 thi cong.
hinh | vin ban, déng d4u, luu trir hé | - on PRORB €8P oo i tam -
. T LA . ... | huyén .,
so va chuyén két qua giai viéc
quyét cho B§ phén Mot cura
- Két thuc h6 so trén phén
mém mot cira dién .
;ﬂ;l";; két qua cho t6 chue, ca . Thu lai
B7: Tra|- Ky xéc nhan viéc nhan két gg“g h%iuthg; Trong gid Maéf’a" 01 :
két qud | qua trén MAu sb 04, O PR MO hanhchinh |- 2 WY

- Moi cong dan  danh gid
mirc d6 hai long, sau do két
thic viée tra két qua trén
phin mém

cua

quyén (néu
o).
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6. Thii tuc chap thuin thlet ké ky thuit va phwrong 4n t6 chu'c thi cong
niit giao ctia dwong nhanh ddu néi vao cdce tuyén dwomg do UBND cap huyén

qudn ly
Thoi gian thuc hién khéng qud 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén d@i hé so

hop Ié
,S o'bdﬁ’ N&i d R .n Don vi/ngwdi | Thoi gian | Két qua
(oe hise ¢t Cling cong vige thychién | thychién | thwe hién
. . -Mau s6 01.
- Mu s6 04,
;hilg?;gssan kiém tra, ticp - T chire, ca - Hb so. '
.. x | nhan, .. |- Hé tho
Bl: No6p |- Nhap dit liéu théng tin ho nhaf1 . ... | Trong gi& .H ¢t ong
A : \ X Ta - Cong churc tai | | >, |théng  tin
ho so so vao Phan mém. B phin Mot hanh chinh bt cira
- Quét scan, s6 héa va luu trir | o0 Pram M den i d
hé so dién ti oua. en tur cuoc
' cdp nhat dir
liéu.
B2: Chuyen hé so (gidy, dién tu) | Cong chic tai 04 ity Jam - Mau 56 01,
Chuyen vé Phong chuyén mén dé xir | Bo phan Mot viécg - Méu 56 04,
hd so ly cua i - H6 so.
Trudng Phong Chuyén mén
phén coéng cho Chuyén vién
B3: Phin | x ly: Truéng Phong | 02 gis 1am .
cong xir |- Trén phlell klem soat qua Chuvén mén vide Hé so.
1y ho so trinh giai quyét hd so (Man Y :
s6 04). L
- Trén phan mém.
Kiém tra, tham muwu xu NG
thAm dinh hd so theo quy
dinh hién hanh, ké hop di
i{;ililll tra hién trudmg cong - Hb so.
B4: Thye | - Trudong hop héd so chua du n - s Du th?o
«n ", Chuyén vién |03 ngay|vin ban
hién  xir | diéu kién giai quyét theo qQuy | oy PO hén thud
1y, thim | dinh thi théng béo cho b Pllong Chuyén | 1am vige Chigt ua87
dinh chirc, cA nhan bd sung, hoan | o0 :Mgﬁ :g 08,
thién, néu o ly do. . '
- Trudng hop ho so du dieu
kién giai quyét thi dy thao
van ban chap thuén trinh lanh
dao phong. .
BS: Trinh Truéng Phong Chuyén mén | Truéng Phong | 04 gio lam :HBEU' thio
ky thdm tra van ban chép thuin Chuyén mén viéc " ban

van
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chip thuén.

B6:
duyét,

Ky

Trinh Linh dao UBND cép
huyén xem xét, ky vao vin
ban chap thuin

Lanh
UBND
huyén

dao
cép

04 git lam
viéc

phat
hanh

Vin phong cdp huyén vao sb
vin ban, déng ddu, luu trit hé
so va chuyén két qua giai
quyét cho B& phan Mbt cira

Van phong cip
huyén

02 gio 1am
viéc

Van ban
chép thuén.

B7: Tra
két qua

- Két thic hd so trén phan
mém mdt cira dién t.

- Tra két qué cho td churc, c4
nhan.

- Ky x4c nhén viéc nhin két
qua trén M3u sé 04.

- Mdi cdng din dénh gia
mirc d6 hai 1ong, sau d6 két
thic vidc tra két qua trén
phin mém

Coéng chirc tai
Bé phin Mot
cua

Trong gi¢
hanh chinh

- Thu lai
Mau s6 01,
- Gidy uy
quyén (néu
cd).
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7. Thii tuc cap gidy phép thl cdng nit giao ciia dwdng nhanh dau ndi
vio cdc tuyén dwong do UBND cip huyén quan ly

Thoi gian thuc hién khéng quad 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin @i hé so

hop I¢
So dd . X ”
. . ne n on Don vi/mgwdi | Thoi gian | Keét qua
:l?licb;%’; Noi dung cong vige thue hién thwe hién | thwe hién
- Mau s6 01.
- Mau s6 04.
I-lhI:;lIc;lr;gS élan kiém tra, t1ep i Té chite, c4 -HéAS o ;
Bl: Nop |- Nhap dr liu thdng tin hd nhaP ) . ..|Trong gio|, .Hg thor}g
hd so so vao Phan mem . 90ng chic tai hanh chinh thE)ng t,l i
. . | B¢ phén Mot mot cua
- Quét scan, s6 hoa va luu trix | cx o
hé so dién L ctra. dién tuﬁduqc
i cdp nhat dir
l1éu.
B2: Chuyen hé so (gidy, dién ti) | Cong chire tai 04 it Tam | - szlu sé 01.
Chuyen vé Phong Chuyén mon dé xir | B6 phan Mot 5 - Mau s6 04.
hd so 1y clra viee - Hb so.
Truong Phong Chuyén mén
phén cong cho Chuyén vién
B3: Phan | xrly: Trudng Phong | 02 gitr lam X
cdng xir |- Trén phiéu klem soat qua Chuvén mén vide Hé so.
Iy hoso | trinh gii quyét hd so (Mau Y :
56 04).
- Trén phin mém,
Kiém tra, tham muu xir Iy
thim dinh hd so theo quy
dinh hién hanh, két hop di
El-;liln tra hi¢n trudng cong _H so. |
B4: Thye |- Truong hop h so chua di . o oD tha}o
hién  xir | didu kién giai quyét theo quy g}}:}lyen vien q3 ngay ) glay phép
Iy, thim |dinh thi théng béo cho td 1ong Chuyén | lam vige | thi ConE, 0
dinh chirc, ¢4 nhan bé sung, hoan foon i M;a}u > 0'E7§'
thién, néu rd 1y do. - Méu 56 08.
- Trudng hop hd so du didu
kién giai quyét thi du thao
gidy phép thi cdng trinh lanh
dao phong.
- Hb so.
BS5: Trinh Trudng Phong Chuyén mon | Truéng Phong | 04 gid lam | - Dy thdo
ky thdm tra gidy phép thi cong | Chuyén mén viéc gidy phép

thi céng.
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Trinh Lanh dao UBND cép

huyén xem xét, kY vio gidy | 208 939004 gig 1am
. AR UBND cap | ..
B6: Ky | phép thi cong huvén viéc )
duyét, i , YS Giay phép
phat Vién phong cép huyén vao o | . . £ thi cong.
hinh | vin ban, déng du, luu trir hd | * 2% PPORS €40 | 05 i 1am
. £k . ... | huyén -
so va chuyén két qua giai viéc
quyét cho Bo phé.n Mt cura
- Két thac hé so trén phén
meém mf,it cua dién tur,
;1122 két qua cho to chuc, ca - Thu lai
B7: Tra.- Ky xac n?éin ’viéc nhén két ggng h%iucl\;gi Trong gl {\/Iaéisg) 011.3
két qua | qua trén MAu sb 04. 9 Phal MUl hanh chinh y w

- Moi cong din danh gia
muc d6 hai 1ong, sau d6 két
thic viée tra két qua trén
phan mém

Cuad

quyén (néu
c0).
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II. LINH VU'C BPUONG THUY NOI DIA

1. Thi tuc diing ky phuwong tién in diu d6i véi phwong tién chwa khai
thic trén dwong thay ndi dia

Thoi han thuc hién khéng qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén @i hé so

hop lé
A
,S Ubd%’ Noi d n - Don vi/ngwoi | Theigian | Két qua
cac buoe ¢l dung cong viee thuc hién | thye hién | thuc hién
thuc hién i j : ’ c
- Méu s6 01.
- Huong dan, kiém tra, tiép 2 4 . -M:? u 80 04.
- To chic, ca - H6 so.
nbén o so. 3 | nhan - Hé thén
Bl: Nop |- Nhép dit lidu thong tin hd |~ . . Trong gior| , .. ° ong
A . XA - Codng chirc tai | ., > |théng  tin
ho so $0 vao Phan mém. . o ~, | hanh chinh | ~ . \
. R . | B0 phin Mot mot cua
- Quét scan, s6 hda va tuu trit | o
X o cura. dién tir duogc
hé so dién tir A A 1
cép nhat dir
lidu.
B2: Chuyen hé so (gidy, dién ta) Cong chirc tai 02 id lam | - Mau s6 01.
Chuyén | vé& Phong chuyén mén dé xir | B phdn Mot | ., f - Mau s6 04,
hd so Iy cira vie - H4 so.
Truong Phong chuyén moén
phan cdng cho Chuyén vién
B3: Phin | xt ly: Truéng Phong |02 gidlam | ..,
cong xw |- Trén phleu klem soat qué chuvén mén viea H6 so.
Iyhoso | trinh gidi quyét hd so (Mau W :
56 04). o
- Trén phan mém.
Kiém tra, tham mwu x Iy
thdm dinh hd so theo quy .
dinh hién hanh: - Ho so.
- Trudng hop hd so chua du - Phéi Giay
B4: Thure diéu kién giai quyét theo quy chimg nhén
hié;l ir dinh thi théng bdo cho td | Chuyén vién| 1,5 ngay | ding ky
Y.  thim chirc, ca nhan bo sung, hoan | Phong chuyén | 1am viéc | phwrong tién
dy thién, néu 16 1y do. | mén thiy ndi dia.
: - Truomg hop hd so du dieu - Mau s6 07.
kién giai quyét thi du thao - Mau s6 08.
Gidy chimg nhdn dang ky
phuong tién thay ndi dia
trinh lanh dao phong.
BS: Trinh | |008 Phong chuyén mén | o ppono 0 gio tam | - HOSO-
thim tra Gidy chimg nhén Ao A - Phéi Giay
ky chuyén moén viéc

dang ky phuong tién thuy ndi

ching nhén
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dia

déng ky
phuong tién
thiy ndi dia.

Trinh Lanh dao UBND cip

f) r ¥ ) " Lanh dao oy bl
| huyen xem x€l, ky vao Giay | gy 4y 04 g0 lam ) e g
B6: Ky | chimg nhin ding ky phuong A vige n g

n A Ton A ae huyén nhin déng
duyét, tién thuy ndi dia .

A . : Z X ky phuong
phat Van phong ¢ap huyén vao so | v, oo o4 tién thiy ndi
hanh van ban, déng déu, luu trir hé | ¥ 20 PIOTE CAP | g7 iy 1y | HED ity 1€

\ 2 % . ... | huyén - dia.

so va chuyén két qua giai viéc

quyet cho B phian Mét clra

- Céng chuc tai B& phan Mot

cra xac dinh va théng bdo

mirc phi; t6 chire, ca nhf:;in

thuc hién ndp phi tai quiy

thu gﬁa Bo ph.‘é‘m M6t cita. \ - Phidu thu
B7: Thyc |- Két thic h6 so trén phan| ., . . :

oA M A o aeA e Cdng chirc tai - Thu lai

hién ndp | mém mot cira dién tir. N . ; . x A

, * AR 2 .. .1 B0 phan Mot | Trong gid | Mau s6 01.
pht  va |- Trakét qua chotd chic, ca |, 2 . 7 | % ; A

. X o cua; t6 chirc, ca | hanh chinh [ - Gidy uy
Tra ket | nhan. - | nhan in (nd
qua - Ky xé4c nhan viéc nhan két quy u

qua trén Mau sé 04.

- MO1 cong dén  danh gia
mirc d§ hai 1ong, sau d6 két
thuc viéc tra két qua trén
phin mém

co).




20

2. Thii tuc ding ky phwong tién lin diu d6i véi phuong tién dang khai
thic trén duong thiy ngi dia

Thoi han thyc hién khéong qué 03 ngay lam viée ké tir ngay nhdn @i ho so

hop lé
A
céSco.b?r(:'rc Noéi dung cong viéc Bon vi/n.gnlrb'i Thoi gf:im Két ql.l,\ﬁ
thwe hidn : : thue hién thye hién | thuc hién
- Meilu sc"} 01.
- Huémg din, kiém tra, tiép| .~ .. - Mau 56 04.
nhan hd so. - To chac, ca -Hoascr. )
Bl: Nop |- Nhip dir liéu thong tin py |ohan Trong gidr |, He thong
hdso  |sovao Phin mem - Cong chic tai hanh chinh th?ng tn
\ . | BO phén Mot mot cua
- Quét scan, s6 hba va luu trix | A
hd so dien ti clra. dién tir duoc
i cdp nhat dir
liéu.
B2: Chuyen ho so (gidy, dién tr) | Cong chic tai 02 gity 1am | - Mé':iu sé‘:) 0l.
Chuyén | ve Phong chuyén mon dé xtt | Bd phin Mot ..g - Mau s6 04.
hd so 1y ra Vige - Hd so.
y c
Truéng Phong chuyén moén
phin cbéng cho chuyén vién
B3: Phan xtly: - | Truéng Phong|02 giv lam|
cong xur |- Trén phi€u kiém soadt qua huvén ma " H6 so.
Iy hé so | trinh gidi quyét hd so (MAu | STUYeRmon | viee
56 04).
- Trén phén mém.
Kiém tra, tham muu xo 1y
thdm dinh hd so theo quy
dinh hién hanh: - Hd so.
- Trudng hop hd so chua da - Phoi Gidy
B4: Thue d%éu kié‘n gié}i quyt’%t theo quy 3 ‘ chimng Ilhél’l
hién  xir dinh th} thong bao cho t0|Chuyén vién 1‘,5 ngay déng .ky
l)”‘ thim ch’frc, ca nhéin’bé sung, hoan | Phong chuyén | lam viéc ph’uong' tl.én
di,llh thién, néu rd 1y do. _ | mdn thay néi dia.
: - Truomg hop hé so da dieu - Mau s0 07.
kién giai quyét thi dy théo - Miu s6 08.
Gidy chimg nhan ding ky
phuong tién thuy néi dia
trinh 1anh dao phong. i
Trudng Phong chuyén mén :};?lgf'Gia;
BS: Trinh | thém tra Gidy ching nhin | Truéng Phong | 02 gidrlam | - nhﬁl};
ky dang ky phuong tién thily ndi | chuyén mén viéc '

dia

dang ky
phuong tién
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thay ndi dia.

Trinh Lanh dao UBND cap

~ ’ , 1 - A Lﬁnh dE_lO [ 5
’ hu)rzcn xem xe:t, ky vao Giay UBND cip Oi gl lam Giy chimg
B6: Ky |chung nhidn didng ky phuong o viéc n -

n A e ae e huyén nhin ding
duyét, tién thuy ndi1 dia .

A ” \ Z . X ky phuong
phat Van phong cap huyen vao s0 | v, pano o4 tién thiy noi
hinh van ban, dong diu, luu trix hd | [ 20 PAOIE €8P 1 g9 iy 1am | o Y

s L% . ... | huyén " dia.
so va chuyén ket qua giai viéc
quyét cho B§ phian Mdt clra
- Cong chirc tai B6 phan Mot
cra xac dinh va théng bio
mirc phi; t0 chuc, ca nhén
thuc hién ndp phi tai quay
thu cia BO phan Mot ciza - Phiéu thu
- Két thuc ho so trén phan | ., . . ,
X Ay n gia Céng chic tai - Thu lai
B7: Thyc | mém mot cira dién tu. n A N .\ X A
hién ndp |- Tra két qua cho tb chir, ca Bo phan Mot Trong gio| Mau oy 01.
y : ’ ctra; to chirc, ca | hanh chinh |- Gidy Aty

phi

nhan.

- Ky xé4c nhén viéc nhan két
qua trén Mau sb 04.

- Mot cOng dén  danh gia
mirc d6 hai 1ong, sau d6 két
thic viéc tra két qua trén
phén mém

nhan

quyén (néu
c0).
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3. Thi tuc dang ky lai phwong tién trong truwomg hop chuyén tir co
quan ding ky khac sang co quan diang ky phwong tién thiy ngi dia

Thoi han thuce hién khong qud 03 ngay lam viée ké tie ngay nhan du hé so

hop lé
So d0 y s < N Ké .
cac bude Nogi dung cong viéc Bon vi/ngudi | Thoi gian et qua
i : ; thue hién thwe hién | thwe hién
thuc hién ’ : ’ c
- Mau s6 01.
i ok g - Méu s6 04.
- Huong dan, kiém tra, tiép | TS chirc, cé _HO sa.
Bhen. o s, nhan - Hé thén
B1: Nop |- Nhép dir 11eu thong tin hd e . . .| Trong gio| .- 8
A - Coéng chuac tai | ., -, |thong  tin
ho so so vao Phan mem ~ . -, | hanh chinh | . ;
. . | B6 phan Mot mot cua
- Quét scan, s hoa va luu trir | dien te d
hd so dién tir cua. gl duge
i cdp nhat duor
liéu.
B2: Chuyen hé so (gidy, dién tir) | Cong chuc tai 02 ity lam | - Mau 56 01.
Chuyen vé Phong chuyén mon dé xir | B6 phan Mot viég - Mau 56 04.
ho so ly cua j - Ho so.
Truong Phong chuyén mon
phan céng cho Chuyén vién
B3: Phinixuly: | Truong Phong|02 givlam|
cong xir |- Trén phiéu kiém soat qua chuvén mén vide HO so.
Iy ho so | trinh giai quyét ho so (Mau y i
s604).
- Trén phan mém.
Kiém tra, tham muu xu ly
tham dinh ho so theo quy ‘
dinh hién hanh: ‘ -Héso.
- Trudng hop ho so chua du - Phéi Giay
B4: Thue diéu kién giai quyét theo quy chimg nhén
h”‘. *. | dinh thi théng bao cho t6|Chuyén vién| 1,5 ngay|dang ky
ien  xw| ;. O, . S ; 2 o | T i i
; z | chuc, ca nhan bo sung, hoan | Phong chuyén | lam viéc phuong tién
ly, tham fiiag wai e L i -
dinh thién, néu o 1y dp. | mon thuy no1 dia.
' - Truong hop hé so du diéu - Mau s6 07.
kién giai quyét thi dy thao - Mau s6 08.
Giay chung nhédn ding ky
phuong tién thuy ndi1 dia
trinh lanh dao phong. .
Truéng Phong chuyén mén :%%g?'(}ié
B5: Trinh | thim tra Glay chung nhén | Truong Phong | 02 gio lam Y

ky

dang ky phuong tién thiy ndi
dia

chuyén mon

viéc

chiing nhan
dang ky
phuong tién
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thiy néi dia.

Trinh Lanh dao UBND cép

Lanh dao

, hu)’/(;n xemm xe} > ky vao Cidy UBND cép Oi g0 lam Gidy chimg
B6: Ky | chimg nhin dang ky phuong A viéc n <
n N . . e huyén nhian ding
duyét, t1én thuy ndi dla ,

. ky phuong
phat Vin phong cap huyén vao sO Vin phone ci ticn thity 061
hanh van ban, déng dau, luu trir hd | PHODE €3P 1 0p gio lam | ; Y Ie

huyén A dia.

S0 va chuyén két qua giai viéc

quyét cho Bo phén Mét cira

- Cong chirc tai B6 phan Mot

cira xac dinh va théng bao

muc phi; to chic, ¢4 nhin .

thuc hién ndp phi tai quay

ket thie by s trén hn - Phiéu th
B7: Thue PR3 Cong chire tai - Thu lai

‘n ~ | mém mot cira dién tir. n A A Ly x £

hién ngp .. .| B0 phan Mot Trong gi¢ | Mau so6 01.

. 0| - Tra két qua cho té chirc, ca | o D0 Vel : P
phi va tra ha clra, t0 chitc, ¢4 | hanh chinh | - Giay uy
e N an. ” X £
ket qua nhan. quyén (néu

- Ky x4c nhén viéc nhan két
qua trén Mau s 04.

- Moi cong din danh gia
mirc 44 hai long, sau dé két
thuc viéc tra két qua trén
phan mém

cd).
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4. Thi tuc ding ky lai phwong ti¢n trong trudng hop phrong tién thay
doi tén, tinh ning ky thuat

Thot han thuc hién khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hé so

hop ¢
A
céscab?r%’c N¢i dung cong viée bon vi/nglr(‘)'i Thoi gis:n Két q?ﬁ
thwe hicn ’ ; thwe hién thue hién | thyce hién
- MAu 6 01.
- Hudng din, kiém tra, tiép | .z .. - Mau 56 04.
nhan hd so. - To chie, ca -Hoﬁso. .
Bl: Nop |- Nhip dit licu thong tin hé | "8 | Trong gio | H& thone
hd so so vao Phin mém. - Cong chuc tal| ) Sy | thong - tin
. N . | B0 phan Mot mét cra
- Quét scan, s6 hoa va luu trir | ) ' | A
hd so didn b cua. dién tir dugc
' cdp nhit di
l1éu.
B2: Chuyen ho so (gidy, dién tr) | Cong chirc ta 02 oits lam | - M%u sf} 01.
Chuyen vé Phong chuyén mén d¢é xit | B6 phan Mot e - Mau s6 04.
hd so v cua Vieo - Hb so.
Trudng Phong chuyén mon
phén cong cho Chuyén vién
B3: Phan | xtr 1y: . \ ‘31
cdng xir |- Trén phidu kiém soadt qua T];'u' v I”\hong O.2Ag10r lam Hb so.
Iyhdso | trinh gidi quyét hd so (Mu | YR MO VIEC
s6 04),
- Trén phin mém.
Kiém tra, tham muu xu ly
thAm dinh hd so theo quy
dinh hién hanh: - H3 so.
- Trudmg hop ho so chua di - Phéi Gidy
B4: Thire diéu kién giai quyét theo quy , - ‘ chimng nhé_‘u}
hitn  xir dm'h th} th?ng :bao cho ‘to Ch}xyen vién | 1,5 ngay déng .ky
l)'f,. thim ch_lfc, cd nhMan' bd sung, hoan Phﬂong chuyén | lam viéc phucmg. tloén
dinh thién, néu 16 1y do. | mdn thﬁ)ﬁ nd1 dia.
' - Trudng hop hé so da diéu - Mau s6 07.
kién giai quyét thi dy thao - M3u s6 08.
Gidy ching nhan dang ky
phuong tién thuy ndi dia
trinh 1anh dao phong.
Truéng Phong chuyén mdn :}II,%;?' Gid
B5: Trinh | thim tra Gidy chimg nhén | Truong Phong | 02 gid lam chimn nhﬁg
ky déng k¥ phuong tién thuy ndi | chuyén mén viée dé.ngg ky
dia

phuong tién
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thiy ndi dia.

B6:
duyét,
phat
hanh

Ky

Trinh Linh dao UBND cip
huyén xem xét, ky vao Gidy
chiung nhén déng ky phuong
tién thiy ndi dia

Léanh
UBND
huyén

dao
cap

04 gi& lam
viéc

Vin phong cap huyén vao sé
van ban, déng diu, luu trir hd
so va chuyén két qua giai
quyét cho B4 phan Mét cira

Vin phong cép
huyén

02 gid lam
viéc

Gidy chimg
nhin ding
ky phwong
tién thuy ndi
dia.

B7: Thye
hién ngp
phi va tra
két qua

- Cong chirc tai B phan Mot
clra xac dinh va thong béo
mirc phi; tb chirc, cd nhin
thyc hién ndp phi tai quiy
thu cuia Bo phdn Mét cura.

- Két thuc hd so trén phin
mém mét ctra dién t.,

- Tra két qua cho tb chue, ca
nhan.

- K¥ x4c nhan viéc nhén két
qua trén Miu sé 04.

- Moi cOng dén dénh gia
muc d6 hai long, sau d6 két
thiic viéc tra két qua trén
phf;in mém

Cong chirc tai
B& phian Mot
cira; T chue,
ca nhan

Trong gid
hanh chinh

- Phiéu thu
- Thu lai
Mau sé 01.
- Gidy uy
quyén (néu
cd).
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5. Thu tuc dang ky lai phwong tlgn trong trwong hop chuyén quyén s
hiru phwong tién nhung khéng thay ddi co quan dang ky phwong tién

Thoi han thuc hién khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhdn @i hé so

hop Ié
,S O’bdé, N6i d R . Pon vi/nguoi | Thoigian | Két qua
tclf;c ;‘; o1 Cling cong vige thyc hién | thwc hién | thwe hién
- Mau 56 01.
- Mau s6 04,
thgzigsjan kiém tra, tiép - Tfi chire, c4 - Hf‘ihso. .
Bl: Ngp | - Nhip dit liéu thdng tin hé nkéaP . ...|Trong gior | AH ¢ thor}g
hdso | sovio Phin mém. - Cong chic tal | o iy | thOng tin
. . | B6 phin Mot mdt cua
- Quét scan, sb hoa va luwu trix | ' ' A
hé so dién tir cua. dién tir dugo
: cap nhat di
liéu.
B2: Chuyen hé so (gidy, dién tir) | Cong chirc tai 02, oidr lam | - Mau s6 01.
Chuyén | vé Phong chuyén mon dé xir | B phan Mot - &l - MAu sb 04,
hd so 1y cira vige - H5 so.
Truéng Phong chuyén mén
phén cong cho Chuyén vién
B3: Phdn | xuly: Truéng Phong | 02 gi lam | ,.»
cong xir |- Trén phleu kiém soat qua uven ma A - H6 so.
1y ho so trinh giai quyét hd so (Mau chtyeh mon viee
s6 04).
- Trén phin mém.
Kiém tra, tham muu xur ly
thim djnh hd so theo quy
dinh hién hanh: - Hb so.
- Trudmg hop hd so chua du - Phéi Gidy
B4: Thue didu kién gidi quyét theo quy _ chung nhin
hitn it dinh thi théng b4o cho tb|Chuyén vién|1,5 'ngéy dang 'ka
ly. thdm ch_uc c4 nhan bd sung, hoan Phong chuyén | lam viéc phuorng- tl.éll
di;lh thién, néu 16 1y do. _ | mdn thiry néi dia.
: - Trudong hop ho so da diéu - Mau s06 07.
kién giai quyét thi du thao - MAu s6 08.
Giay ching nhan ding ky
phuong tién thiy ndi dia
trinh 1&nh dao phong. .
Truéng Phong chuyén mén :}Il’?lgf'Gié
BS: Trinh | trinh thim tra Gidy chung | Truong Phong | 02 gitrlam | - 1 = %Y
ky nhdn ding ky phuong tién | chuyén mon viéc déngg ky

thity néi dia

phuong tién




27

thily néi dia.

Trinh Lanh dao UBND cap

o o 1o s a4 | Lanh dao ‘s 1a

huyén xem xét, ky vao Giay UBND cp 04 gio lam Giéy chimg
B6: Ky | chimg nhin déng k¥ phuong huvén viéc nhan  din
duyét, tién thay noi dia ' Y€ k}," phuong
phat Van phong cap huyén vao 50 Vin phong cép tién thiy noi
hanh | van ban, dong ddu, luw trixhd | 7P 02 gidr lam | o -

so va chuyén két qua giai| ¢ viée o

quyét cho B phan Mbét cira

- Cong chure tai Bé phan Mot

cira xac dinh va théng bio

mirc phi; t8 chic, c4 nhan

thyc hién nop phi tai quy

thu cua B'(j phan Mot clira - Phidu thu
B7: Thue |~ et ﬂ.l,llc,hod.ﬁo trén phan Cong chirc tai - Thu lai
hign mgp | Tt P . 4 |BO phdn Mot | Trong giér| Méu s 01,
phi va ra |~ @ KCT QU8 RO O OIS, @) oy "1 ohte, | hanh chinh | - Gidy dy

két qua

nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két
qua trén MAu s6 04.

- Mol cong dian  danh gia
mirc d§ hai 1ong, sau d6 két
thiic viéc tra két qua trén
phin mém

ca nhan

quyén (néu
cd).
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6. Thi tyc ding ky lai phwong tién trong trwdmg hop chuyén quyén s&
hitu phwong tién dong thoi thay d8i co quan ding ky phwong tién

Thoi han thuc hién khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit hé so

hop lé
So do . ‘e e X .
cic bude N&i dune céne vie Don vi/ngwoi | Thoi gian | Ket qua
o o1 Cng cong vige thwc hi¢n | thwe hign | thwe hién
thwe hién : ; ’
- MAu 56 01.
- Huéng din, kiém tra, tiép 2o -Mf us6 04.
; - Té chirc, ca - H6 so.
nhan ho so. nhn - Hé thén
Bl: Nop |- Nhap dit liéu thdng tin hé A . ...|Trong gio!| . ° &
A - Céng chue tai |, , ; thong tin
ho so so vio Phan mem n n ~, | hanh chinh | ~ \
\ . | B0 phan Mot mot cira
- Quét scan, sd héa va luu trix |, h g
A cn . clra. dién tir dugc
hoé so dién tu o a1
cdp nhét dit
liéu.
B2: Chuyen hé so (gidy, dién tr) [ Cong chirc tai 02 eid lam | - Méu s0 01.
Chuyén |v& Phong chuyén mén dé xir [ B6 phan Mot 8 cg - Méu 506 04.
ho so 1y clra VIS - Ho so.
Trudng Phong chuyén moén
phéan cong cho Chuyén vién
B3: Pha]} x lbi: A .2 . . | Truéng Phong | 02 gid lam X
cong xir | - Trén phieu kiém soat qua chuvén mén vido Hb so.
Iyhoso | trinh giadi quyét ho so (Mau Y '
s6 04).
- Trén phan mém.
Kiém tra, tham muu xi 1y
thim dinh hd so theo quy i
dinh hién hanh;: . - H6 so. '
- Truong hop ho so chua du - Phéi Giay
diéu kién giai quyét theo quy chimg nhén
B4: Thuc | .. < A . 2 A n . « .
hisn  xir dinh thi théng béo cho t6 | Chuyén vién|1,5 ngiy |ding ky
l'. thim chirc, ca nhan b6 sung, hoan | Phong chuyén | lam viéc phuong tién
A thién, néu 15 1y do. | mén thiy ndi dia.
: - Trudéng hop 'h6 so du diéu - Méu SQ 07.
kié}l gial quyét thi du thao - Mau s6 08.
Gidy ching nhan ding ky
phuong ti€n thiy ndi dia
trinh 1&nh dao phong.
Truéng Phong chuyén mén If,%jf Gk
B3: Trinh | trinh thdm tra Giay chimg | Truong Phong | 02 gio lam . &y
, A , o P i chimg nhén
ky nhin déng ky phuong tién | chuyén mon viéc

thily ni dia

ding ky
phuong tién
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thuy néi dia.

Trinh Lanh dao UBND cép

huyén xem xét, ky vao Giay Ilj%lﬁ]) 320 04 gi¢ lam Gidv chim
B6: Ky | ching nhan dang ky phuong |, . P vige nhﬁi dz.mg
duyét, tién thuy ndi dia a k},,' phucmg
phat Van phong cap huyén vao 56 Van phong cAp tién thity néi
hanh vén ban, dong d4u, hru trit ho huyén 02 gio lam dia '

so va chuyén két qua giai i viéc T

quyét cho B$ phan Mét cura

- C6ng chure tai Bo phan M6t

cura xac dinh va thdong bao

mirc phi; Té chic, ca nhan

thuc hién nop phi tai quiy

thu ctia B phan Mot cira . £
B7: Thye |- Két thic ho so trén phén Cong chire tai :Ph,lr;l:lthulai
hign ndp | mem mot cira dién ui Bs phin Mot | Trong gitr | Mau sb 01,
phi va | - Tra ket qua cho to chirc, ca N , paan VOL| JTOnE &
Tri k&t | nhan. cura; ,TO chic, | hanh chinh | - Glay uy
qua - Ky xé4c nhén viéc nhan két ca nhan 237 én (néu

qua trén Miu sb 04.

- Moi ¢6ng dan  danh gia
mirc d6 hai long, sau d6 két
thiic viéc tra két qua trén
phin mém
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7. Thit tyc ding ky lai phwong tién trong truwdng hop chu phuoeng tién

thay ddi tru s& hodc noi diing ky hé khiu thudng trd cia chi phwong tién
sang don vj hianh chinh cap tinh khic

Thoi han thyc hién khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hé so

hop Ié
So d6 o e .
cic bwée Noi dung cong viéc Don vi/ngudi | Thoigian | Ket qui
thwe hitn : : thwe hién thye hién | thwe hién
. . - szlu sé:‘) 01.
- Huéng din, kiém tra, tiép 2 ., -M}a us6 04
nhan hd so. -h’hl"o chire, ca —H}(I)“S(T.h‘
BI: Nop |- Nhip dir liéu thong tin hd | "> | Trong gio | ¥ MO8
2 \ A - Cong chirc tai |, . : théng tin
ho so so vao Phan mém. Bs ohin Mobt hanh chinh mbt clta
- Quét scan, 6 hoa va luu trit o Phe i A e
h3 so dién to cua. dién 0 duge
i cdp nhat di
liéu.
B2: Chuyen ho so (gidy, dién tr) | Cong chirc tai 02 eity lam |~ Méu 56 O1.
Chuyén vé Phong chuyén mdn dé xir | Bo phan Mot .,.g - Mau s6 04.
A . viec A
ho so 1y clra - H6 so.
Truéng Phong chuyén moén
phan céng cho Chuyén vién
B? : th} M IX: Y , , | Truéng Phong | 02 gio lam A
cong  xir |- Trén phiéu kiém soat qua chuvén mén Be - Ho so
1y ho so trinh giai quyét hd so (Mau Y vis
50 04). . .
- Trén phan mém,
Kiém tra, tham muu x& ly
tham dinh hé so theo quy
dinh hi¢n hanh: -Hoso.
- Truong hop hé so chua di - Phéi Giay
B4: Thue diéu kién giai quyét theo quy chimg nhén
hié.n i dinh thi théng bao cho t6|Chuyén vién|1,5 ngdy | ding ky
19, thim chirc, ¢ nhan bo sung, hoan | Phong chuyén | lam viéc | phuong tién
d};’nh thién, néu 16 1y do. . | mén thity ndi dia.
: - Truong hop ho so du diéu - Méu so 07.
kién gial quyét thi dy thao - M3u s 08.
Giay chung nhan ding ky
phuong tién thuy ndi dia
trinh 1dnh dao phong. ]
Truong Phong chuyén mén -Hoso.
B5: Trinh | thdm tra Gidy ching nhén | Truéng Phong | 02 gid lam | - Phoi Gidy
ang ky phuong tién thiy néi | chuyén mén viee chung nhan
ky da h ht huyén md i¢ hi h
dia déng ky
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phuong tién
thiy ndi dia.

Lanh dao UBND cép huyén

xem xét, ky vao Gidy chimg Bﬁ’;}D gg" 04 gidlam | ox
B6: Ky |nhin dang ky phuong tién| P|visc nhéii déng
duygt, |thiyndidia I K T,
phat Van phong cdp huyén vao s6 | o o o4 tén thay no;
hanh vén ban, dong dau, luu trir ho h  PRORE ©4P | ) gio lam di Y he

so va chuyén ket qua giai uyen viéc -

quyét cho BS phan Mot cira

- Cong chuc tai B phan Mot

cra xac dinh va thong bao

mirc phi; Té chirc, ca nhin

thuc hién ndp phi tai quiy

thu cia Bg phan MGt cura .z
B7: Thyc |- Két thuc ho so trén phén | . =~ . . '_thfl:‘uth”lai
hién ndp | mém mdt cira dién tr. ong © X y X Aoy
phi  va |- Tra két qua cho 3 chic, c4 | o0 Phan Mot Trong g Mau s6 01.
Tra Kkét | nhan, cura, ATo chirc, | hanh chinh | - (Slay iy
qua - Ky xac nhén viéc nhén két | “? nhan quyen  (neu

qua trén Mau s6 04,

- Moi cong dan  danh gia
muc d6 hai 1ong, sau d6 két
thic viéc tra két qua trén
phin mém

cd).
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8. Thii tuc cap lai Giay chimg nhan ding ky phwong tién

Thoi han thuc hién khéng qud 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhdn di hé so

hop Ié
So dd . L. “e s £ .
. . ne a .n Pon vimgwoi | Thoi gian | Ket qua
cac bude Ngi dung cong viee Crea ‘n ‘n
. ; thuc hién thwe hién | thuc hién
thuc hién : : o
- Mau s6 01.
- Huéng din, kiém tra, tiép T , ) Mf us6 04,
A 1A - To chie, ca - Ho so0.
nhén o sc. | nhan - Hé thén
Bl: Nép |- Nhip dir liéu thong tin hd | "o | Trong gid | ~ ¢ one
A ’ X X - Cong chic tai |, , = |thong  tin
ho so so vao Phan mém. . n -, | hanh chinh | =, .
. R . | B0 phén Mot mot clra
- Quét scan, sO hoa va luu trir |, &én i d
hd so dién tir cua. ten tr duoc
i cap nhét dir
liéu.
B2: Chuyen ho so (gidy, dién tir) | Cong chirc tai 02 gity 1am |~ Méu s6 01.
Chuyén | vé Phong chuyén mén dé xir | B6 phan Mot i,.cg - Miu s6 04.
ho so ly cua Vie - H6 so.
Trudng Phong chuyén mon
phin coéng cho Chuyén vién
B:” : Pha{1 e 131: ST , . | Truéng Phong | 02 gid lam X
cong xit |- Trén phiéu kiém soat qua chuvén mén vido - Ho so.
lyhdso |trinh gidi quyét hd so (M| -
s004).
- Trén phan mém.
Kiém tra, tham muu xu ly
tham dinh hé so theo quy .
dinh hién hanh: -Hos0.
- Trudng hop ho so chua di - Phé1 Giay
B4: Thue dieu kién giai quyet theo quy chimg nhén
hié;1 < dinh thi thoéng béo cho t6|Chuyén vién| 1,5 ngay | ding ky
Y. thim chirc, ca nhin bo sung, hodn | Phong chuyén | 1am viéc | phuong tién
Fn thién, néu 1 1y do. | mén thity ni dia.
: - Truomg hep ho so du dieu - Mau 56 07.
kién giai quyet thi dy thao - Mau s6 08.
Gidy ching nhan ding ky
phuong tién thuy ndi dia
trinh 1dnh dao phong. ‘
-Hoso.
Truong Phong chuyén mon - Phéi Gidy
B5: Trinh | tham tra Gidy ching nhin | Truong Phong | 02 gio lam | chimg nhan
ky ding ky phuong tién thiy ndi | chuyén mén viéc ding ky

dia

phuong tién
thiy ndi dia.
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Trinh Lanh dao UBND cip

Lanh dao

huyén xem xét, ky vao Gidy Y7104 giovlam | .. ,
B6: Ky | ching nhidn ding ky phuong ;IJIFI:I]I:) cap viéc Sﬁg cléggg
duyét, | tién thiy ndi dia | K .
phat Vén phong cap huyen vao s0. v, pan o o4 {ién thay no;
hinh | vén ban, déng déu, Twu trix hd | - 7 PHONE P 1 03 gigy pam | 1 HH
so va chuyén két qua giai y¢ viéc o
quyét cho B phan Mot clra
- Cong chirc tai B6 phan Mt
clra xdc dinh va thong bdo
mirc phi; T6 chirc, ¢ nhén
thuc hién nép phi tai quay
thu cia Bé phian M6t cira. .
B7: Thue | - Két thic hd so trén phén | -, e - Phicu thu
o N A A n ara o Cong chuc tai - Thu lai
hién ndp | mém mét cira dién fr. N o ~ . x 2
, . A 2 4 . | B0 phan MGt | Trong gid | Mau so 01.
phi va | - Tra két qua cho t6 chuc, cd |~ "2 . . ; A,
Tra K&t | nhan. clra; ATo chire, | hanh chinh | - §1ay dy
qua - Ky x4c nhén viéc nhan két c4 nhén. quyén  (peu

qua trén MAu sé 04.

- Moi1 cOng dian  dénh gia
mitc d6 hai 1ong, sau dé két
thiic viéc tra két qua trén
phin mém

co).
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9. Thii tyc x6a Gidy chirng nhan ding ky phwong tién

Thoi han thuc hién khéng qud 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhdn di hé so

hop lé
X
céSCO’bd%’ N&i dung cone vide Don vimguwoi | Thoi gian Két qua
oe o1 Cung cong vig thre hién | thuc hién | thwe hién
thuc hién * ‘ ‘ o
- Mau s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, tiép 2 , -Mfl u 86 04.
A 1A - T6 chire, c4 - Ho so.
nhan ho so. » | nhan - Hg thén
Bl: Nop |- Nhap dir liéu thong tin hd | "o | Trong gid| .y o one
A ; \ X3 - Céng chuec tai | ., >, |théng  tin
ho so so vao Phan mém. ~ n .. hanh chinh | \
. N . | B6 phin M6t mot cra
- Quét scan, so hdéa va lvu trix | _, dién tir d
h so dién tir oua. fen tr Cugc
; cdp nhat dir
liéu.
B2: Chuyén hé so (giay, dién tir) | Cong chirc tai 02 oity 1am | - Mau s6 01.
Chuyén | vé Phong chuyén mdn dé xir | B phan Mot vi"cg - Mau s6 04.
hd so 1y clra ¥ -Ho so.
Truéng Phong chuyén médn
phan cbng cho chuyén vién
B3: Phin|xuly: | Truomg Phong |02 giolam|
cong xir |- Trén phi€u kiem soat qua chuvén mén vide HOo so.
Iy héso | trinh giai quyét hé so (Mau | -
s6 04). . .
- Trén phan mém.
Kiqém tra, tham mwu xu Iy
tham dinh ho so theo quy i
dinh hi¢n hanh: - Ho so.
- Trudng hop hé so chua du - Phoi Giay
B4: Thue dieu kién giai quyet theo quy chimg nhén
.n_ . |dinh thi thong bao cho to|Chuyén vién|1,5 ngay |xda ding ky
hién xiy . . 1A TR \ . A | s . .
. thim chire, c4 nhén bod sung, hoan | Phong chuyén | lam viéc | phuong tién
3 thién, néu 15 1y do. | mén thity i dia.
’ - Trudng hop ho so du diéu - Mau 6 07.
kién gidi quyet thi du thao - MAu s6 08.
Gidy chimg nhén xo6a diang
ky phurong tién thiy néi dia
trinh lanh dao phong. ]
-Hoso.
Truong Phong chuyén mén - Phéi Giay
B5: Trinh | thim tra Gidy chimg nhén | Trudng Phong | 02 gio lam | chimg nhén
ky x6a dang ky phuong tién | chuyén mén viée x0a ding ky

thiy ndi dia

phuong tién
thiy ndi dia.
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Trinh Lanh dao UBND cép

A ; .x. | Lanh dao .
h : ; 3 £ ; A .
, uyen xem xet, ’ky vao Gla},’ UBND Cap Oi g0 lam Giay ching
B6: Ky |ching nhin x6a ding ky n viée n \
n A s huyén nhén x0a
duyét, phuong tién thnry ndi dia $in ky
phat Van phong cép huyén vao 50 Vin phone cA hu%m tién
hanh vin ban, déng déu, luu trir hé | . 20 PAOIE 4P 09 oy 1am | Proone IS
. £ A . ... | huyén - thiy ndi dia.
so va chuyén két qua giai VIEC
quyét cho Bo phan Mot cua
- Ket thic ho so trén phan
meém mot ctra dién .
h}gj két qua cho t6 chirc, ca . Thu lai
BY: Tré|- Ky xdc nhin viéc nhgn két | 20" MU | Trong gier| Man S0 01
két qui | qua trén MAu sé 04. O PRl MO hanh chinh [T 5 W

- M&i cong dan danh gia
mirc ¢ hai long, sau do két
thic viée tra két quéa trén
phin mém

cua

quyén (néu
o).
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